
1 2 3 4 5 6 7 8

TÜRK DİLİ VE EDEBİYATI (*) 5 5 4 4 4 4 4 4

DİN KÜLTÜRÜ VE AHLAK BİLGİSİ 2 2 2 2 2 2 2 2

TARİH 2 2 2 2 2 2

T.C. İNKILAP TARİHİ VE ATATÜRKÇÜLÜK 2 2

COĞRAFYA 2 2 2 2

MATEMATİK 5 5 5 5

FİZİK 2 2 2 2

KİMYA 2 2 2 2

BİYOLOJİ 2 2 2 2

FELSEFE 2 2 2 2

YABANCI DİL 4 4 2 2 2 2 2 2

SAĞLIK BİLGİSİ VE TRAFİK KÜLTÜRÜ 1 1

ORTAK DERSLER TOPLAMI 26 26 25 25 13 13 10 10

MESLEKİ GELİŞİM ATÖLYESİ 2 2

BÜRO TEKNOLOJİLERİ (*) 4 4

KLAVYE TEKNİKLERİ 3 3

TEMEL HUKUK 2 2

BÜRO HİZMETLERİ (*) 3 3

OFİS UYGULAMALARI 4 4

DİKSİYON VE ETKİLİ İLETİŞİM 4 4

HIZLI KLAVYE KULLANIMI 2 2

YAZIŞMA VE DOSYALAMA TEKNİKLERİ (*) 4 4

TASARIM PROGRAMLARI 4 4

İLERİ OFİS UYGULAMALARI 3 3

WEB UYGULAMALARI 2 2

DİJİTAL OFİS UYGULAMALARI 2 2

MESLEKİ YABANCI DİL 2 2

İŞLETMELERDE MESLEKİ EĞİTİM (*) 24 24

MESLEK DERSLERİ TOPLAMI 11 11 13 13 17 17 24 24

7 7

7 7 7 7 4 4

44 44 45 45 45 45 45 45

5 6 7 8

1 Hukuk Dili ve Terminolojisi 5 5 5 5

2 Kalem Hizmetleri 7 7 7 7

3 Ticaret Hizmetleri 2 2 2 2

4 E-Ticaret 3 3 3 3

5 Mesleki Matematik 2 2 2 2

6 İşletme 2 2 2 2

SEÇMELİ MESLEK DERSLERİ TABLOSU

Sıra No Ders Adı

Sınıf-Dönem
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MESLEKİ AÇIK ÖĞRETİM LİSESİ 

ANADOLU MESLEK PROGRAMI 

BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI ALANI 

DÖNEMLERE VE DALLARA GÖRE HAFTALIK DERS ÇİZELGESİ

DERS

KATEGORİLERİ
DERSLER

SINIF-DÖNEM

9 10 11 12

SEÇMELİ MESLEK DERSLERİ KREDİSİ (**)

SEÇMELİ DERSLER VE SEÇMELİ MESLEK DERSLERİ KREDİSİ (***)

SEÇMELİ DERSLER KREDİSİ

TOPLAM DERS KREDİSİ

AÇIKLAMALAR

1. (*) Başarılması zorunlu, muafiyeti olmayan dersleri ifade eder.

2. (**) 7. ve 8. dönemlerde çerçeve öğretim programlarında yer alan seçmeli meslek dersleri tablosundan 7 ders kredisi 

ders verilecektir.

3.  (***) 5. ve 6. dönemlerde alınabilecek 15 ders kredisi, seçmeli dersler veya seçmeli meslek dersleri  tablosu ile varsa 

alanın diğer dal meslek derslerinden verilebilir.

4. Meslek dersleri ve seçmeli meslek dersleri kredi toplamı 144 olmalıdır ve mezuniyet için meslek dersleri ve seçmeli 

meslek dersleri kredi toplamı en az 126 olmalıdır.

5. Mezuniyet için gerekli en az kredi toplamı 242 olmalıdır.

6.Alınabilecek meslek dersleri ve seçmeli meslek dersleri kredi toplamı 174' den fazla olamaz. 

15 15



7 Çağrı Merkezi Hizmetleri 2 2 2 2

8 İnsan Kaynakları Yönetimi 2 2 2 2

9 Sosyal Medya Hesabı İşlemleri 2 2 2 2

10 Programlama 3 3 3 3

11 Dijital Tasarım 2 2 2 2

12 Sosyal Medya 2 2 2 2


