Mesleki Acik Ogretim Lisesi Elektronik Arsiv Olusturulmasi.

e Mesleki Acik Ogretim Lisesine kayit olan tiim 6grencilerin kayit evraklari taranarak sisteme

aktarilacaktir.

e  Oncelikle 2014 yili yeni kayit olan dgrenci belgeleri sisteme atilacaktir.

e Sisteme atilan belgeler merkezde incelenecek varsa eksik bilgi girisi diizeltilecek. Bu sayede
O0grenci mezuniyet asamasina gelmeden gerekli diizeltmeler yapilacaktir.

e Numarasi 214.. ile baslayan 6grenci dosyalari 30 Ocak 2015 tarihine kadar sisteme
aktarilacaktir.

o Numarasi 214.. ile baglayan 6grenciler sisteme aktarildiktan sonrasirasiile 211...212....213....l{
numaralar sisteme aktarilacaktir. Bu 6grencilerin belgelerinin taranip sisteme aktarilma islemi
en ge¢ 2015 Mayis ayl sonunda tamamlanacaktir.

e Sistemde belge tarama kismi secildigi zaman hangi belgelerin taranacagl goriilmektedir.
Ogrenci dosyasinda bulunan belgeler sistemdeki isimleri secilerek taranip sisteme
aktarilacaktir.

o Elektronik arsive aktarilan evrakin sorgulanma durumunda gergegi ile farkli olmasi durumunda
bu islemi yapan sistem kullanicisi sorumlu olacaktir.

e Taranan evrakta bir sorun yasanmasi durumunda bu durum kurum ve okullara mesaj ile
bildirilecek, kullanici eksik belgeyi tekrar sisteme aktaracaktir.

e Sistem .jpg formatinda resim olarak taranan belgeleri kabul etmektedir. Pdf formatinda belge
taramayiniz.

e Birden fazla ayni tiir belgeyi teker teker tarayarak sisteme “Yeni Kayit” olarak atiniz. Sistem
tekli tarama Uzerine kurgulanmistir.

e Yanlis taradiginiz belgeyi Belge Tarama eknanidaki tarihinden seginiz ve lizerine dogru belgeyi
tarayiniz ve kaydediniz. Yanhs taranan belgeyi silme meniisi sadece Merkez Kullanicilara
aciktir.

e Elektronik arsiv olusturma ile ilgili kilavuz asagidadir.
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