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MESLEKİ AÇIK ÖĞRETİM LİSESİ DİPLOMA BASIM KILAVUZU

DİPLOMA BASIM MENÜLERİ

Mesleki Açık Öğretim 
Lisesi

MEZUNİYET İŞLEMLERİ
(Diploma Basımı İçin Mezuniyet İşlemleri Menüsü Altında Diploma 

Defteri basımı ve Diploma basımı Menüleri Kullanılacaktır



MAOL de Diploma Basımı 2 Aşamadan Oluşmaktadır.
1. Aşama Diploma Defteri Basımı:
 Diploma Defter Bilgileri, Kurum Kullanıcısının MEBBİS Bilgilerine Göre Otomatik 

Gelmektedir. (Diploma Defteri Basılmadan Diploma Basım İşlemi, Yapılamaz.)

DİPLOMA DEFTERİ

Mesleki Açık 
Öğretim Lisesi
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 Diploma Defterini Basım işlemleri «Diploma Defter Yetkili Bilgileri» Ekranında Müdür,
Müdür Yardımcısı Alanlarına Kurum İmza Yetkili Kişilerinin T.C. Kimlik Numaraları Yazıldıktan
Sonra «MERNİS den Sorgula» Butonuna Basılarak Yaptırılır.

 «Kaydet» Butonuna Basılır ve Kurumunuzdan mezun olmuş , Diploma Numarası Almış
Diploması Basılmamış Öğrenciler Otomatik olarak Listelenir.

 «Yazdır» Butonuna Basılarak Diploma Defteri Yazdırma Aşamasına Geçilir.

Mesleki Açık Öğretim 
Lisesi
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 Diploma Almaya Hak Kazananlar Listesindeki Bilgiler Kontrol Edildikten Sonra 2 Nüsha
Yazdırılır.

 Çıktısı Alınan Listeler Kurum Yetkilileri Tarafından İmzalanarak İl/İlçe Millî Eğitim
Müdürlüğüne Basılan Diplomalar İle Birlikte, Mühür ve İmzaya Gönderilir.
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DİPLOMA BASIM

2. Aşama Diploma Basımı:
 Diploma Basımı İçin «Diploma Basım Yetkili Bilgileri» Ekranında Müdür, Müdür

Yardımcısı Alanlarına Kurum İmza Yetkili Kişilerinin T.C. Kimlik Numaraları Yazıldıktan
Sonra MERNİS den Sorgulama Yaptırılır.

 «Kaydet» Butonuna Basılır ve Kuruma Tanımlı, Diploma Numarası Almış Diploması
Basılmamış Öğrenciler Otomatik Listelenir.

Mesleki Açık 
Öğretim Lisesi
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Mesleki Açık 
Öğretim Lisesi

 Diploması Basılmak İstenilen Öğrencinin Satırındaki «YAZDIR» Butonuna Basılır.
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 Öğrenciye Ait Diploma Bilgileri İç Şablon Formatı Şeklinde
Görüntülenir. Matbu Diploma Belgesine Yazdırılır.

 Sonraki Diplomanın Basımı İçin Aynı İşlemler Tekrarlanır.



 Diploması Görüntülenip Basımı Gerçekleştirilen Öğrenciye Ait Satırdaki «Kaydet»
Butonuna Basılarak Diploma Sisteme Kaydedilir.

NOT: «Kaydet» Butonuna Basıldıktan Sonra Öğrenciye Tekrar Diploma Basılamaz.
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Mesleki Açık 
Öğretim Lisesi
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