MESLEKi ACIK OGRETiIM LiSESI KURUM YETKILi GiRiSi, OGRETMEN
YETKILENDIRMESI VE SISTEME GiRi$ EKRANI KULLANIM KILAVUZU

2015-2016 egitim ogretim yili 1. Donemi itibariyle, dersleri okutan 6gretmenler tarafindan
puanlarin sisteme girilebilmesi icin Bilgi Yonetim Sistemimizde yeni yazihm gelistirilmistir. islemlerin
hatasiz bir sekilde yilrGtilmesi icin asagidaki kilavuzun dikkatle incelenerek uygulama yapilmasi
gerekmektedir.

UYGULAMA ADIMLARI

1. KURUM YETKILi GiRisi:
a) Web sitemizdeki (maol.meb.gov.tr) “Sisteme Giris” , “Kurum - Ogretmen Girisi MEBBIS”

ekranindan Okul/Kurumunuzun 6 haneli kurum kodu ve Okul/Kurumunuzun MEBBIS sifresi ile
giris yapilir.
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c) Acilan ekranda iki yetkilendirme situnu gortlmektedir.

. EKurum Yetkili i§le1|ni”us(.jq=u=ng\ okulunuzdal Mesleki Acik Ogretim Lisesi is ve islemlerinde tam yetkili
atamasi igin kullanilan si]tundu}\ Bu yetki stitununda Okul/Kurum adina Yeni Kayit, Kayit Yenileme, Nakil,
Ogrenci is ve islemleri vb. |§Iem\er|n tamamini yapacak idareci veya ogretmenlere okul mudurlugu
tarafindan yetki verilmesi gerekmektedlr Bu kisimda yetkllendlrllen personel ”Y'uz#uze"f‘kt-kﬂ-l—lgem
ekraninda da islem yapabilir. \ e
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2. OGRETMEN GIRiSi: Burada yetkilendirilen 6gretmen yiiz yiize egitim ile okuttugu derslerin puanlarini
sisteme girebilecektir.

e Bu siitundan yetkilendirilen 6gretmenlerin, Mesleki Acgik Ogretim Lisesi Web sitemizden
(maol.meb.gov.tr) “Sisteme Giris” “Kurum — Ogretmen Girisi MEBBIS” linkinden T.C. kimlik
numaralari ve sahsi MEBBIS sifrelerini kullanarak giris yapmalari gerekmektedir.

Sisteme Giris = Hakkimizda = Haft

Kurum - Ogretmen Girisi MEBBIS

a) Yuz yize egitim verecek personel Okul/Kurum personeli disinda ise ‘Kullanici adi ve sifre’ tanimlamasi
icin;

Okulun bulundugu il ilge bilgisi ve Okulun ad1 ile beraber yetkilendirilecek Personelin ad soyadi T.C: Kimlik No
ve kullanilmak istenen parolayi iceren e-Postayl maol@meb.gov.tr e-Posta adresine gondermesi gerekmektedir.
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3. YUz YUZE GRUP OLUSTURMA VE OGRETMENLER TARAFINDAN PUAN GiRiSi:
A. GRUP OLUSTURMA: Yiiz yize egitimde gorev alan 6gretmenlerin okuttuklari derslerin puanlarini
sisteme girebilmeleri icin mutlaka grup olusturulmasi gerekmektedir. Y{iz ylize grup olusturmakicin;

» YUz Yuze Kurum Grup

e Tanim islemleri meniisii altindaki alt meniisu segilir.

Ekranda, dénemi ve
alan/bolimini sectikten sonra Yeni Kayit simgesi tiklanir. Ss

Donem, Alan / Bolum Bilgileri

Dénem : (20151

Alan / Bolim : [BiliSiM TEKNOLOJILERI ALANI “

Grup Tammlama

Grup Adi

e “Grup adi'kismini istenildigi gibi isimlendirerek Kaydet simgesi tiklanir. Her olusturulan grup igin bu
islem tekrar edilir.

______ e |
e Grup adinda dizeltme yapmak icin simgesi, grubun tamamini silmek igin Q simgesi
tiklanir.

B. YUz YUZE DERSE OGRETMEN VE OGRENCI SEGiMi:

» Yuz Yuze Ders Atama

e Bilgi Dizenleme menusi altindaki alt menisu segilir.

e Acllan ekranda; donemi, alan/bolimu, yiiz yiize grubu, bu grupta okutulacak dersi, yiiz yiize ders
donemi, kredi ve bu dersi okutacak 6gretmen secilerek Iiste.lenir. Yiiz ylize ders atama ekraninda,
lise diplomali olarak kayit yaptiranlar harig, Imam Hatip Alarji dersleri 1. Dénemden itibaren, diger
alanlara ait dersler 3. D6nemden itibaren segilebilir. Lise dipi!omall Ogrenciler igin ayri grup
olusturularak dénem kisitlamasi olmadan, derse 6grenci ve §gretmen atamasi yapilabilir.

i
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Ogrenciler segil.erek Kaydet simgesi tiklanir.

YUz YUze Ders Alabilecek Ogdrenciler
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Cikan listede, secilen bu dersi almamis dgrenciler gorilir. ilgili 6gretmenden bu dersi alacak
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* Segilen derse ait 6grenci listesi ister Excel ortaminda istenirse de yazgrllarak ogretmene teslim

edilir.
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yapilir.

Yiz ylze ders atama islemi her dénem basinda o donemde okutulacak biitlin dersler icin ayri ayri

Eski sistemde 6gretmensiz yapilan ders atamalarinin yeni sisteme goére glincellenebilmesi icin dnceki

atamalarin iptal edilmesi gerekmektedir. Grup listelerinizi aliniz ve atamalari siliniz.

C. YUz YUZE PUAN GiRisi:

Yiiz ylize ders okutan 6gretmenler, sisteme tanimlanmis kullanici adi ve sifreleri ile giris

yaptiklarinda asagida agilan ekranda alan/bélim, donemi, grubu ve okuttugu dersi secip listeler.
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Puani girilecek dersi donem icerisinde alan 6grencilerin listesi asagidaki sekilde gelir.

Okul Alan /Bolom ve Ders Bigilen
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Bu ekrana 6grencilerin dénetn sonu olusan puanlari girilir. Basarili mi kismindan Evet ya da Hayir ﬁ
secilir. Ders durumu kismindan ise sadece devamsizliktan basarisiz olan 6grencilerin durumu girilir. .J
Tim islemler bittikten sonra kaydet simgesi tiklanir.

Derse ait tim puanlar girildikten sonra bir ¢iktisi onaylanarak Okul/Kurum mudurligiine teslim

edilir.

Ogretmenler tarafindan sisteme girilen ve kaydedilen puanlar degistirilemez. Degisiklikler

okul/kurum yetkilisi tarafindan Bilgi Diizenleme menuisu altindaki » Yiiz Yuze Not Girisi (Ogrenci)

alt menistinden yapillir.
Denklik ve diger ders durumlari okul idaresi tarafindan diizenleneceginden ders durumu kisminda
devamesizlik harig hi¢bir secenek kullanilmaz. D6nem basinda herhangi bir denklik belgesiyle basarili
sayllan 6grenciler bu listelerde ¢cikmamalidir. Ciktigi takdirde okul idaresine basvurulur.

Donem igerisinde yapilan yazili, performans, proje vb. puanlar 6gretmenler tarafindan kayit altina
alinip okul idaresine dénem sonu teslim edilir.






