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1. MESLEKIACIK OGRETIM LISESI

Mesleki Acik Ogretim Lisesi, program olarak 1995 yilinda uzaktan dgretim teknolojilerine yiiz

yiize egitimi de katarak Agik Ogretim Lisesi biinyesinde 02.02.2006 tarihine kadar hizmet vermistir.

Bilimsel ve teknolojik gelismeler, ylz ylze egitimi ve staj calismalari ile bugiine kadarki
uygulamalardan alinan geri bildirimler sonucunda, Agik Ogretim Lisesinde mevcut olan mesleki orta
O0gretim programlarinin daha etkin bir sekilde uygulanabilmesine imkan verilebilmesi igin Mesleki

Acik Ogretim Lisesi'nin kurulusu zorunlu hale getirmistir.

Bu amagla 24.12.2005 tarihli ve 26033 sayili, Resmi Gazete” de yayimlanan Yonetmelikte

Mesleki Acik Ogretim Lisesi'nin kurulmasina iliskin hiikiimler yer almistir.

02.02.2006 tarih ve 1461 sayih Bakanlik makaminin onayi ile Egitim Teknolojileri Genel
Mudurltgine biinyesinde "MESLEKT ACIK OGRETIM LISESI" kurulmustur.

Mesleki Acik Ogretim Lisesi program icerigi bakimindan érgiin egitimdeki meslek liselerinin
program icerikleriyle ayni olmasina karsin, yapisi ve isleyisi bakimindan diger o6rgin egitim
kurumlarindan farkli, kendine 6zgi bir modeldir. Halen yonetmelik geregi ders gecme ve kredi
sistemine gére mezun vermekte olan Mesleki Acik Ogretim Lisesinde uzaktan 6gretimin temel

sureclerinden yararlanilmaktadir.

2006 yilinda tiim okullarin 4 yila ¢ikariimasiyla birlikte Mesleki Acik Ogretim Lisesi de 4 yila
¢ikarilmis ve Yonetmeligi de bu gercevede yeniden diizenlenerek sistem degistirilmistir. Bu tarihten
itibaren gelisen teknolojiye paralel olarak Mesleki Acik Ogretim Lisesi kayit ve kayit yenileme islemleri

artik internet lGzerinden yapilmaktadir.

Mesleki Acik Ogretim Lisesinde okutulan ortak ve secmeli dersler Talim ve Terbiye Kurulu
Baskanliginca orglin 6gretime paralel olarak belirlenmistir. Egitim TV ve Radyo ile yapilmakta basili
materyallerle desteklenmektedir. Meslek dersleri egitimi ise yiiz ylize yapilmaktadir. Basili materyaller
e-kitap olarak internet {izerinden de yayinlanmaktadir. Mesleki Acik Ogretim Lisesine 2006 yilindan
sonra Ortaokul/ilkégretim Okulu mezunu olarak kayit yaptiran 6grenciler en erken 4 yil (8 dénem)
sonunda mezun olabilirler. Mesleki Agik Ogretim Lisesinde bir 6gretim yili iki dénemden olusur.
Ogrenciler calisma takviminde belirtilen zamanlarda her dénem (yilda 2 kez) internet {izerinden kayit

yenilemek zorundadir. iki dénem Ust Uste kayit yenilemeyen égrencilerin kaydi silik



duruma duser. Silik durumdaki 6grencilerin daha onceki kredileri sakli tutulur ve tekrar kayit

yaptirarak kaldiklari yerden devam edebilirler.

Mesleki Acik Ogretim Lisesi’nde okutulan dersler Talim ve Terbiye Kurulu Baskanligi’nca 6rgiin
o0gretime uygun olarak belirlenmektedir. Okulumuzda okutulan dersler iki kisma ayrilmaktadir:

1. Uzaktan Egitim ile Alinan Dersler:
a. Ortak Dersler
b. Secmeli Dersler
2. YizYiize Egitim ile Alinan Alan Dersleri:
a. Alan/Dal (Meslek) Dersleri
b. Se¢meli Alan/Dal (Meslek) Dersleri

“Uzaktan Egitim” ile okutulan dersler; Milli Egitim Bakanligi EBA (Egitim Bilisim Agl) lizerinden,
internet ortaminda, ders anlatim videolari, PDF ders kitaplari ve ders materyalleri ile diger dijital
materyallerle desteklenmektedir.

“Uzaktan Egitim” ile alinan derslerin sinavlari; Bakanhigimiz Olgme, Degerlendirme ve Sinav
Hizmetleri Genel Midirligi‘nce yapilmakta ve sonuclari “Acik Ogretim Liseleri Bilgi Yonetim
Sistemi”ne aktariimaktadir.

YUz yluze egitimle verilen Alan/Dal (Meslek) derslerinin egitimi; ilce veya il milli egitim
miudurliklerinden vyiz ylize egitim vermek icin onay alan oOrgiin Meslek Liselerinde, hafta icinde
okullarin ders bitiminde veya hafta sonlarinda yiiz ylize egitim seklinde yapilmaktadir.

Mesleki Acik Ogretim Lisesi yiiz yiize egitim programinda, drgiin egitimdeki derslerin programlari
uygulanmakta ve orgiin Meslek Liselerindeki materyaller ile ders kitaplari kullaniimaktadir.

Yiz ylze egitim alan derslerinin basili materyalleri, yiz yize egitim aldiklari okullar tarafindan
orglin egitim ogrencilerinin ders kitap ve materyalleri ile birlikte temin edilerek okul tarafindan
ogrencilere verilmektedir.

Mesleki Acik Ogretim Lisesinde yiiz yiize egitim takvimi érgiin egitim takvimi ile esgiidiim halinde
uygulanmaktadir.

Bu kilavuz, Mesleki Acik Ogretim Lisesi’nin yiiz ylize egitim alan derslerinin egitimini veren veya
(milli egitim muddrliklerinden onay alarak) vermek isteyen 6rgiin Meslek Liseleri icin hazirlanmustir.

Mesleki Acik Ogretim Lisesi iletisim Bilgileri :

internet adresi : http://maol.meb.gov.tr

e-posta : maol@meb.gov.tr
Adres : Emniyet Mah. Milas Sok. No 21 TEKNIKOKULLAR / ANKARA
Belgegecer 103122130176

MILLT EGiTiM BAKANLIGI iLETiSiM MERKEZi (MEBiIM) 444 0 632


http://maol.meb.gov.tr/
mailto:maol@meb.gov.tr

2. YUZ YUZE EGITIME BASLAMAK ICIN ONAY ALMA
ISLEMI

a) Yiz yize egitim vermek isteyen Meslek Liseleri, en az bir grup kuracak kadar (8 6grenci) ylz ylze
egitim talebi olmasi halinde blyuksehirlerdeki merkez ilceler dahil olmak (zere ilcede bulunan
okullar ilge milli egitim mudarlagiine, il merkezinde bulunan okullar il milli egitim mudurlGgline
miiracaat ederek yliz ylize egitim yapilabilecegine dair olur alirlar.

Daha sonra, “Acik Ogretim Liseleri Bilgi Yonetim Sistemi” lizerinden yetkilendirilme islemleri igin
Mesleki Agik Ogretim Lisesi’nin “maol@meb.gov.tr” e-posta adresine; agik Ogretim is ve
islemlerini okulda ylritecek yoneticinin isim ve iletisim bilgilerini iceren e-postaya alinan olur da
eklenerek gonderilir.

b) Yz ylze egitim verebilmek icin olur alan bu kurumlar Mesleki Acik Ogretim Lisesi merkez
kullanicilari tarafindan Agik Ogretim Liseleri Bilgi Yonetim Sisteminde tanimlanarak yetkilendirilir.
e-postada bildirilen ilgili yoneticiyle iletisim kurularak gerekli 6n bilgilendirme yapilir.


mailto:maol@meb.gov.tr

3. OKULLARIN ACIK OGRETIM LIiSELERI BILGI
YONETIM SISTEMINE GIRIS ISLEMI

Yiiz yiize egitim verebilmek icin Acik Ogretim Liseleri Bilgi Ydnetim Sisteminde tanimlanarak
yetkilendirilen kurumlar; Mesleki Agik Ogretim Lisesin http://maol.meb.gov.tr internet adresinden

MEBBIS kurum kodu ve kurum sifresi ile Acgik Ogretim Liseleri Bilgi Yénetim Sistemine giris
yapabilirler. (Resim 1)

# Anasayfa NRSS Q Arama 9‘7:;‘..,m
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4. OKULLARINILETiSIM BILGILERININ SISTEME
GIRILMESI

Acik Ogretim Liseleri Bilgi Yonetim Sisteminde "TANIM ISLEMLERI" meniisiiniin alt mendsii olan
"Kurum iletisim Bilgileri" menisii altinda yer alan yiz yiize egitim kurumu midir ve mudir
yardimcisina ait iletisim bilgilerinin sisteme islenmesi, bu bilgilerde her degisiklik oldugunda en kisa
sire igerisinde giincellenmesi gerekmektedir. (Resim 2)

DERS iSLEMLERI

Mador T.C. No 3 | ’ MERNIS' den Sorgula

DONEM ISLEMLERI Muador Ad 3 ‘ ’
Soyad/Gorev ol | )

MOdur Cep Telefon ‘ |

Mudur Yardimaisi . | |

T.C. No MERNIS' den Sorgula

Mudur Yardimaist ) | ’
Ad Soyad/Gorev P

» YUz Yuze Kurum Grup
Mudur Yardimoist . | I
Cep Telefon 2

» Yz Yuze Kurum Kontenjan Girisi

Resim 2



5. SISTEME OGRENCi KONTENJANI BiLGILERININ
GIRILMESI

Yiz ylize egitim verecek olan kurumlar belirlenen donemlerde kayit yaptiracak 6grencilerin
durumlarina (gelis kaynagina) gore;

1. ilkégretim okulu, ortaokul, imam hatip ortaokulu mezunu veya bu okullari tamamlayanlar,

2. Ortadgretim kurumlari ara sinif (tasdiknameli),

3. Ortadgretim kurumlari mezunu

olarak, kag¢ 6grenciye egitim vermeyi planliyor ise, bu planlanan kontenjan sayilarini sisteme girer.

Mesleki Acik Ogretim Lisesi yiiz ylize kurum kontenjan girisi icin “Tanim islemleri” meniisii altinda
bulunan “Yiz Ylize Kurum Kontenjan Girisi” bolimine tiklanir. Agilan sayfada alani béliminden ilgili
alan dal bélimunden ilgili dal segilerek “Yeni Kayit” bélimine tiklanir (Resim 3).

Agilan “Kontenjan Tanimlama” ekranindan ilgili kontenjan bilgileri girilerek “Kaydet” butonuna
basilir (Resim 3).
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KAYTT YEMIEME { DERS 55
DEst rra e

DONEM ISLEMLER

KL LA ISLEMLER]

& TANM IR MR
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Resim 3

fikogretim veya Orta Okul Mezunu Kontenjan

Ara Sinif (Tadiknameli) Kontenjan

Lise Mezunu Kontenjan

Resim 4

(Resim 4) teki gorlintl ekrana gelir ve kontenjan girme islem basamaklari tamamlanmis olur.



6. OGRETMEN YETKILENDIRIiLMESI

Bu béliimde yiiz yiize egitim verecek kurumlarda Mesleki Acik Ogretim Lisesinin is ve islemlerini
yuritecek gorevli midir yardimcisi/6gretmen ile yiz yize egitim derslerini verecek 6gretmelerin
Acik Ogretim Bilgi Yonetim Sisteminde yetkilendirilmesi islem basamaklari yer almaktadir.

[

N re—

0000000000

Resim 5

6.1. KURUM YETKILI GiRiSi

internet sayfamizdaki (http://maol.meb.gov.tr) adresindeki Sistem Girisi — “Kurum Yetkili Girisi”
alt meniisi tiklanarak agilan ekrandan Okul/Kurumunuzun 6 haneli kurum kodu ve MEBBIS sifresi ile
giris yapilir. (Resim 6)

&« C A Govenlidegil | maokmeb.gov.tr Q

# Anasayfa NRSS Q arama @ lletisim ﬁ

Ders Cizelgeleri + Destek ~ Mevzuat Sinava Hazirhk ~  Agik Ogretim Okullan -

T.C. MILLI EGITIM

Md.Yrd. / Ogrt. Girisi - MEBBIS
Gorevlendirme Ogretmen Girisi

Ogrenci Girigi

BiLGILENDIRME TOPLANTIMIZ
CUNDA UYGULAMA OTELINDE
GERGEKLESTIRDIK

Resim 6



Yiz vyize egitim verecek personel Okul\Kurum personeliniz_ise; “KULLANICI [SLEMLERI”
menisiinden “Personel (MEBBIS) Yetkilendirme” alt meniisiine tiklanir. Agilan “KURUM PERSONEL
(MEBBIS) YETKILENDIRME EKRANI” nda iki tiir yetkilendirme yapilabilir. (Resim 7)

KURUM PERSONEL (MESBIS) YETKILENDIRME EXRAN AoLs013|
1 Secinz v
Tice Secinz v
Kurum Secinz v
OGRENCI GENELBILGILER ~ ©
BiLGi DUZENLEME o ACIKLAMA -1 Kurumda gorevh olup listede oimayan persone! MEBBIS E-Personel modutinden Gérev Bilgileri menusi ensindek: Gérev Kayds ve Goreviendirme bigienn: iutfen kontro! etsinler.
ACIKLAMA -2 Bu ekran dzeninden yetlo venien persone! sisteme giriste, MEBBIS kullanici ady ve sifresini kullanacakbr.,
OGRENCI ISLERI (+]
MESAJLAR (+]
MEZUNIVET iSLEMLER ()
ISTATISTIK (4]
a 3 I¥ s M a
KAYIT YENILEME / DERS SECME © B 3 s o M O
B g a i u a
YENI KAYIT ISLEMLER] (+] e s s o 7] 0
6 Iv I I ]
KULLANIC! ISLEMLERI (-} E e A A o 0
b A = A lo 0
2 8 s o O
h s s o a a
3 3 o o O O
k & v o 0
2 L & Ic o a
13 i a g o g O
4 3 3 K o O 0
is 7 s 3 lo O O
B e
Resim 7

“Kurum Yetkili islemi” siitunu, okulunuzda Mesleki Agik Ogretim Lisesi is ve islemlerinde tam
yetkili atamasi igin kullanilan sUtundur. Bu yetki sitununda, Okul/Kurum adina Yeni Kayit, Kayit
Yenileme, Nakil, Ogrenci is ve islemleri vb. islemlerin tamamini yapacak idareci veya 6gretmenlere,
okul mudurligu tarafindan yetki verilmesi gerekmektedir. Bu kisimda yetkilendirilen personel “Yiz
Yiize Yetkili Islemi” ekraninda da islem yapabilir.



“Yiiz Yiize Yetkili islemi” stitunu; yiiz yiize ders veren dgretmenlerin yetkilendirilecegi stitundur.
Burada yetkilendirilen 6gretmen, ylz yilze egitim ile okuttugu derslerin puanlarini sisteme
girebilecektir. Bu situndan yetkilendirilen O0gretmenlerin, internet sayfamizdaki
(http://maol.meb.gov.tr) adresindeki Sistem Girisi — “Ogretmen Girisi MEBBIS” kismindan sisteme

T.C. Kimlik Numaralari ve kisisel MEBBIS sifrelerini kullanarak giris yapmalari gerekmektedir. (Resim

8)

&« C A Govenli degil | maol.meb.gov.tr Q © %
TRy
v/ & A\ T.C. MiLLI EGITIM {
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\Lu'i> BAKANLIGL e <

akkimizda v  Ders Cizelgeleri ~ Destek ~ Mevzuat Sinava Hazirlk ~  Agik Ogretim Okullar ~

*
N

Md.Yrd. / Ogrt. Girisi - MEBBIS

Gorevlendirme Ogretmen Girisi

AYIT YENILEMEDE
UZATILDI

Ogrenci Girisi

Mesleki Acik Ogretim Lisesi
ilk kayit ve kayit yenileme islemleri,
14 Ekim 2022 tarihi mesai bitimine
kadar vzahlmisghr.

Resim 8

Yiz yuze egitim verecek personel Okul/Kurum personeli disinda ise ‘Kullanici adi ve sifre’

tanimlamasi igin;

Okulun bulundugu il ilge bilgisi ve Okulun adi ile beraber yetkilendirilecek Personelin ad soyadi T.C:
Kimlik No ve kullanilmak istenen parolayi iceren e-Postayl maol@meb.gov.tr e-Posta adresine

gondermesi gerekmektedir.


mailto:maol@meb.gov.tr

7. KAYIT VE NAKIL iISLEMLERI

7.1.  YENIi KAYIT iSLEMLERI

Mesleki Acik Ogretim Lisesine;

a. Ilkdgretim, ortaokul, imam hatip ortaokulu mezunlari veya bu okullari tamamlayanlar,
Ortadgretim kurumlarinin ara siniflarindan tasdikname alanlar,

c.  Ortadgretim kurumlarinin imam hatip alani disinda diger alanlarinin herhangi birinden mezun
olanlar,

d. Yiksekogretim kurumlarindan ayrilan veya mezun olanlar,

e. Yukaridaki maddelerden herhangi birine ait Yurt Disi Denklik belgesi getirenler

kayit yaptirabilir.

7.1.1. ILKOGRETIM, ORTAOKUL, IMAM HATIP ORTAOKULU MEZUNLARI VEYA BU OKULLARI
TAMAMLAYANLARIN YENI KAYIT iSLEMLERI

7.1.1.1. YENI KAYIT MENUSU

ilk defa kayit yaptiracak 6grenciler icin Agik Ogretim Liseleri Bilgi Yonetim Sistemine giris
yapilarak “Yeni Kayit islemleri” menisiinden “Yeni Kayit” alt meniisii segilir. (Resim 9)

<« C & aolweb.meb.gov.tr/AOLOT001 aspx#
OORENC! S ERRAN
(&) covenn cuos
a

SIK KULLANILANLAR EKRANI
OGRENCI GENEL BILGILER
BILGI DUZENLEME

OGRENCI ISLERI

MESAJLAR

MEZUNIYET ISLEMLERI

ISTATISTIK

KAYIT YENILEME / DERS SEGMED

Resim 9

7.1.1.2. KIMLIK NO SORGULAMA

Acilan pencereye 06grenci adayinin “T.C Kimlik Numarasi” yazilarak “Sorgula” butonuna
tiklanir(Resim 10).

OGRENCI YENI KAYIT EKRANI

Yeni kayit 0 okul ve Srenci tipl biiglleri kayit sonra degiy
Lutfen bu alanian belirierken dikkat ediniz.

Kimiik Numaras: E Sorquia

¥abanci Uyrukiu Ofrenc
Ogrena Tips

Kaydediimek Istenen Okul

YENI KAYIT ISLEMINE BASIA

Resim 10



**%% O5renci adayinin durumuna gore “Ogrenci Tipi” menisiinden “ILKOGRETIM OKULU - ORTA
OKUL MEZ. VEYA ORTA OKUL TAMAMLAMA BELGES|” secimi yapilir (Resim 11)

OGRENCI YENI KAYIT EXRANI

Yeni kayit igleminde ogrencinin kaydinin akinacag okul ve orenci tipi bilgileri kayit tamamlandiktan sonra degigtirilemez
Lutfen bu alanlan belirlerken dikkat ediniz

Yeni Kayit Orenci Bigsennt Ginnt

Kimiik Numaras: N el Sorquia

Yabana Uyrukiu Ogrenci

Ogrend Tipl [ v
Kaydedilmek Istenen Okul Bl 1LKOGRETIM OKULL - ORTA OKUL MEZ. VEYA ORTA OKUL TAMAMLAMA BELGES!

LISE ARASINIF, TASDIKNAME, OGRENCI DURUM BELGEST

YURTDIST DENKLIK

GENEL LISE MEZUNU

MESUEK LISES! MEZUNU

AGIK OGRETIM LISESI MEZUNU

MESLEK] AGIK OGRETIM LISES! MEZUNU
S

Resim 11

**#*x*%Osrenci adayi icin “Kaydedilmek istenen Okul” kismindan “MESLEKI ACIK OGRETIM LISESI — 4
YILLIK” segilir ve “Yeni Kayit islemine Basla” butonu tiklanir. (Resim 12)

RENCI YENI KAYIT EKRANI

Yeni kayit igleminde o6@rencinin kaydinin alinaca@: okul ve 6renci tipi bilgileri kayit tamamlandiktan sonra degistirilemez.
Lutfen bu alanlan belirlerken dikkat ediniz.

Yeni Kayit Ogrenci Bligiierini Ginniz

Kimlik Numarast B LA LE L LA Sorgula

Yabanci Uyruklu Ogrenci

Ogrenci Tipi : | ILKOGRETIM OKULU - ORTA OKUL MEZ. VEYA ORTA O} ¥ |

Kaydedilmek Istenen Okul : | AGIK OGRETIM IMAM HATIP LISES! - 4 YILLIK v|

MESLEK] ACIK OGRETIM LISES] - 4 YILLIK
ACIK OGRETIM IMAM HATIP LISESI - 4 YILLIK

YENI KAYIT ISLEMINE BASLA

Resim 12

7.1.1.3. KAYIT ISLEMINE BASLAMA

Ogrenci adayinin MERNIS bilgileri otomatik olarak gelecektir. Bilgiler kontrol edilir ve eger
adayin kimlik bilgilerinde yanlishk var ise Nifus MadurlGgine basvurarak dizeltiimesi gerektigi adaya
hatirlatilir. (Resim 13)

YEN KAYIT IGLEM
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KAYIT ESLEMINE BASUA vazGe
Resim 13

*** Adayin lcret muafiyeti var veya kayit Ucretini yatirdi ise “Kayit islemine Basla” butonuna
tiklanarak islemlere devam edilir. Adayin licret muafiyeti yok veya kayit ticretini yatirmadi ise (ileride



adayin kayit Ucretini yatrmadigina dair bir uyari c¢ikip kayit islemi tamamlanamayacagindan)
“VAZGEC” butonuna tiklanarak kayit isleminden vazgecilir . (Resim 13)

****(Kimlerin licret muafiyeti kapsaminda oldugunu gormek icin tiklayiniz, )****

**k** Ayrica ylz ylze egitime devam edecek 6grencilerden donem baslarinda yeni kayit veya kayit
yenileme islemleri sirasinda giincel kayit kilavuzlarinda belirtilen miktar kadar "Yiiz Yiize Egitim is ve
islemleri Ucreti" alinir. Yiiz yiize egitime devam etmeyen &grencilerden bu iicret alinmaz. Bu icret
her donem igin bir kez alinir. Donem igerisinde nakil olan 6grenciden bu (icret tekrar talep edilmez.
**% Ogrencinin e-Okulda kaydi varsa (bu 6grencilerden mezuniyet ile ilgili herhangi bir belge
istenmeden) isleme devam edilir. Ogrencinin e-Okulda kaydi yoksa kaydi olmadigina dair uyari
cikacaktir. (Resim 14)

aolweb.meb.gowv.tr web sitesinin mesaj

SFrencinin e-ckulda kayd yoktur. Kayit icin belgeleri aliniz ve tarayip

sisteme kaydediniz..!

Resim 14

Bu durumda olan 06grencilerden ilkogretim, ortaokul veya imam hatip ortaokulu
diplomasinin/diploma kayip belgesinin asli istenerek sisteme taranir ve belgenin ash dosyalanir. Bu
dgrenciler sistemde “ON KAYIT OGRENCISI” olarak gériindr.

“ON KAYIT OGRENCISI” olarak goriinenlerin belgeleri Mesleki Acik Ogretim Lisesi Merkez
Personeli tarafindan incelenir. inceleme neticesinde sorun yoksa 6grenci “AKTIF” 6grenci durumuna
getirilir. Sorun varsa kayit yapan yiz ylze egitim kurumu ile iletisime gegilir ve ilgili yliz ylize kurumu
tarafindan sorun giderilir. Sorun giderilene kadar égrenci “ON KAYIT OGRENCISI” olarak kalir. Kayit
tarihinin sonuna kadar sorun giderilmez ise 6grencinin kaydi silinir.

7.1.1.4. YENI KAYIT OGRENCI BILGI GIRISI

Agilan “YENI KAYIT OGRENCI BILGI GIRISI” penceresinde:
a) “Ogrenci Kimlik Bilgileri” penceresi gelir. (Gelen pencerede hicbir degisiklik yapilamaz) (Resim 15)

VENI KAVIT OGRENCI BILGI GIRIST

1.C. Kimiik No et |

ad DlExmxrrsrs] Sovadi B etk |
Baba Ad : [wsTara Anne Ad : FERmaN

Dogum Yeri : [Ravnarca Dogum Tarini : [yjoajisse

Cinsiyeti s ) Uyrugu : TURKIvE

Resim 15

b) “Ogrenci Basvuru Okul Bilgileri” penceresinin “Basvurdugu Alan-B&lim” kismindan ilgili alan,
“Basvurdugu Dal” kismindan ilgili dal ve “1. Yabanci Dil Secenegi” menisiinden uygun olan dil segimi
yapilir. Yz ylze egitim Ucreti yatirilmis ise ilgili kutucuk isaretlenir (Resim 16).

Ofrenci Bagruru Ok Bilger

Resim 16



c) “Ogrenci Mezuniyet Bilgisi” penceresinden “Mezun Oldugu Okul ili”, “Mezun Oldugu Okul ilgesi”,
“Getirdigi Belge Cinsi”, “Mezun Oldugu Okul Adl”, “Mezuniyet Belgesi Sayisi” ve “Mezuniyet Belgesi
Tarihi” bilgileri girilir. (Resim 17)

Ofrenci Mezuniyed Bilgien

Mezun Oldudu Okul Ulkesi ¢ | TURKIVE

Mezun Olduju Okl 1l : [saarya Mezun Oldugu Oleul Tigesi

Getirdidi Belge Cinsi t | DEPLOMA

Mezun Qldugu Okul Ads ¢ BIZILCAALT MEHMET AKIF ERSOY ILKORIULY

Mezuniyet Belgesi Sayis : | Mezuniyet Bebgesi Tarihi : Gm: 01,/01/2000 gibi.

Resim 17
d) “Yuz ylize Egitim Kurum Bilgileri” penceresinden 06grencinin yliz ylze egitim alacagl
okulun/kurumun “Kurum ili”, “Kurum ilgesi” ve “Kurum Adi” bilgileri segilir. (Resim 18)

Yz Yige Egitim Kurum Bigien

Kurum I m v Kurum fige : | VENMAHALLE

Kurum Ad: Tevfik Deri &nadolu Imam Hatip Lisesi Bos Kontenjan :75

Resim 18

e) “Ogrenci Adres ve Sinav Yeri Bilgileri” penceresindeki gerekli bilgiler doldurulur (Resim 19). Gerekli
durumlarda iletisime gecilebilmesi icin kesinlikle 6grencinin Telefon No bilgisi sisteme girilmelidir.

Adres
Semt Posta Kody
Adres i v Adres lged v
Sinav Merkeni v
Telefon No 003121234567 Gem No Kirm:0505 1234567
E-Posta Adcesi Ulice Kodu TURKIYE M
(ize Durum YOx =
Ceza bvi IF v Ceza i ligesi v
&3 i v
Ceza Evi Gruby v
Ozir Geubw HERHANGI BIR OZRU YOK v Caksma Durumu CALISMIVOR v
Edibm Matervall KT Y
yivk
= waeten € Gt D0
e ——

Resim 19

"Ozel Durumu" bdlimiinde adayin 6zel durumunu belirten secenek isaretlenir. Ancak bu
durumlarin (“AOIHL/MAOL SADECE YUZ YUZE EGITiM ALACAK OGRENCI” durumu hari¢) mutlaka
belgelendirilmesi ve belgelerin taranarak sisteme yiklenmesi gerekmektedir (Resim 20).

*¥**¥*Kimlerin licret muafiyeti kapsaminda oldugunu gormek igin tiklayiniz . ****



Ozel Durumu : [vok v

Ceza Evi Ili : | AOIHL YURTDISI CGRENCISI

AOIHL/MAOL SADECE YUZ YUZE EGITIM ALACAK GGRENCE

Ceza Evi : | DENETIMLI SERBESTLIK KAPSAMINDA
GAZI  GAZI ES,COCUK,ANNE VEYA BABAST
Ceza Evi Grubu ;| ISLAH EVINDE KALIYOR

fL/ILCE OZEL EGITIM HIZMETLERI KURUL KARARI VAR

ISTIKLAL MADALYAST SAHIBE / SEREF AYLIGI ALIYOR

[ L SOSYAL HIZMETLER VE COCUK ESIRGEME KURUMUNDA KALIYOR Boe
SEHIT E5,COCUK,ANNE BABA VEYA KARDEST

TUTUKLU VEYA HUKOMLO

9640 VE UZERT ENGELLL

5395 SAYILI COCUK KORUMA KANUNU KAPSAMINDA

6284 SAYILI AILE KORUMA VE KADINA KARSI SIDDETIN ONLENMEST KANUNU KAPSAMINDA

Resim 20

“Oziir Grubu” bélimiinde adayin engellilik durumuna uygun secenek isaretlenir. Bu durumda
bulunanlarin durumlarini mutlaka belgelendirmeleri ve belgelerinin taranarak sisteme yliklenmesi
gerekmektedir. (Resim 20)

Ozir Grubu : | HERHANGI BIR OZRU YOK v | Calisma Durumu
Egitim Materyali HIll HERHANGI BIR OZRU YOK

GORME ENGELLI

ISITME ENGELLT byruk

KONUSMA ENGELLI
ORTOPEDIK ENGELLI - Alt beden kullanamiyor (*)
ORTOPEDIK ENGELLI - Ust beden kullanamiyor (*)
- ORTOPEDIK ENGELLI - Alt ve Ust beden kullanamiyor (*)
- Kaydes YATARAK TEDAVI GORUYOR | Geri Don
HAFIF ZIHINSEL ENGELLI
| RUHSAL VE DUYGUSAL BOZUKLUK

Resim 21

“YENI KAYIT OGRENCI BILGI GIRISI” ekranindaki islemler tamamlandiktan sonra “Kaydet” butonuna
tiklanir (Resim 21)

7.1.1.5. OGRENCI YENI KAYIT RAPOR EKRANI

“OGGRENCi YENi KAYIT RAPOR EKRANI” ndan (Resim 22)

GRENC] YENI KAYIT RAPOR EKRANI

Yeri Kayit Odrenc Bagilennz

. **t*t**t*tl:imlik Numaral ¥kEkkExkEy **t**t*t*tloaremi Numaras: fle Kayit Edilmistir. Liitfen Ogrenci icin Rapor Alniz.

Ggrenci Onay Raporu Al Ogrenci Sifre Raporu Al Dosya Kapad: Raporu Al

a3 varir » vasdi

Resim 22

a) “Ogrenci Onay Raporu Al” butonuna tiklanarak rapor alinir ve 6grenciye imzalatilarak dosyada
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Resim 23




saklanir. (Resim 23)

b) “Ogrenci Sifre Raporu Al” butonu tiklanarak Ogrenci sifre raporu alinarak égrenciye teslim edilir.
(Resim 24)
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Resim 24

Ogrenci _bu raporlarda yer alan 6grenci numarasi ve sifresi ile sisteme giris yapar,
derslerini_secer, sinava girecegi veri 6grenir ve her tirli is ve islemlerini yirutdr.

¢) e-Okulda bilgileri bulunmadigi icin dosya tutulmasi gereken 6grenciler i¢in “Dosya Kapagi Raporu
Al” butonuna tiklanarak cikti alinir ve dosya kapagi olarak kullanilir (Resim 25).

vy

Acik Ogretim Liseleri OGRENCI DOSYASI

OGRENCI BILGILERI
T.C. KIMLIK NO |OGRENci NUMARAS| I 22 Fotograr
ADI SOYADI B S
OKUL I DONEMI I 2021-2

ALANI 221 1R

KAYIT ALAN KURUM ACIK OGRETIM LISES| MERKEZE BAGLI TASRA/BAKANLIK I KAYIT TARIHI I 17/01/2022

GELDIGi OKUL BILGILERI

KAYIT OGRENCI TiPi ILKOGRETIM OKULU - ORTA OKUL MEZ. VEYA ORTA OKUL TAMAMLAMA BELGESI
DiPLOMA

TARIH / NO ‘

TASDIKNAME

TARIH / NO 1

AYRILMA BILGILERI

¥Y.¥Y.E. TAMAMLAMA BELGESI
TARIH / NO |
NAKIL KAYIT ALAN YETKILININ
TARIH / NO 1 AD SOYAD
Mz
| ADRESI ‘ | TELEFON ‘

Resim25



7.1.2. ARASINIF / TASDIKNAMELI OGRENCI YENI KAYIT ISLEMLERI

Tasdikname ile yeni kayit yaptiracak olan 6grenci tasdiknamesinin ash ile yiiz yize egitim
kurumuna basvurur. (e-Okul da kaydi olan 6grencilerden tasdikname istenmemektedir.) Kurum bu
belgeyi sisteme taratir ve 6grencinin dosyasinda saklar. (Getirilen tasdiknamenin 6grenim belgesi
(ders notlarinin bulundugu) kismi “Ash Gibidir” seklinde onayli fotokopi olabilir). Ogrencinin
tasdiknamesinde bulunan bilgiler 6grencinin kimligini teredditsiiz ortaya koymalidir.

Ogrenci tasdikname kayip belgesinin asliyla kayit yaptirmak icin basvurmus ise, tasdikname kayip
belgesinde sorumlu oldugu dersler ve devamsizlik durum bilgileri olmadigindan, bu bilgileri gdsterir
belgeler de istenir ve tiim belgeler 6grenci dosyasinda saklanir.

DIKKAT: Eger dgrenci daha 6nce Agik Ogretim Liselerinin herhangi birinde okumus, tasdikname ile

ayrilmis ve tekrar Mesleki Acik Ogretim Lisesine kayit icin basvurmus ise bu dgrencilerin kayit islemleri
Tasdiknameli Ogrenci Form C ile yapilir. Bu durumdaki 6grencilerin kayit_islemleri icin tiklayiniz.

7.1.2.1. YENI KAYIT MENUSU

Arasinif/Tasdiknameli 6grencilerin yeni kayit islemleri icin “YENI KAYIT ISLEMLERI” menisiinden
“Yeni Kayit” alt mendsii segilir. (Resim 26)
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Resim 26

7.1.2.2. KIMLIK NO SORGULAMA

ilk asamada TC kimlik numarasi girilir; “Sorgula” butonuna tiklanir. Sonra égrenci tipi belirlenir.
TC Kimlik numarasi bulunmayan (Tirk vatandasi olmayip llkemizde yasayan yabanci uyruklu kisiler)
dgrenci kayitlari igin “Yabanci Uyruklu Ogrenci” kutucugunun isaretlenmesi gerekmektedir. Ogrenci
tipi; “Lise Ara Smf, Tasdikname, (")grenci Durum Belgesi” seklinde secilir. “Kaydedilmek istenen
Okul” ise “MESLEKIi ACIK OGRETIM LiSESI - 4 YILLIK” olarak secilmelidir. Daha sonra
“Yeni Kayit islemine Basla” butonuna basilarak islem baslatiimis olur. (Resim 27)



tim Liseleri

Resim 27

7.1.2.3. KAYIT ISLEMINE BASLAMA

Kayit islemine baslanildiginda TC kimlik numarasi girilen 6grencinin 6zliik bilgileri, kaydedilen
okul ve 6grenci tipi ¢ok iyi kontrol edilmeli, hata varsa kayit isleminden vazgecilmelidir. Hata yoksa
adayin Ucret muafiyeti var veya kayit ticretini yatirdi ise “Kayit islemine Basla” butonuna tiklanarak
islemlere devam edilir.

Adayin Ucret muafiyeti yok veya kayit (cretini yatirmadi ise (ileride adayin kayit Ucretini
yatirmadigina dair bir uyar ¢ikip kayit islemi tamamlanamayacagindan) “VAZGEC” butonuna
tiklanarak kayit isleminden vazgecilir. (Resim 28)

****(Kimlerin licret muafiyeti kapsaminda oldugunu gérmek icin tiklayiniz. )****

Resim 28

Ogrencinin e-Okulda kaydi varsa isleme devam edilir.

Ogrencinin e-Okulda kaydi yoksa,



aolweb.meb.gowv.tr web sitesinin mesaji

Sgrencinin e-okulda kayds yoktur. Kayit igin belgeleri alimz ve tarayip

sisteme kaydediniz..!

Resim 29
uyarisi ¢ikacaktir. (Resim 29)

Bu durumda olan 6grencilerden tasdiknamesi veya tasdikname kayip belgesinin (Tasdikname
kayip belgesinde sorumlu oldugu dersler ve devamsizlik durum bilgileri olmadigindan, bu bilgileri
gdsterir belgelerin) ash ile 6grenim belgesi (Getirilen tasdiknamenin 6grenim belgesi (ders notlarinin
bulundugu) kismi “Ash Gibidir” seklinde onayli fotokopi olabilir) istenerek sisteme taranir ve belgenin
ash dosyalanir. Bu 6grenciler sistemde “ON KAYIT OGRENCISI” olarak goriiniir.

“ON KAYIT OGRENCISI” olarak goriinenlerin belgeleri Mesleki Acik Ogretim Lisesi Merkez
Personeli tarafindan incelenir. incelenen &grencinin tasdikname ve 6grenim belgesindeki bilgiler
sisteme merkez personeli tarafindan islenir. inceleme neticesinde sorun yoksa 6grenci “AKTIF” grenci
durumuna getirilir. Sorun varsa kayit yapan yiz yize egitim kurumu ile iletisime gegilir ve ilgili ylz yize
kurumu tarafindan sorun giderilir. Sorun giderilene kadar &grenci “ON KAYIT OGRENCISI” olarak
kalir. Kayit tarihinin sonuna kadar sorun giderilmez ise 6grencinin kaydi silinir.

7.1.2.4. YENI KAYIT OGRENCI BiLGI GIRISI

Acilan “YENI KAYIT OGRENCI BILGI GiRiSi” sayfasinda doldurulmasi gereken yerler manuel
olarak doldurulup “Kaydet” butonuna basiimalidir. Verilerden herhangi biri ya da birkagl
doldurulmadig takdirde kayit islemi yapilamaz ve sistem gerekli uyariyi verir. (Resim 30)

Resim 30



a) “Ogrenci Kimlik Bilgileri” penceresi gelir. (Gelen pencerede hicbir degisiklik yapilamaz) (Resim 31)

YENi KAYIT DGRENCI BILGI GIRiSI

T.C. Kimlik No H **1****0**'
Ad : m Soyad : m
Baba Adi : Musn.mi Anne Ad t FERIHAN
Dodum Yeri © [KAYMARCA Dodum Tarihi : [1yjoajsse
Cinsiyeti : ’K—\ Uyrugu : [TURKIYE
Resim 31

b) “Ogrenci Basvuru Okul Bilgileri” penceresinin “Basvurdugu Alan-Bélim” kismindan alanini,
“Basvurdugu Dal” kismindan sectigi dal ve “1. Yabanci Dil Secenegi” menisinden uygun olan dil
secimi yapilir. Yiz ylze egitim Ucreti yatiriimis ise ilgili kutucuk isaretlenir (Resim 32).

Ofrenci Bagwru Okl Bigles

Bsguurded Ok

Bagwurdugu Aan-B3lim : [ Yz Yiize Egitim creti Yatt m?

Bagvurdudu Dal

1. Yabana Di Segenegi : 2¥abanc: D Seganefi

Resim 32

a) “Ogrencinin Geldigi Kaynak Bilgileri” penceresi altinda yer alan “Geldigi Kaynak” bilgisi kayda
baslarken girildigi sekliyle otomatik olarak gelir ve bu yiizden degisiklik yapilamaz. “Geldigi Ogrenim
Sistemi”, “Geldigi Okul”, “Geldigi Alan/ Bolim” kisimlarinda uygun segimler yapilr.

Tasdikname ile kayit yaptiracak olan 6grencinin tasdiknamesindeki geldigi 6grenim sistemi
(Sinif Sistemi, Kredili Sistem, Alan Yok/ Alan Sec¢meli Sinif Sistemi olmak iizere 3 sistem vardir) ve
geldigi okul iyi incelenmelidir. Geldigi 6grenim sistemine gore tasdikname veya 6grenim belgesi
ornekleri asagida verilmistir (Resim 33).

Qrenci Gekigi Kaynak Bigileri
Geldig Kaynak 1| Lise ARASINIF, TASDIKOAME, GGRENCI DURUM BELGESE v|  Geldigi Okl : [ v]
Geldigl Ogrenim Sistemi o [ALAN YOK / ALAN SECMELT SINIF SISTEN] v|  Geldigi Alen / Balim : [ v]

KREDILI
Ofrenci Orenim Belgesi Bigieri SINIF SISTEME
Adranim Relnsci Cine . [ VW

Resim 33




v’ 1991-1992 egitim-6gretim yilindan 6nce okuyanlar “Simif Sistemi” 6grencisidir (Resim 34).
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v’ 1991-1992 egitim-ogretim yili ile 1994-1995 egitim-6gretim yillarinda okuyanlar ise

“Kredili Sistem” 6grencisidir. (Resim 35)
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v 1995-1996 egitim-6gretim yilindan sonra okuyan tiim dgrenciler “Alan Yok/ Alan Se¢meli Sinif
Sistemi” ogrencisidir. Burada dikkat edilmesi gereken husus o6grenci 3 Yilhk Alan Yok/Alan
Se¢meli Sinif Sistemi’nden mi yoksa 4 Yilhk Alan Yok/Alan Se¢meli Simif Sistemi’nden mi
gelmektedir.

v Ogrencinin tasdiknamesinde “Tiirk Dili ve Edebiyat” dersi varsa ve &grenci 2005-2006
ogretim yilindan 6nce okumussa bu 6grenci 3 yilliktir. (Resim 36)

TEKNIK »E ENDUSTRT MESLEK LISES! MUDORLUGU
OGRENIM BELGESIH
- OGRENCININ
Ady ve Soyadi :
Dodum Yeri ve Tarihi :
Baba Ad1 :
Ana Adi
Dkulun Ad:i
fii - Ilgesi

Okul No
T.C.Kimlik No:
Yabanci Dili : Al
Belge Tarihi :
Belge No
Alany/Béldmf

9/ A 10 / A 11/ 4 11
SINIFLAR 1996-1997 1997-1998 1998-1999 15994

Yil [Hafta.| Yil
Sonu | Ders | Sonu
Notu | Saati| Notu

Hafta.| Yil [Hafta.| Yil |Hafta.| Y1l |Haftd#
Ders | Sonu | Ders | Sonu | Ders | Sonu
Saati| Notu | Saati| Notu | Saati| Notu

3 2

( 2 3
| »:m;.vm? 4 1 p| 3 3chlLIK ALAN YOK/ALAN
| BIYOLOJT VE SAG.BIL. 2 2 0 . . .
FLat > | 2 | = |SEGMELI/SINIF SISTEMI
YABANCI DIL 4 1 o

BEDEN EGITIMI 1 E ,

E‘.m: pirGist 2 2 0

TE TiL BiLGISt 2 2 0

N tRb YE Iy JTEK. 2 3

IP:\ tK RESE 2 3

ATOLYE VE U\EQRMUAR 8 4 18 5 24 2 ¥ o 0 *
MILLT GOVENLIK BIL. 1 5

SPOR 2 4

BASKI TEKNOLOJ1S! 3 1 o

'EKSTIL KIMYASI 2 2% 0

TERBIYE MAKINALARI 2 3

w‘ TEKNOLOJIST 2 ) 0 * 2

ts .F.TMT. BiLeist 2 2 0

T.C INK.TAR.VE ATA, Qv 2 0 *
FELSEFE 2 1 | 2 0 *
TRAFIK BILGIS! 2 0 *

APRE TEKNOLOJESE 0 ol R
BILGISAYAR ) 0 * 2

1§ GUVENLIGE : !

INSAN 1E1SKILERE 1

Resim 36



v' “Dil ve Anlatim” dersi varsa 4 Yilhk Alan Yok / Alan Se¢gmeli Sinif Sistemi ogrencisidir.

(Resim 37)
(Ogrenci 2005 — 2006 egitim-¢gretim yiindan sonra 1. sznefr okumusgsa 4 yillik Alan Yok/Alan
Seg¢meli Sinif Sistemi 6grencisidir.)
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1) “ Geldigi Ogrenim Sistemi” meniisinden “KREDILI” veya “SINIF SISTEMI” secimi
yapildiginda (Resim 38)

Ofenc Gei Kok Bl
Gel Koy [ s, i, QRN DALY BRG] v| e Okl : v
Geldigi Ojrenim Sitemi [ sismi v|  Gedg K Bilim C v)

(frenc Offerim Belges Bigeri

Resim 38

*Eger ogrenci Genel veya Mesleki Liseden geldiyse “Geldigi Okul” “3 - YILLIK SISTEM”
secilerek “Geldigi Alan / Bolum” meniistinden belgeye uygun segim yapilir. (Resim 39)

Ofpenc Geliamak Bilglei

Geldigi Kaynak £ v|  eediiokl : [}-\‘JU.IKSISTE\1

Gelddi Ggrarim Sisemi V] G B

— Man Yok (Mesik - Gene])
Ofyenci Ofpeim BelgeBlgier FEN BILILERE
GENEL KILTIR
Ogrenim Belgesi Cinsi : [ V] SOSYAL BILIMLER.
TORYGE maTENAT
| YABCIDIL

01 Belg, Dizenlayen Kurum

Resim 39

* Imam Hatip Lisesinden geldiyse “Geldigi Okul” “IMAM HATIP LIiSESI - 3 YILLIK” segilerek
“Geldigi Alan / Bolim” meniisiinden belgeye uygun secim yapilir. (Resim 40)

Ofenc GkgiKamak B

Geldifi Kaynak 1| SE ARSI BIdD v| Gk ' [imn HATID E5EEL VLK

Geldigi Ofrenim Sizteri ! [S]NIFS[STEM[ V] Geldgi Alan | 86lim ' [

P _ Y M- Gere])
eyt e Nl Y T 0L

Resim 40

2) “ Geldigi Ogrenim Sistemi” meniisiinden “ALAN YOK / ALAN SECMELI SINIF SISTEMI”
secimi yapildiginda;

* Eger ogrencinin “Geldigi Okul” “IMAM HATIP LISESI — 3 YILLIK” veya “IMAM HATIP
LISESI — 4 YILLIK” secilirse “Geldigi Alan / Bolim” meniisiinden belgeye uygun secim yapilir.
(Resim 41-42)

Odgrenci Geldigi Kaynak Bilgileri

Geldigi Kaynzk + | LISE ARASINIF; TASDIKNAME, OGRENCE DURUM BELGES] v|  Geldigi Okul

Geldigi Odrenim Sistemi - [Auan Yo | ALaN sEcHELE sINIF sisTeni v Geldig Alan / Boim ¢ | imam HATIP LisESE-3 YILLK
IMAM HATIP LISEST-4 YILLIK
3+ YILLIK SISTEM

Odgrenci Ogrenim Belgesi Bilgileri 4 - YILLIK SISTEM

Resim 41

Ofrenci Geldigi Kaynak Bigieri

Geldigi Kaynak B ‘LISE ARASINIF, TASDIKNAME, OGRENCI DURUM BELGEST v‘ Geldigi Okul : [IHAN HATIP LISESL-3 YILLIK

Geldigi Odrenim Sistemi - [ALAN YOK / LA SEGHELL SINIF SisTeb] | Geldigi Alen / Bolim a

Alan Yo (Meslck - Gene))

Odrenci Ogrenim Belgesi Bilgeri _IMAM HATIP OKULU

Resim 42




* Eger ogrencinin “Geldigi Okul” “3 — YILLIK SISTEM” veya “4 — YILLIK SISTEM” secilirse
“Geldigi Alan / Boliim” meniisiinden belgeye uygun secim yapilir. (Resim 43)

Orenci Geldifi Kaynak Bilgleri

Geldifji Kaynak + |LISE ARASINIF, TASDIKNAME, OGRENC] DURUM BELGES] v|  Geldigi Okul H [4-Y'ILLIKSiSTEM

Geldigi Ggrenim Sistemi : [ALAN YOK ] ALAN SECMELT SINIF SISTEM] v] Geldigi Alan / Bolim

Alan Yok (Meslek - Genel)
Ogrenci Ogrenim Belgesi Bilgileri FEN BILINLERD
GENEL KULTUR
Ofrenim Belgesi Cinsi : SOSYAL BILIMLER
TURKCE MATEMATIK
YABANCI DIL

Resim 43

b) “Ogrenci Ogrenim Belgesi Bilgileri” boliimiinden sirasiyla “Ogrenim Belgesi Cinsi”, “Ogr.
Belg. Diizenleyen Kurum”, “Mezun Oldugu Kurum (ilkégretim — Orta Okul)” bilgileri belgeye
gore girilir. “Diploma Not/Puan Sitemi” ve “Diploma Notu / Puam” bilgileri pasif gelir ve islem
yapilamaz.

* «Ogrenim Belgesi Cinsi” kisminda agilan meniiden uygun olan durum (“TASDIKNAME -
OGRENIM DURUM BELGESI”, “TASDIKNAME KAYIP” veya “YURT DISI DENKLIK”) segilir.
(Resim 44)

Ogrenci Ogrenim Belgesi Bilgieri

QOgrenim Belgesi Cinsi : [ v]

Ofr. Belg, Duzenleyen Kurum ' ‘DMOMA KA ) _ ]
MEZUN OLDUGUNA DAIR OGRENIM BELGEST - TAMAMLAMA BELGEST

. - ‘TASDIKNAME - GGRENIM DURUM BELGEST

Mezun Oldugu Kurum (Tlkagretim - Orta Olul) * [ DiPLoMA
TASDIKNAME KAYTP

Diploma Not/Puzn Sistemi e ‘YURT DISI DENKLIK Diploma Notu / Puani : [:]
ONAYLT LISE DIPLOMAST

Resim 44

* “Ogr. Belg. Diizenleyen Kurum” kisminda belgeyi diizenleyen Okul/Kurumun ismi agik olarak
yazilir.

* “Mezun Oldugu Kurum (ilksgretim — Orta Okul)” kisminda belgede daha énce mezun oldugu okul
(ilkogretim, ortaokul, imam hatip ortaokulu) bilgisi var ise bu bilgi yazilir yok ise bos birakilr.
Liselerin orta kismindan mezun olan 6grencilerin bilgileri hangi lisenin orta kismindan mezun oldugu
belirtilerek sisteme girilir. Ornegin; “ANKARA LISESI ORTA KISMI” seklinde yazilir. (Resim
45)

Ofrenci Ogrenim Belgesi Bilgleri

Orenim Belgesi Cinsi B [TASDIKNAME - OBRENTM DURUM BELGEST

B3 Belg. Dizenleyen Kurum : [TEVFJKILER[ ANADOLU MAM HATIP LISESE

Mezun Oldugu Kurum (flkdgretim - Orta Okul) : [ANKARA LISEST ORTA KISMI

Diploma Not/Puzn Sistemi : Diploma Notu / Puani

Resim 45

NOT: Geldigi Ogrenim Sistemi Sinif Sistemi olan; tasdikname ile Mesleki Acik Ogretim Lisesine kayit
olmak isteyen bazi d&grencilerin tasdiknamesinde ortaokuldan sorumlu oldugu dersi de
bulunabilmektedir. Bu égrencilerin 20.06.2016 tarih ve “6746273 say:l: Bakanlik Makam Onay:”
dogrultusunda Mesleki Acik Odretim Lisesine kayitlari yapilacaktir. (Resim 46)
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Resim 46

c) “YlUz Ylze Egitim Kurum Bilgileri” otomatik olarak gelir. Bu sebeple bu bolimde degisiklik
yapilamaz. (Resim 47)

Yiz Yiize Egiim Kurum Bilgieri

Kurum 11 BAKANLIK v Kurum Ige | NERKEZE BAGLI TASRA v

Kurum Adi Ay ICUIIT LG U L

Resim 47

f) “Ogrenci Adres ve Sinav Yeri Bilgileri” kismindaki bilgiler doldurulur (Resim 48).

Orencs Ades we S ven Bageen

adres
Semt Posta Kodu
Adres 10 v Adres figesi
v
me03121234567 Gom No Korn:0505 1238567
Oiice Kodu TURKIVE .
v e2a £ 1 v
vox M Caksma Durumu CALISMIYOR

Resim 48



**x% "Ozel Durumu" bélimiinde adayin 6zel durumunu belirten secenek isaretlenir. Sadece yiiz yiize

egitime devam edecek olan égrenciler icin “AGIHL/MAOL SADECE YUz YUZE EGIiTiM ALACAK OGRENCI”,
secilir. (Resim 49)

Ozel Durumu : [yok

v

Ceza Evi Ili AQIHL YURTDISI OGR!

AQIHL/MAOL SADECE YUZ YUZE EGITIM ALACAK GGRENCE
Ceza Evi : | DENETIMLE SERBESTLIK KAPSAMINDA
GAZI [ GAZI ES,COCUK, ANNE VEYA BABAST
Ceza Evi:Grubu ;| I5LAH EVINDE KALIYOR
TL/ILCE OZEL EGITIM HIZMETLERT KURUL KARART VAR

[STIKLAL MADALYASI SAHIE] / SEREF AYLIGI ALIYOR
E Keyder SOSYAL HIZMETLER VE COCUK ESIRGEME KURUMUNDA KALIYOR Don
SEHIT ES,COCUK ANNE,BABA VEYA KARDEST
TUTUKLU VEYA HOKUMLO
%40 VE UZERI ENGELLL
5395 SAYILI COCUK KORUMA KANUNU KAPSAMINDA
6284 SAYILI AILE KORUMA VE KADINA KARSI SIDDETEN GNLENMES KANUNU KAPSAMINDA

Resim 49

*kxx “Oziir Grubu” béliminde adayin engellilik durumuna gore secenek isaretlenir. Bu durumda
bulunanlarin durumlarini mutlaka belgelendirmeleri ve belgelerinin taranarak sisteme yiiklenmesi
gerekmektedir. Engelli 6grencilerin engel durumunu goésteren raporlari varsa sisteme engel bilgileri

girilecek ve belgeleri mutlaka taranacaktir. Engel durumunu gosteren raporlari yoksa islem
yapilmayacaktir. (Resim 50)

Ozur Grubu : | HERHANGI BIR OZRU YOK - Calisma Durumu

Egitim Materyali Bl HERHANGI BIR OZRU YOK
GORME ENGELLI
ISITME ENGELLI

Dyruk
KONUSMA ENGELLI
ORTOPEDIK ENGELLI - Alt beden kullanamiyor (*)
ORTOPEDIK ENGELLI - Ust beden kullanamiyor (*)
- ORTOPEDIK ENGELLI - Alt ve Ust beden kullanamiyor (*)
BT xcarae YATARAK TEDAVI GORUYOR A Geri Don

HAFIF ZIHINSEL ENGELLI
RUHSAL VE DUYGUSAL BOZUKLUK

Resim 50

Bu ekranda “Kaydet” butonuna tiklandiginda asagidaki uyari mesaji ¢cikar. Cikan mesaj uygun
olmasi halinde onaylanir. (Resim 51)

aclweb.meb.gov.tr web sitesinin mesaji

Ogrencinin sinav merkezi clarak segildi.

Onayliyor musunuz?
Tamam iptal

Resim 51

NOT 1: Eger 6grencinin tasdiknamesi e-Okuldan geldi ve gegtigi tiim siniflarin notlari tamam ise
“Tasdikname Derslerini Kayit Ederek Devam Etmek igin Tiklayiniz” béliimiine tiklanir. Bu 6grencinin

e- Okuldan gelmis olan yiiz yiize ders notlari da dahil olmak lizere ders notlan sisteme aktarilir
(Resim 52).
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Resim 52

NOT 2: Eger ogrencinin tasdiknamesi e-Okuldan geldi ve gegtigi siniflarin bir kisminin veya
tamaminin notlan yok ise “Tasdikname Derslerini Kayit Etmeden Devam Etmek i¢in Tiklayiniz”
béliimiine tiklanir. islemine devam edilen 6grenci sistemde “ON KAYIT OGRENCISI” olarak gériiniir.
Ogrenci orgiin 6gretimde meslek lisesinde okumussa belgeler incelenerek “Yiiz Yiize Egitim Not
Girisi” ekranindan yiiz yiize alan derslerinin veri girisleri yapilir. Bu 6grencinin tasdiknamesi ve not
bilgilerini iceren 6g8renim belgesi sisteme ivedi taranir. Eger sisteme belgeler taranmaz ise kayit
tarihinin bitiminde kaydi silinir. Eger belgeler taranmis ise Merkez Kullanicilari tarafindan gerekli
kontroller yapilir ve uygun olmasi halinde uzaktan egitim alan ve kiiltiir derslerine ait verilerin girisi
merkez kullanicilar tarafindan yapilarak ogrenci “ON KAYIT OGRENCISi” durumundan “AKTiF”
6grenci durumuna getirilir. (Resim 53).
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Resim 53



7.1.2.5. OGRENCI YENI KAYIT RAPOR EKRANI
“OGRENCI YENI KAYIT RAPOR EKRANI”"ndan (Resim 54)

OGRENC! YENI KAYIT RAPOR EKRANI
Yeni Kayit Ogrencl Bigilenne

. **t****t*tl:imlik Numaral X¥%¥k%k%y **t****t*tl)ﬁwn:i Numaras: ile Kayit Edilmistir. Liitfen Ogrenci icin Rapor Alniz.

Ogrenci Onay Raporu Al Ogrenci Sifre Raporu Al Dosya Kapad: Raporu Al
Sy Yardir Sy Yardir “—h Yazdew
= — =

Resim 54
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Resim 55

“Ogrenci Onay Raporu Al” tiklanarak rapor alinir ve 6grenciye imzalatilarak dosyada saklanir. (Resim 55)
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Resim 56

“Ogrenci Sifre Raporu Al” tiklanarak Ogrenci sifre raporu alinarak dgrenciye teslim edilir. (Resim 56)

Ogrenci bu raporlarda yer alan 6grenci numarasi ve sifresi ile sisteme giris yapar, derslerini secer,
sinava girecegi yeri 6grenir ve her tiirll is ve islemlerini yaratar.

e-Okulda bilgileri bulunmadigi icin dosya tutulmasi gereken 6grenciler icin “Dosya Kapagi Raporu Al”
tiklanarak ¢ikti alinir ve dosya kapagi olarak kullanilir (Resim 57).

&,

Acik Ogretim Liseleri OGRENCiI DOSYASI

OGGRENCI BILGILERI

T.C. KIMLIK NO I OGRENCI NUMARASI I 2211 Fotograf
ADI SOYADI

OKUL I DONEMI I 2021-2

ALANI 2211
KAYIT ALAN KURUM ACIK OGRETIM LISES| MERKEZE BAGLI TASRA/BAKANLIK I KAYIT TARIHI I 17/01/2022

GELDIGI OKUL BILGILERI

KAYIT OGRENCI TiPi ILKOGRETIM OKULU - ORTA OKUL MEZ. VEYA ORTA OKUL TAMAMLAMA BELGESI
DIPLOMA

TARIH / NO ‘

TASDIKNAME

TARIH / NO l

AYRILMA BILGILERI

Y.Y.E. TAMAMLAMA BELGESI
TARIH / NO |
NAKIL KAYIT ALAN YETKILININ
TARIH / NO l AD SOYAD
iMzA
| ADRESI ‘ ‘ TELEFON ‘ } RO A I

Resim 57



7.1.2.6. TASDIKNAMEDEN YUZ YUZE DERS NOTLARININ GIRIS ISLEMLERI

e-Okul tasdikname derslerindeki yliz ylize egitim alan dersleri manuel olarak sisteme girilirken
sistemdeki “OGRENCI GENEL BILGILER” meniisiinden “E-Okul Tasdikname Dersleri” alt meniisi segilir.
Acilan “OGRENCI E-OKUL TASDIKNAME DERSLERiI EKRANI”nda yer alan “E-Okul Tasdikname Dersleri”
penceresindeki “SINIF”, “BASARILI”, “KAC DONEM” situnlarindaki bilgiler dikkate alinarak islem
yapilr. (Resim 58)

OGRENCI GENEL Bil GILER (-]

E: Gl GARIEAEILALaL: O

BiLGI DUZENLEME (+]

OGRENCI iSLERI (+]

Resim 58

Ogrencinin yiiz yiize egitim alan dersleri sisteme girilirken herhangi bir alan dersi igin &ncelikle
“SINIF” ve “KAC DONEM” siitunlarina bakilir. Sisteme girilecek derslerin hangi sinif diizeyinde ve kag
dénem okundugu bilgisine gére Mesleki Acik Ogretim Lisesinin Haftalik Ders Cizelgesindeki dénemine
karsilik gelen ders/derslere ait veri girisi yapilir.

Buradaki en 6nemli husus veri girisi yapilirken Tasdiknamedeki verilerden “BASARILI” kisminda ne
yaziyorsa dersin puaninin ka¢ olduguna bakilmaksizin, hicbir degisiklik yapilmadan veriler aynen
aktarilmalidir. Burada sistem tarafindan otomatik olarak gelen ders kredilerinin de tasdiknamedeki ile
ayni olmasina dikkat edilmelidir. Ayni degilse tasdiknamedeki kredi bilgisi esas alinarak veri girisi

yaptlir.

ORNEK 1: “PUANI” siitununda “30”, “BASARILI” siitununda “E” yaziyorsa; sistemde “PUAN” kismina
“30” girilir ve puana bakilmaksizin “BASARILI” kisminda “EVET” segcilir.

ORNEK 2: “PUANI” siitununda “65”, “BASARILI” siitununda “H” yaziyorsa; sistemde “PUAN” kismina
“65” girilir ve puana bakilmaksizin “BASARILI” kisminda “HAYIR” segilir.

Y/

< e-Okul sisteminden gelen 6grencilerde, e-Okul notlari basarili ise basarili, basarisizsa basarisiz
sayilir. Notlarin yuvarlanmadan e-Okuldaki haliyle girilmesi gerekir.

Eger 68renci e-Okul sistemine kayith degil ve tasdikname ile kaydedilecekse o6grencilerin yiiz
ylze egitim alan derslerinin notlari tasdiknamede var ise bu bilgiler okul/kurum tarafindan Agik
Ogretim Liseleri Bilgi Yonetim Sistemi’ne girilir. Uzaktan egitimle alinan alan dersleri, kiiltiir dersleri
ile birlikte Acik Ogretim Liseleri Bilgi Yonetim Sistemi’ne Merkez Kullanicilari tarafindan




aktarilmaktadir. Yz Yize egitim kurumu tarafindan ylz yize egitim kismina sadece yiiz yluze egitimle
alinmasi gereken alan derslerinin girisinin yapilmasi gerekir.

**k** Ylz ylze ders verilerinin girisi yapilirken ilgili pencere vyizlik puan sistemine gore
programlandigindan yiiz ylize ders notlarinin girisi ylzlik puan sistemine gore yapilmalidir. Bu yiizden
tasdiknameden gelen alan derslerinin notlari 5’lik veya 10’luk sistemde ise asagidaki tabloya gore
100’luk sistemdeki karsiligi olan puanlara donustirilerek girilmesi gerekir.

10 LUK SISTEM 5 LiK SISTEM 100 LUK SISTEM
1-4 1 33,33
5 2 50
6 3 66,66
7-8 4 83,33
9-10 5 100

**%* Hazirlik sinifindan getirilen derslerin higbiri sayilmayacagindan, 6grencilerin hazirlik sinifinda
okudugu hicbir dersin denkligi yoktur ve kredileri alinmaz. Hazirlhk sinifinda okunan alan dersleri
sisteme girilmez.

**** Derslerde program takibi vardir. Derslerin not girisleri siral girilmelidir.

**** Tasdiknameden getirilen alan derslerinin veri girisinin dogru yapilabilmesi igin, 6grencinin
getirdigi tasdiknamenin hangi sisteme (Sinif Sistemi, Kredili Sistem, Alan Yok/ Alan Se¢meli Sinif
Sistemi) ait oldugunun dogru tespit edilmesi gerekir. Ayrica bu sistemlerin disinda géz 6nlinde
bulundurulmasi gereken husus Yurt Disi Denklik ile gelen 6grencilerin veri girisleridir.

*¥** Sinif  Sistemi, Kredili Sistem veya Alan Yok/ Alan Se¢meli Sinif Sisteminde 6grenim gormus
dgrencilerin basarili olduklari derslerin haftalik ders saati sayisi, Mesleki Acik Ogretim Lisesinde o
dersin kredisi olarak degerlendirilir. Bu sebeple 6grencinin tasdiknameden getirdigi alan dersleri
sisteme aktarilirken tasdiknamesindeki kredisi ne ise o kredi dikkate alinir.



1991-1992 egitim-6gretim yilindan dénce okuyanlar “Sinif Sistemi” 6grencisidir. (Ornek: Resim 59-60)
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T.C.
MiLLI EGITIM BAKANLIGI
Melikgazi |.H.L ve Anadolu |.H.Lisesi Midirligi

BASAR!I DURUM BELGESI
Sayi: 510/ 18.08.2006

OGRENCININ:
Adi ve Soyadi 3 Okul No
Baba Ad : M.A.O.L.No

Dogum Yeri ve Tarihi s T.C. Kimlik No : |
Okulun Bulundugu ilfiige :

Yukarda kimligi belirtilen 6grencinin okudugu dersler ile bagan durumu asafida gosterilmektedir
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SINIF GEGME SISTEMI ICIN
DERSLER
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WASESE|

YE STvim |
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m’a vi

1. Dénem Notu

2. Dénem Notu

Yil Sonu Noty

1 |Sorumiuluk Siravi

Harfli Deljer

Haftalik Ders Saati

Aldin Krodi

1. Donem Notu

2. Donem Notu

Yil Sonu Notu

2 |s luluk Sinav

Harfli Degeri

Haftalik Ders Saatl

Aldifi Krea:

1. Dénem Notu

2. Donem Notu

Yil Sonu Notu

O luk Sinaw

Harfli Degeri

Haftalik Ders Saati

Aldi Kredi

1. Donem Notu

2. Donem Notu =

Yil Sonu Notu

4 |Sorumluluk Sinavi | —

Harfli Degeri L—

Haftakk Ders Saati —1|

Aloigs Kredi —t

NOT: 1- Haftalk ders saatleri yojuniagtinimis yapilsa dahi ders programindaki ders saati yazilacak
2- Aldyd kred hanesine haftalik ders saati iki ile carpilarak yazilacak B

3- Bu belge Uze higbir surette silinti ve kazinti yapiimayacaktir. ¢
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Resim 60

1991-1992 egitim-6gretim yil ile 1994-1995 egitim-6gretim yillarinda okuyanlar ise “Kredili
Sistem” 6grencisidir. (Ornek: Resim 61-62-63)
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Okuldan aynlan ogrencinin (............ ) donem ara notlaridir.
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Yaznh
Yazth
-

Yauh

Odev

Oirlii

Oziirsiiz

Devamsizhik

Toplam

Sonug

................................. Lisesi Miidtirligi
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Parah/Parasiz yatih veya Giindiizli oldugu : ..GSodizla
Daha dnce mezun oldugu okul 2
Varsa mecburi hizmet siiresi
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2. Almas: gereken ortak dersler

4, Ogrenim belgesi tasdikname ekindedir.
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i |',63/.A£‘../“‘?.,.’f‘.‘7" .......... ) de okulumuzdan ayrilmstir, Kendsinr> oo

Bu tasdikname ders gegme ve kredi sistemini uygulayan okullarda kullanihr M [ Egitim Basimevi  Stok 45/1

Resim 61
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1995-1996 egitim-6gretim yilindan sonra okuyan tim 6grenciler “Alan Yok/Alan Se¢cmeli Sinif
Sistemi” 6grencisidir.

a) 3 YILLIK ALAN YOK/ALAN SEGMELI SINIF SISTEMI (Ornek: Resim 64-65)
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Parali/Parasiz Yatily veya Biindiizli Oldufu.... ot BUNDUZLU
Devamsazlik Durumu orirsiiz.: Yok 1. 15,
drirli..: Yok 2. 16.
onceki ders yillarinda simaf tekrary yapip yapmadifa.: YRPTI. 3 17
Ortalama yikseltme sinavina girip girmedifii....... veet GIRMEDI. 4, 18.
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2. 2000 - 2001 Ders yilinda Lise L.simfta simf tekrarina kalmgtar. | 9. 23.
3. Yabancy dili INGILiZCE dir. 10. 24,
4, ofrenim haldanm kulland1. 11, 25.
S. Silinti ve kazinty yoktur. 12. 26,
6. 13. 7.
7 14, 28.
Okulumuz dfrencisi *nin yukarida belirtilen sebepten dolayr kayitlammiza
uygun olarak tasdiknamesi diizenlermigtir. .( x
22
- N N
I SINGEX N
Midir Yardimcis: Digl Midiiri

Resim 65



b) 4 YILLIK ALAN YOK/ALAN SECMELI SINIF SISTEMi (Ornek: Resim 66-67)

I
l TASDIKNAME
OGRENCININ
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OGRENIM BELGESI

Resim 67

Okul/Kurumun
Adi ANTALYA
1li - llgesi ANTALYA / MERKEZ
Program Tlrl
Ogr_encinin
T.C. Kimlik No } Alani / Dals
Adi Soyadi ! Sinifi-Subesi 9-A
Baba Adi 5 Numarasi
Ana Adi Dip./Tas. Tarihi
Dogum Yeri Dip./Tas. Numarasi
Dogum Tarihi Diploma Puani |
~ Ogretim Yillan ve Smiflar
9-A(LD) 9-A(L1)
DERSLER 2006-2007 2007-2008
< o= Tl i Tl Tl : Tl ; Hal
Diss Y1l Sonu Decs Yil Sonu e Yil Sonu Yil Sonu | T4 Yil Sonu D:n Y1l Sonu
Saati| Puam | Notw |Saati| Puam | Notu |Sesti] Puani | Notu |Saati| Pusew | Notu | Sasti| Puam | Notu |Ssan| Peam | Notw
TARIH 21391 1 |2
COGRAFYA 2 J4a206] 2 | 2
MATEMATIK 4 J1815] 1 | 4
FIZIK 2 13325] | 2
TURK EDEBIYATI 3 {33000 1 3
KIMYA 2 12937 1 2
BIYOLOJI 2159951 3 |2
SAGLIK BILGISI 2 [49.16] 2 2
DIL VE ANLATIM 2 |6116f 3 2
INGILIZCE 3 |43401 2 | 3
BEDEN EGITIMI 2 Jloo, 5 |2
KURANI KERIM 5 [9062] § 4 3
ARAPCA € |aa35] 1 5 2 !
TEMEL DINI BILGILER 2 |5637] 3 | 2 | |
Y1l Sonu Bagan Puani / Notu 47.84/223
Y1l Sonu Bagan Durumu Simf Tekran
:.«.-_‘ A

Yukarida kimlik bilgileri yazili grencinin diploma / tasdikname bilgileri ile 8grenimi boyunca aldig: dersler ve notlan A
kayitlarimiza uygun olarak clkunlmnsur 20/11/2007 .




Yurt disinda okumus ve yurt disinda Egitim Musavirlikleri ve Egitim Ataseliklerince veya yurt
icinde il Milli Egitim Mudurliikleri Denklik Komisyonlarinca denklik belgesi verilmis 6grenciler Yurt Disi
Denklik” 6grencileridir. (Ornek: Resim 68-69-70)

OiTin g, Tic:
¥ {_,\ % ViYANA BUYUKELCILIGI
%‘ N v Egitim Miigavirligi
L= 7—}}]."
Y !
T ‘#’t

Sayr :87202190-215.01-E.
Konu : Denklik

Sayin

Denkligi yapilanin :

T.C. Kimlik No

Baba Adi

Ana Adi

Dogum Yeri ve Tarihi

Ilgi : 11/09/2018 tarihli ve sayili dilekgeniz.
lgi dilekgeniz ve ekleri incelenmistir.
Avusturya’da "Offentliche Nun. \hllclxchulc de" 2017/2018 Ogretim Yilinda 8.

sinifi okudugunu gésteren 29/06/20 > ires- und Abschlusszeugnis) gore
Jilkogretim okullarimizi bitirenler §derecesinde 6grenim gérmiis

sayilr.

Bilgileriniz rica olunur.

Biiyiikelgilik Miistesar
Egitim Migaviri V.

EKLER: /4 05 '
Ek.1. Karne (1 adet) L1203
/'./

Adres: Hictzinger Hauptstrasse 29, Bilg i¢in: Erdem UYSAL
1130 Wien
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T.C.
MUNSTER BASKONSOLOSLUGU
Egitim Atagelifi

Konu : Denklik

Saym

ilgi:  Egitim Atageligimizde 29.09.2015 tarih ve numarada kayith dilekgeniz.
ilgi dilekgeniz ve ckleri incelendi.

Almanya’da Anne-Frank-Schule, Sekundarstufe I, Hauptschule der Stadt Hamm'dan
alnmig oldugu 30/01/2015 tarihli 9. sif 1. yari yil karnesine ve ayni okuldan aldigi 26/06/2015
tarihli 9. sinif 2. vart yil gecer karnesine gore, , (karnelerde ¥ )
isclerimizin 10, simfina gegenlerfiderecesinde dgrenim gormiis sayilmaktadir,

Bilgilerinizi rica ederim,

Mihvin Konsolos
Egitim Atagesi V.

Kimlik Bilgileri:
T.C. Kimlik No:

Adi ve Soyadr:

Baba ve Ana adi:
Dogum yeri ve tarihi:

EKLER:
EK-1 Karne (2 adet)

I.C. Miinster Baskonsoloslugu Telefon: 0 251 - 44203 E-posta: munster@meb.gov.tr
Egitim Atascligi 0251 — 414 70 50-55 Internet; munster.meb.gov.tr
Lotharinger Stralie 25-27 Faks: 0251 -43327

48147 Miinster / Almanya
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GELDiGi OGRENiM SiSTEMINE GORE YUZ YUZE EGIiTiM ALAN DERS VERILERINiN SiISTEME GiRiLMESi

Y/
0'0

®
0‘0

1) SINIF SISTEMi

Bu sistemde, 6grencinin yil sonu notuna bakilir. 2. dénem notu basarisiz olsa dahi, yil sonu notu
basarili ise; o ders basarilidir. Sinif Sisteminde asil olan yil sonu notudur.

Sinif Sisteminden gelen 6grencilerin notlari, onluk not sisteminde olabilir; bu 6grencilerin notlari
100’lik puana gevrilerek girilir.

Ogrenci sinif tekrari yapmis ise 15/09/1999 Tarih ve 0120904 Sayili TTKB Karari Geregi
dgrencinin tekrar ettigi egitim 6gretim yilindaki notlari sisteme girilir. ilk yilin notlari dikkate
alinmaz.

Tasdikname notlari girilirken 6grencinin 6grenim belgesinde 2. donem devamsizligl varsa,
ogrenci tek donem 6grenim gérmdis olarak kabul edilir ve 6grencinin 2. donem notlari olsa dahi
sadece 1. dénem notlari girilir. Ogrencinin 6grenim belgesinde; 1. dénemde de devamsizlig
varsa 1. donem notlari olsa dahi o donemdeki hicbir derse ait not girilmez.

Ogrenim belgesinde sadece yil sonu notu var ve 6grenim belgesinde 6grencinin devamsizliktan
kaldigi yaziyor ise yil sonu notu 1. dénem notu olarak girilir.

Ogrencinin dgrenim belgesinde devamsizlikla ilgili DEVAMSIZ seklinde bir ifade yok ise de,
6grencinin 6grenim gordigu egitim 6gretim yilinin 31 Ocak tarihinden 6nce tasdikname almissa
ve sinif sistemi i¢in devamsizligi 20 giin ve lizerinde ise (mazeretsiz), notlari olussa bile bu
o6grenci devamsizliktan kalmis kabul edilir ve o donemdeki higbir derse ait not girilmez.

Sinif Sisteminde herhangi bir alan dersi icin Ogretmenler Kurulu Karari (OKK) ile gecti seklinde bir
ibare var ise; o dersin 6grenim belgesindeki notu aynen girilir (basarisiz oldugu igin), ancak OKK
ile gectigi icin basarili hanesi “EVET” olarak segilir.

Tasdiknamede herhangi bir alan dersine ait bitiinleme notu varsa, yil sonu notuna bakilmaksizin
bitinleme notu girilir. Bu durum sadece Sinif Sistemi icin gegerlidir.

2) KREDILi SISTEM

Ogrenci Kredili Sistemden tasdiknameyle gelmisse, dénemlerde aldigi alan derslerinin her biri,
sadece bir programa denktir. Ornegin 1. Dénem aldigi Anne Cocuk Sagligi-1 dersi, Mesleki Agik
Ogretim Lisesinde sadece Anne Cocuk Sagligi-1 dersine denktir.

Kredili Sistemden gelen 6grencilerin notlari, beslik not sisteminde oldugu icin; bu 6grencilerin
notlari 100°lik puana cevrilerek girilir.

3) ALAN YOK/ALAN SECMELI SINIF SISTEMi

3 yillik Alan Se¢meli Sinif Sisteminden gelen 6grencilerin notlari, beslik not sisteminde oldugu
icin; bu 6grencilerin notlari 100°Iiik puana gevrilerek girilir.

4 yillik Alan Se¢meli Sinif Sisteminden gelen 6grencilerin notlari ylzlik puan sisteminde oldugu
icin aynen girilir.

Ogrenci sinif tekrari yapmis ise sisteme dgrencinin tekrar ettigi egitim dgretim yilindaki notlari
girilir. ilk yihin notlari dikkate alinmaz.

Bu sistemde yil sonu notu esas alinir. Ancak 6grencinin 1. Donem notu basarili, 2. D6nem notu
basarisiz ise yil sonu notu basarili olsa da 2. D6nem notu basarisiz oldugundan 6grenci bu dersin
kredisini alamaz. Yilsonu notu esas alindigindan her iki programdan da basarisiz sayilir.



ORNEK: Lise-1 Mesleki Gelisim dersinden 2. ddénem notu basarisiz olan &grencinin
tasdiknameden getirdigi ders girilirken Mesleki Gelisim -1 ve Mesleki Gelisim -2 dersleri
basarisiz girilir. Yani 6grencinin 2. donem notu basarisiz ise ilk donem notu ne olursa olsun
o6grenci o dersten basarisiz sayilir.

% Ogrencinin 1. Dénem notu basarisiz 2.dénem notu basarili ise yil sonu notu ne olursa olsun
basarili kabul edilir ve o dersin kredisini alir. Yilsonu notu esas alindigindan her iki programdan
da basarili sayilir. Ornegin Lise-1 Mesleki Gelisim dersinden ikinci dénem notu basarili olan
ogrencinin tasdiknameden getirdigi ders girilirken Mesleki Gelisim -1 ve Mesleki Gelisim -2 dersleri
basaril girilir.

% Ogrencinin tasdiknamesinde devamsizlik varsa, o 6gretim yili bir (1) dénem kabul edileceginden
dolayr devamsizlik durumlarinda tek programa denklik vyapilir. 2013’ten once gelen
tasdiknamelerde 20 giinden fazla, 2013’ten sonra gelen tasdiknamelerde 10 gilinden fazla
devamsizlik varsa devamsizhigin ait oldugu yilda aldigi dersler bir (1) dénem sayilir.

ORNEK: Devamsiz olunan yil alinan Mesleki Gelisim dersinden basarili olan 6grenci icin bu ders
sadece Mesleki Gelisim -1 dersine denk sayilir ve Mesleki Gelisim -1 dersine ait not girisi yapilr.

% Ogrencinin tasdiknamesinde 1.dénemde de devamsizligi varsa 1. dénem notlari olsa dahi o
donemdeki higbir ders girilmez.

% Ogrenim belgesinde sadece yil sonu notu var ve égrenim belgesinde 6grencinin devamsizliktan
kaldigi yaziyor ise yil sonu notu 1. dénem notu olarak girilir.

< 4 yilhk Alan Se¢cmeli Sinif Sisteminde gecme puani 2013 yilindan dnce 45, 2013-2014 yilindan
itibaren 50 oldugundan, o6grencilerin tasdikname ile getirdigi derslerdeki basari durumu,
okudugu 6gretim yilindaki basari durumuna gore degerlendirilecektir.

% Ogrenim belgesinde ortalama ile gegilen alan dersleri varsa bu dersler basarisiz olarak girilir.
Bu durumdaki 6grenciler bu derslerden muaf olur ancak kredisi verilmez. Alan kredisi yeterli
degilse 6grenci bu dersleri tekrar alir.

% Ortalama yukseltme sinavinda basarili olan 6grencilerin, 6grenim belgelerinde ortalama
ylkseltme sinavindan aldigl not ile dénem notlari ortalamasi yil sonu notu olarak yansitiimissa
dogrudan sisteme girilir. Ancak ortalama ylikseltme sinavindan aldigi not, yil sonu notuna dabhil
edilmeyip ayrica yazilmis ve 6grenci basarili olmus ise, aldigi not ile yil sonu notunun ortalamasi
sisteme girilir.

% Ogrenci ortalama yiikseltme sinavindan basarisiz olmussa, ortalama yiikseltme sinavindan aldig

notu dikkate alinmaz.

4) YURT DISI DENKLIK

*** Yurt Disi Denklik Belgesi ile kayit yaptiran 6grencilerin eger Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesinin
ilgili alanindan gelmemisse, ka¢ donem okuyarak gelirse gelsin en az 6 donem yiiz ylize egitime
devam etmesi gerekmektedir. Denklik belgesinde Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi ibaresi yoksa yiz
ylze egitimi 6 donemden 6nce tamamlayamazlar.

*** Yurt Disi Denklik Belgesinde Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesinden, kag¢ sinif basarili olmussa, o
sinifta almasi gereken yiiz yiize alan dersleri, “Yiiz Yiize Ders Girisi (Ogrenci)” menisiinde “Ders
Durumu” kismina “Muaf (Denklik Lise Diplomasi / Yurt Dis1)” olarak girilir. (Resim 72)




SN T.C.

1 A e\ GAZIANTEP VALILIGI
. 53 ¥ il Milli Egitim Midiirligi

DENKLIK BELGESI

Sayt  : 10602177-215.99-

02.10.2019
Konu 'in

Ogrenim Belgesi.

ilgi: (a) 30.09.2019 tarih ve sayilt dilekgeniz
(b) Talim ve Terbive Kurulu Baskanb@mn Denklik Islemleri Kilavuzu 2011 (2004/86)
Genelgesi

(c) Talim ve Terbiye Kurulu Bagkanliginin 26.07.2016 tarih ve 7090519 sayih yazisi
(d} Talim ve Terbiye Kurulu Bagkanhgmn 21.06.2019 tarih ve 11895682 sayili yazis)
{Denklik Yonetmeligi)

lgi dilekgeniz ve ekleri incelendi.

T.C. Kimlik No

Adi Soyad

Baba ad

Ana adi

Dogum Yeri ve Tariht 5
Uyrugu

T'tirkiye Pasaport No

Yukarida agik kimligi yar-hi dgrencinin, Suudi Arabistan Kraligt Egitim Bakanhg:,
Medine-i Minevvere Ili Egitim Midarligiinden almis oldugu 2017-2018 Ggretim yili

Ve

Tiirkiye'de Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesinde Cocuk Gelisimi dalinda 9.
dokuzuncu) simifini bitirmis olanlar diizeyinde égretim gordigii anlagiimigtir.

Yiizilik sisteme gore: Ogrenim  belgesi/diploma  derecesi:  Iyi.

diploma/notu: 84.06 oldugu gérillmistiir.

<

ogrenim  belgesi

Milli Egitim Sube Mudiirii

ilik Binasy 3.Kat 27090 Blytksehir'Gaziantep  Ayrinush bilgi igin
ronik A

tep.ameh.gov tr

meb.govar Fal

Ju evesk givenli elekaromk bnaza sle inzslanmsdii, Btps.eviaksorgumeh gov.ie sdeesind
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DERS KODU DERS ADI DONEM KREDI  PUAN BASARILI DERS DURUMU TARIH YOZ YUZE KURUM ADI

Muaf BURSA / KESTEL /
BT003 MESLEXI GELISIM 1 3 2 {Denkdik Lise Diplomas: / 19.1.2018 11:55:09 (%]
Yurt Dig)
[T BURSA / KESTEL /
87004 MESLEXI GELISIM 2 s 2 (Dankdik Lize Diplomas / 11.6.2018 11:16:03 ' & |
4 Lisesi
SUREA T GORSU |
5 w— B
&T005 b gt B 7 fever Ek Sinav 2562021192003 ‘
P
EURSA | KESTEL |
P
BILISIM TEXNOLOJILERININ 3 . st ke
sro0s iyt < @n  feer ez iases | m =
BURSA / KESTEL /
o et
() BT007 PAKET PROGRAMLAR 1 3 2 50 fever Ek Snav 11.2.2020 15:28:00 Mese & [€I)
=3
6 o e

Resim 72

*** Yurt Disi Denklik Belgesinde “Mesleki ve Teknik Anadolu Liselerinin 9. sinifini bitirenler” veya
“Meslek ve Teknik Anadolu Liselerinin 10. sinifina gecenler” ibaresi yer aliyorsa yiiz ylize not girisinde
lise 1. Siniftaki yliz ylze alan dersleri muaf/denklik seklinde girilir. (Resim 72)

*** Yurt Disi Denklik Belgesinde “Meslek ve Teknik Anadolu Liselerinin10. Sinifini bitirenler” veya
“Meslek ve Teknik Anadolu Liselerinin 11. sinifina gecenler” ibaresi yer aliyorsa yiiz ylize not girisinde
lise 1 ve 2. siniflardaki yiz ylize alan dersleri muaf/denklik seklinde girilir.

*** Yurt Disi Denklik Belgesinde “Meslek ve Teknik Anadolu Liselerinin 11. sinifini bitirenler” veya
“Meslek ve Teknik Anadolu Liselerinin 12. sinifina gecenler” ibaresi yer aliyorsa yiiz ylze not girisinde
lise 1,2 ve 3. siniflardaki ylz ylze alan dersleri muaf/denklik seklinde girilir.

7.1.3. TASDIKNAMELI OGRENCI FORM C iLE YENI KAYIT ISLEMLERI

Eger 6grenci daha dnce Acik Ogretim Liselerinin herhangi birinde okumus, tasdikname ile ayrilmis
ve tekrar Mesleki Acik Ogretim Lisesine kayit icin bagvurmussa veya énce érgiin veya acik 6gretim
olarak Mesleki Acik Ogretim lisesinde okuyup daha sonra Acik Ogretim Lisesi veya Mesleki Acik
Ogretim Lisesine kayit yaptirip (kayittan sonra veya 6grenimine devam ederken) Mesleki Acgik Ogretim
Lisesine gecis yapmak isterse (tasdikname almadan) kayit Tasdiknameli Ogrenci Form C islemi ile
yapilr.

“YENI KAYIT ISLEMLERI” menisu altinda yer alan “Tasdiknameli Ogrenci Form C” alt menisiine
tiklanir. Agilan “TASDIKNAME ALMIS OGRENCI FORM C EKRANI” nda T.C. Kimlik veya Ogrenci Numarasi
girilerek “Ogrenci Ara” butonu yardimi ile sorgulama yapilir. (Resim 73)




OGRENC GENEL BILGILER

BiLGI DUZENLEME

OGRENC! ISLERI

MESHLAR
MEZUNIVET ISLEMLERI
ISTATISTIK

KAYIT YENILEME / DERS SECME

KULLANICI ISLE

TANIM ISLEMLER]

Resim 73

*#kk Esor ggrenci Tasdikname Almamis Ofrenci ise “****# sk Nymarg|) *#*kskk ook
Tasdikname Almis Ogrenci Olmadigi icin Tasdikname Almis Ogrenci Form-C Ekranindan islem
Yapilamaz. Eger Ogrencinin Durumunda Yanlislik Oldugunu Diisiiniiyorsaniz Agik Ogretim Lisesi veya
Mesleki Agik Ogretim Lisesi Miidiirliiklerine Durumu Bildiriniz.” uyarisi ile karsilagilir.

*#kk Eser ogrenci Tasdikname Almis Ogrenci ise “TASDIKNAME ALMIS OGRENCI FORM C EKRANI”

acilir. Acilan ekranda “islem Hatasi” penceresindeki uyarilar da dikkate alinarak eger isleme devam
edilmesinde bir sikinti yok ise “Ogrenci Bilgileri” penceresinde “Devam Et” butonuna tiklanir. (Resim
74)

-
tuJ Givenl Gl
Ofpenci Biigien
"
& Oveiram
Ogrenc No / T.C. Kimlik No
Yl A SRELAUGUA
VERIEZ KULLANCT 2diSayad
Baba Adi
OGRENCI GENEL BILGILER Anne Ad
— Ogrenciik Durumu : TASDIKNAME ALMIS OGRENCILER
BILGI DUZENLEME
Son &ktif Denem + 20204
Okul / Alan - Bolom + MESLEK] ACIK OGRETIM LISES] - 4 YILUK

MESAJLAR

Yabana Uyrukiy Ogrenc

©
©
OGRENCI iSLERI (+]
©
©

MEZUNIYET iSLEMLER]

STATISTIK ©
KAYIT YENILEME / DERS SECME © 0

YEN KAYIT iSLEMLERI (-] | Ty Yeni Aroma

KULLANICI ISLEMLER] Kayit icreti Yatinlmanustir. Ggrencinin Dekont Muafiyeti Saglayacak Bir Ozel Durumu Yok ise Kayit islemi Yapilamaz..!
: . Yen Ofrenci
TANIM iSLEMLERI [+]
Resim 74

“TASDIKNAME ALMIS OGRENCI FORM C iSLEMi BILGI GIRIiSI” ekrani acilir. “Ogrenci Kimlik Bilgileri
Guncelleme” penceresinde “Kimlik Sorgula” butonuna tiklanarak kimlik bilgilerinin glincellenmesi
saglanir. “Ogrenci Adres ve Sinav Yeri Bilgileri” penceresindeki bilgilerin giincel olmasi saglanir ve/veya
eksik bilgiler tamamlanir. (Resim 75)



Resim 75

Resim 81 deki ekranda yer alan “Kaydet” butonuna tiklaninca sirasiyla agilan uyari mesajlarinda
“Tamam” butonuna basilarak islem tamamlanir. (Resim 76-77)

aolweb.meb.gov.tr web sitesinin mesaji

Ogrencinin sinav merkezi olarak ANKARA-YENIMAHALLE segildi.
Onayliyor musunuz?

i
Tamam iptal

Resim 76

aolweb.meb.gov.tr web sitesinin mesaji

Kayit Yenileme islemi Tamamlanmugtir. Rapor Alabilirsiniz.

Resim 77

Bu islemler yapildiktan sonra 6grencinin kayit isleminin yiz ylze egitim kurumu tarafindan yapilip
yapilamadigi, Acik Ogretim Liseleri Bilgi Yonetim Sistemi ana ekranindan Ogrenci Arama islemi
yardimiyla 6grenci ekraninda kontrol edilebilir. Ekranda “Ogrenci Durumu” “ON KAYIT OGRENCISi”
olarak gorilmelidir. (Resim 78)

Baglant: Sonu ' Sunucu

Ofrenci Adi Soyadi
Ofrenci No / T.C. No

Gjrenci Durumu

Okul * MESLEKi ACIK OGRETIM LISESi -4 YILLIK

Alan | Bolim  QOCUK GELiSiM

Resim 78

“ON KAYIT OGRENCISI” olarak goriinen 6grenci Merkez kullanicilari tarafindan gerekli kontroller
ve islemler yapildiktan sonra uygun olmasi halinde “AKTiF” 6grenci durumuna getirilir. Herhangi bir
eksiklik veya hata olmasi halinde Merkez kullanicilan yiiz yize egitim kurumu ile iletisime gegerek
verilerin diizeltilmesini ve/veya eksikliklerin giderilmesini talep eder.




Eger 68renci 6nce orgln veya acik 6gretim olarak Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesini okuyup

daha sonra Acik Ogretim Lisesi veya Mesleki A¢ik Ogretim Lisesine kayit yaptirip (kayittan sonra veya
dgrenimine devam ederken) Mesleki Acik Ogretim Lisesine gecis yapmak isterse (tasdikname
almadan) kayit Tasdiknameli Ogrenci Form C islemi ile yapilir.

ONEMLI NOT:

1)

2)

Eger dgrenci daha dnce Mesleki Agik Ogretim Lisesinde okuyarak tasdikname ile ayrildiktan

sonra hicbir orglin orta6gretim kurumuna kayit yaptirmadan veya baska bir 6rglin ortadgretim

kurumuna kayit yaptirip (bir siire devam ederek veya hic devam etmeden) daha sonra tekrar

Mesleki Acik Ogretim Lisesine gelmesi halinde daha énce aldig yiiz yiize egitim alan dersleri:

a. Sistemde var ise bu derslerin verileri otomatik olarak sistemde “BiLGI DUZENLEME” meniisii
altindaki “Yiiz Yiize Not Girisi (Ogrenci)” alt meniisi tiklandiginda acilan “OGRENCI YUZ YUZE
DERS EKRANI”nda gorunr.

b. Sistemde yok ise ve bu dersler:

i. Eger kayit olunan okul 6grencinin daha 6nce yiiz ylize egitimi aldig1 yiz yize egitim kurumu
ise verilerin oldugu evraklar (not fisi vb.) yoksa veya eksikse kurumun arsivinden bulunarak
sisteme taratilr.

ii. Eger kayit olunan okul 6grencinin daha Once yiz yize egitimi aldigi ylz ylze egitim
kurumu degilse verilerin oldugu evraklar (not fisi vb.) yoksa veya eksikse ilgili yliz yize
egitim kurumundan istenerek gelen evraklar sisteme taratilir.

iii. Eger hicbir sekilde bu derslerin kayitlarina ulasilamiyorsa maol@meb.gov.tr e-posta
adresine 6grenci bilgilerini ve durumu anlatan bir e-posta gonderilir.

Evraklardaki verilerin girisi “BiLGI DUZENLEME” meniisi altindaki “Yiiz Yiize Not Girisi
(Ogrenci)” alt menisi tiklandiginda acilan “OGRENCI YUZ YUZE DERS EKRANI”ndan yapilir.

Eger 6grenci daha 6nce Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesinde okuyarak tasdikname ile ayrildiktan

sonra herhangi bir 6rgiin Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesine kayit yaptirip burada not olusacak

kadar veya daha fazla siire ile okuduktan sonra tekrar Mesleki Acik Ogretim Lisesine gelirse:

a. Daha dnce Mesleki Agik Ogretim Lisesinde iken alinan yiiz yiize egitim alan derslerinin veri
girisi 1. Maddede anlatildigi usulle yapilir.

b. Orgiin egitimde Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi alaninda alinan yiiz yiize egitim alan
derslerinin verileri kayit sirasinda Merkez Kullanicilari tarafindan e-Okul sisteminden otomatik
olarak aktarilr.

7.1.4. ORTAOGRETIM KURUMU MEZUNU OLARAK GELENLERIN YENI KAYIT iSLEMLERI

Ortadgretim kurumlarinin herhangi birinden mezun olanlar ile yiiksekégretim kurumlarindan

ayrilarak veya mezun olarak gelenlerin yeni kayit islemleri asagidaki islem basamaklarina gére yapilir.

7.1.4.1. YENI KAYIT MENUSU

ilk defa kayit yaptiracak 6grenciler icin Agik Ogretim Liseleri Bilgi Yonetim Sistemine giris

yapilarak “Yeni Kayit islemleri” mentsiinden “Yeni Kayit” alt menisi segilir. (Resim 79)


mailto:maol@meb.gov.tr

@] Gavenli Gikis

Yeni kayit isleminde Ggrencinin kaydinin alinacagi okul ve 6grenci tipi bilgileri kayit tamamiandiktan sonra dejistirilemez.
Liitfen bu alanian belirlerken dikkat ediniz.

)
o Ogrenci Arama

Hizh Ogrenci Arama

C___ )

Kimlik Numarasi : | [Sorguia
Kimlik Seri No : | eski ki Grnex:as2 / veni Kimiik Ornex:a078789

-
-

Kullanict Ads.: SUHEYLA UGMA. e a 2
A Al Yabane: Uyrukly Odrenci : [0J

Orenci Tipi v

OGRENCI GENELBILGILER @ Kaydedilmek fstenen Okul 5 v|

BILGI DUZENLEME
YENI KAYIT ISLEMINE BASLA

OGRENCI ISLERI

MESAJLAR

MEZUNIYET ISLEMLERI
ISTATISTIK

KAYIT YENILEME / DERS SECMED
YENI KAYIT ISLEMLERI »)

Silik Ogrenci Aktiflestirme

Tasdiknameii Ogrenci Form C

DERS ISLEMLERI

Resim 79

7.1.4.2. KIMLIK NO SORGULAMA

Acilan pencereye 6grenci adayinin “T.C Kimlik Numarasi” girisi yapilir. “Sorgula” butonuna
tiklanir. (Resim 80)

OGRENCI YENI KAYIT EKRANI

Yenl kayit ogrencinin kay @1 okul ve renci tipl bliglleri kayit tamamiandiktan sonra degistirilemez
Lutfen bu alanian belirierken dikkat ediniz.

Kimilik Numarast : Sorquia

yabanc: Uyrukiu OFrency
Ogrena Tipt

Kaydedilmek Istenen Okul v

YENI KAYIT ISLEMINE BASLA

Resim 80

***(grenci adayinin durumuna gére “Ogrenci Tipi” menisiinden “GENEL LISE MEZUNU” segimi
yapilr. (Resim 81)



DGRENCI YENI KAYIT EKRANI

Yeni kayit isleminde 6grencinin kaydinin alinaca@i okul ve érenci tipi bilgileri kayit tamamlandiktan sonra degistirilemez.
Litfen bu alanian belirlerken dikkat ediniz.

Yeni Kayit Ogrenci Bilgilerini Giriniz

Kimlik Numaras: : |/ sorguia

YYabanc: Uyruklu Ogrenci

Ogrenci Tipi v

¢ | ILKOGRETIM OKULU - ORTA OKUL MEZ. VEYA ORTA OKUL TAMAMLAMA BELGEST
LISE ARASINIF, TASDIKNAME, OGRENCI DURUM BELGESI
YURTDISI DENKLIK

Kaydedilmek Istenen Okul

GENEL

MESLEK LISESI MEZUNU

ACIK OGRETIM LISESI MEZUNU

| MESLEKT ACIK OGRETIM LISEST MEZUNU

Resim 81

***(srenci adayl icin “Kaydedilmek Istenen Okul” kismindan “MESLEKI ACIK OGRETIM LISESI — 4
YILLIK” segilir ve “Yeni Kayit islemine Basla” butonu tiklanir. (Sekil 82)

| Yeni kayit 69 Kaydinin okul ve Ggrenci tipi bilgileri kayit tamamlandiktan sonra degistirilemez.

Liitfen bu alanlan belirlerken dikkat ediniz.

Yeni Kayit Ofrendi Bilgilerini Giriniz

Kimlik Numaras <

Ogrenci Arama

-
|

Hizl G&renci Arama

( || serguta

f—— . ) it Bz /vt
KT GrReRAGT8788
Kultanici Adi_- SUHEYLA UCMA

MERKEZ KULLANICI Yabanar Uyruklu Grenci 1)

Bgrenci Tipi : v

OGRENCI GENEL BILGILER

Kaydedilmek istenen Okul : |

BILGI DUZENLEME ACIK GERETIM LISEST - 4 YILLIK
MESLEKD O M LISEST

ACTK
ACIK OGRETIM IMAM HATIP LISESI - 4 YILLIK

OGRENCI ISLERI ACIK GERETIM LISEST - YURTDISI (AVRUPA) PROGRAMI - 4 YILLIK

Resim 82

7.1.4.3. KAYIT ISLEMINE BASLAMA

Ogrenci adayinin MERNIS bilgileri otomatik olarak gelecektir. Bilgiler kontrol edilir ve eger
adayin kimlik bilgilerinde yanlishk var ise Nifus Madirligi’ne basvurarak dizeltiimesi gerektigi adaya
hatirlatilir. (Sekil 83)

VENI KAVIT It En

T.C. Kimlik No

Ad Soyad
Baba Ad Anne Ad
Dogum Tarihi Dogum Yeri

Cinsiyeti

Kayt Yopdecak Okl ve Odrend Tipl

Kayit Edilen Okul

MESLEKiI ACIK OGRETIM LiSESi 4 YILLIK
GENEL LiSE MEZUNU

Kayst Ucreti Yatnimamistie. Ggrencinin Dekont Muafiyeti Saglayacak Bir Ozel Durumu Yok ise Kayst islemi Yapilamaz..1

Ogrenci Tipi

@ |

Kimlik Numarals Belirtiten Okula Kayit Fdilecektir. fslemi Onavhvorsaniz Kavit fslemine Basta tusuna tklayimz. Eger Bir Fksiklik Oldugunu Disinivorsant: {ptal £t didgmesine tiklaymz.

KAYIT ISLEMINE BASLA VAZGEG

Resim 83

***Adayin Ucret muafiyeti var veya kayit Ucretini yatirdi ise “Kayit islemine Basla” butonuna
tiklanarak islemlere devam edilir. Adayin licret muafiyeti yok veya kayit ticretini yatirmadi ise Ozel
Durumunu “AOIHL/MAOL SADECE YUz YUZE EGITIM ALACAK OGRENCI” secenegi isaretlenmesi
unutulmamalidir.

***(srencinin e-Okulda kaydi varsa isleme devam edilir. Ogrencinin e-Okulda kaydi yoksa,



aoclweb.meb.gowv.tr web sitesinin mesaji

Ogrencinin e-okulda kayd yoktur. Kayit igin belgeleri alimz ve tarayip

sisteme kaydediniz..!

Resim 84
uyarisi ¢ikacaktir. (Resim 84)

Bu durumda olan 6grencilerden 6grenim belgesi ya da kayip belgesinin asli istenerek sisteme
taranir ve belge dosyalanir. Bu égrenciler sistemde “ON KAYIT OGRENCISI” olarak goriniir. “ON
KAYIT OGRENCISI” olarak goriinenlerin belgeleri Mesleki Agik Ogretim Lisesi Merkez Personeli
tarafindan incelenir. inceleme neticesinde sorun yoksa égrenci “AKTIF” dgrenci durumuna getirilir.
Sorun varsa kayit yapan yiz yize egitim kurumu ile iletisime gegilir ve ilgili yiz ylize kurumu tarafindan
sorun giderilir. Sorun giderilene kadar 6grenci “ON KAYIT OGRENCISI” olarak kalir. Kayit tarihinin
sonuna kadar sorun giderilmez ise 6grencinin kaydi silinir.

7.1.4.4. YENI KAYIT OGRENCI BILGI GIRISI

Acilan “YENI KAYIT OGRENCI BILGI GIRISI” penceresinde:
a) “Ogrenci Kimlik Bilgileri” penceresinde higbir degisiklik yapilamaz. (Resim 85)

'YENI KAYIT OGRENGCI BILGI GIRISI
Odrenci Kimlik Bilgileri
T.C. Kimlik No |
adi I soyadi f I
Baba Ad: N Anne Adi ( )
Dogum Yeri s ) Dogum Tarihi )
| ( |

Cinsiveti : uyrutu

Resim 85

b) “Ogrenci Basvuru Okul Bilgileri” penceresinin “Basvurdugu Alan-Béliim” kismindan OGRENCININ
SECMI$ OLDUGU iLGiLi ALAN “Basvurdugu Dal” kismindan BU ALANA AIiT OGRENCININ SECTIGi DAL

ve “1. Yabanci Dil Segcenegi” menisiinden uygun olan dil secimi yapilir. Yiz ylize egitim Ucreti
yatiriimis ise ilgili kutucuk isaretlenir (Resim 86)

Bagvurdugu Okul + | MESLEKT ACIK GGRETIM LISESI - 4 YILLIK v

Bagvurdudiu Alan-Bélim ] \ BILISIM TEKNOLOTILERT ALANI v | [] ¥iiz Yiize Egitim Ucreti Yatti mi?

Bagvurdufu Dal : wee PROGRAMCILIET v

1. Yabana Dil Secenegi : ‘iNGiLI'ZCE v| 2.Yabana Dil Segenagi : v
Resim 86

c) “Ogrenci Geldigi Kaynak Bilgileri” penceresinden aday 6grencinin “Geldigi Ogrenim Sistemi”

Ofrenci Geldigi Kaynak Bilgileri

Geldigi Kaynak : [GENELL[SEMEZUNU \ Geldigi Okul : |:47Y[LLIKSISTEM \

Geldigi Ogrenim Sistemi : \jALAN YOK / ALAN SECMELT SINIF SISTEMI V} Geldigi Alan / Bolum : [FEN BILIMLER ']

secilir. Secilen sisteme gore acilan “Geldigi Okul” ve “Geldigi Alan / B6lum” bélimine adayin
durumuna gore bilgi girisi yapilir. (Resim 87)
Resim 87



d) “Ogrenci Ogrenim Belgesi Bilgileri” penceresinde adayin kayit esnasinda yaninda getirdigi
“Ogrenim Belgesi Cinsi” segilir ve bu alanda istenilen bilgi girisleri manuel olarak yapilir. (Resim 88)

Ogrenci Ogrenim Belgesi Bilgileri

Ogrenim Belgesi Cinsi : "DIP[OMA v

6gr. Belg. Dizenleyen Kurum  MITHATPASA ANADOLU LiSES! |

Mezun Oldugu Kurum (Ilkégretim - Orta Okul) : ‘ ‘

Diploma Not/Puan Sistemi : Diploma Notu / Puami : [78,08

Resim 88

e) “Ogrenci Ogrenim Belgesi Bilgileri” penceresinde lise diplomali kayit girilirken dgrencinin getirmis
oldugu diplomadaki okumus oldugu dénemin not/puan sistemine gore ""Puan' veya "Not" unun
mutlaka sisteme girilmesi gerekmektedir. Diploma ylzlik sistemde ise (xxx,xx) seklinde, onluk
sistemde (0-10) arasi bir rakam ise beslik sisteme cevrilerek, beslik sistemde ise (0-5) arasi bir rakam
girilir. (Resim 89)

Oirenct Ogrenim Belges! Bighen

Odrenim Belgesi Cinsi : | DIPLOMA v
08r. Belg. Duzenleyen Kurum t MITHATPASA ANADOLU LISES!
Mezun Oldugu Kurum (Tlkdgretim - Orta Okul)

Diploma Not/Puan Sistem + | Yk v Diploma Notu / Puani t 78,08

-/
Resim 89

f) “Ogrenci Adres ve Sinav Yeri Bilgileri” penceresinde 6grenci adayinin adres ve sinav yeri bilgileri
manuel olarak giris yapilir. (Resim 90)

Ogrenci Adres ve Sinav Yen Biigert

Adresi
semt 3 POSta Kodu
Adres 1l v Adres ligesi g v
Sinav Merkezi 5 v
Telefon No 2 OM:03121234567 Gsm No : Orn:05051234567
E-Posta Adrest H Ulke Kodu 3 TURKIYE v
Ozel Durumu 3 YOK A
Ceza EVi 1) v Ceza Evi ligesi 3 v
Ceza Evi 3 v
Ceza Evi Grubu : v
Ozur Grubu 3 HERHANGI BIR OZRU YOK v Cahisma Durumu T CALISMIYOR v
EQium Materyall s KITAP v

Uyruk 3 v

Bl ey <« Geri 500
Resim 90

"Ozel Durumu" bélimiinde adayin 6zel durumunu belirten secenek isaretlenir. Ancak bu
durumlarin (“AGIHL/MAOL SADECE YUz YUZE EGITiM ALACAK OGRENCI” durumu hari¢) mutlaka
belgelendirilmesi ve belgelerin taranarak sisteme yiklenmesi gerekmektedir (Resim 91).



Ozel Durumu { |}YOK v|

Ceza Evi Ili ¢ |AOIHL YURTDISI OGRENCISI

ABIHL/MAGL SADECE YUZ YUZE EGITIM ALACAK GGRENCE
Ceza Evi ;| DENETIMLE SERBESTLIK KAPSAMINDA
GAZl | GAZE ES,COCUK ANNE VEYA BABAST
Ceza Evi Grubu ;|1 EV_INDE ISALVOR
IL/1LCE OZEL EGITIM HIZMETLERI KURUL KARART VAR
ISTIKLAL MADALYAST SAHIBE / SEREF AYLIGI ALIYOR
m Kayde SOSYAL HIZMETLER VE COCUK ESIRGEME KURUMUNDA KALIYOR
SEHIT E5,00CUK,ANNE,BABA VEYA KARDES!
TUTUKLU VEYA HUKOMLD
%40 VE UZERI ENGELLE
5395 SAYILI COCUK KORUMA KANUNU KAPSAMINDA
6284 SAYILI AILE KORUMA VE KADINA KARS! SIDDETIN GNLENMEST KANUNU KAPSAMINDA

“Oziir Grubu” bélimiinde adayin 6ziir durumuna gore secenek isaretlenir. Adayin 6zir
durumunu mutlaka belgelendirmesi gerekir. Adayin getirdigi belgenin okul idaresi tarafindan
taranarak sisteme yiiklenmesi gerekir. Burada 0zir durumu isaretlenmez ise 6grenci 6zUr grubuna
gore verilen sinav hizmetinden yararlanamaz. (Resim 92)

Ozir Grubu : | HERHANGI BIR OZR0 YOK v Calisma Durumu
Egitim Materyali Bl HERHANGI BIR OZR0 YOK

GORME ENGELLT
ISITME ENGELLL yruk
KONUSMA ENGELLL

ORTOPEDIK ENGELLI - Alt beden kullanamiyor (*)
ORTOPEDIK ENGELLI - Ust beden kullanamiyor (*)

. ORTOPEDIK ENGELLI - Alt ve Ust beden kullanamryor (*)
& Kaydet YATARAK TEDAVI GORYOR A Gerl Don
HAFIF ZIHINSEL ENGELLT
RUHSAL VE DUYGUSAL BOZUKLUK

Resim 92

“YENI KAYIT OGRENCI BiLGI GiRISI” ekranindaki islemler tamamlandiktan sonra “Kaydet” butonuna
tiklanir

7.1.4.5. OGRENCI YENI KAYIT RAPOR EKRANI

“OGRENCI YENi KAYIT RAPOR EKRANI”ndan (Resim 93)

OGRENCI YENI KAYIT RAPOR EKRANI

Yeni Kayit Ogrenci Bilgileriniz

Kimlik Numaral Ogrenci Numaras: ile Kayit Edilmistir. Liitfen Ogrenci icin Rapor Aliniz.
Ogrenci Onay Raporu Al Ogrenci Sifre Raporu Al Dosya Kapadi Raporu Al
=% Yazdir = Yazdir =% Yazdir
Resim 93

a) “Ogrenci Onay Raporu Al” tiklanarak rapor alinir ve 6grenciye imzalatilarak dosyada saklanir.
(Resim 94)




OARETIM fwaM WATID LIZE5E - 4 VX ATt Li5E:

Dz

TURKIYE SAKARYA
SOGOTLO 0IPLOMA

Gaipma Dy

2012 yih - feay olantar ( olarak kapt olea bile) - peer donam kayit yenlenek “agarias Oleoriz

Resim 94

b) “Ogrenci Sifre Raporu Al” tiklanarak dgrenci sifre raporu alinarak 6grenciye teslim edilir.
(Resim 95)

Acrua va S oo Bigherriz

Sinav Girls Belgesi chrsnn¢sn smav glrs yerd bilgllerinin ciktisintS15 bu deice s 2nava Girebirar, Ddrenclienmis i G yer biglerinl snay tarnincen yaklask

ANLASMALT BANKALARA YATIRMALARI SILINECEKTIR. Eazariar ciers

-y Yardur

Dosya Kapag Yazdirmak igin Tiklayiniz

Resim 95

Ogrenci bu raporlarda yer alan 6grenci numarasi ve sifresi ile sisteme giris yapar,
derslerini_secer, sinava girecegi yeri 6grenir ve her tirli is ve islemlerini yaritadr.




a) e-Okulda bilgileri bulunmadigi icin dosya tutulmasi gereken 6grenciler icin “Dosya Kapagi Raporu
Al” tiklanarak gikti alinir ve dosya kapagi olarak kullanilir (Resim 96).

\\(ﬁ')))/

Acik Ogretim Liseleri OGRENCiI DOSYASI

OGRENCI BILGILERI
T.C.KIMLIK NO  |messssssann IOGRENCi NUMARASI I 222 coom Fotograr
ADI SOYADI S
OKUL MESLEKI AGIK OGRETIM LISESI - 4 YILLIK I DONEMI I 2022 - 1
ALANI GAZETECILIK ALANI 22‘
KAYIT ALAN KURUM ACIK OGRETIM LISES| MERKEZE BAGLI TASRA/BAKANLIK I KAYIT TARIHI I 26/10/2022 st

GELDIGI OKUL BIiLGILERI
KAYIT OGRENCI TiPI GENEL LISE MEZUNU
DIPLOMA
TARIH / NO |
TASDIKNAME MUHARREM HASBI KORAY LISESI
TARIH / NO J
AYRILMA BiLGILERI
Y.Y.E. TAMAMLAMA BELGESI
TARIH / NO ‘
NAKIL KAYIT ALAN YETKILININ
TARIH / NO ‘ AD SOYAD
[romest | Shea e e E-poSTA I —

Resim 96

7.1.5. YURT DISI DENKLIK BELGESIYLE YENi KAYIT ISLEMLERI

Ogrenim belgesinde “Yurt Disi Denklik” yazan 6grenciler; yurt disinda okumus, yurt disinda Egitim
Miisavirlikleri veya Egitim Ataseliklerince, yurt icinde ise il Milli Egitim Miidiirliikleri Denklik
Komisyonlarinca kendilerine denklik belgesi verilmis dgrencilerdir. (Ornek Resim 97)



PN T.C.
A Y iISTANBUL VALILIGI
5\':;"* 5y 12+ il Milli Egitim Madarlaga
- ! S
=, Ay ,-!
Nazrs
Sayi1 : E-26941871-215.01- 22.12.2021

Konu : Denklik

DENKLIK BELGESI

Sayin :

ilgi : a) Midiirliigiimiizde 10/01/2022 tarihli ve 22011000404 kay1t nolu bagvurunuz.
b) Milli Egitim Bakanliginin 30.05.2019 tarihli ve 30789 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan
Denklik Ydnetmeligi.
¢) Talim ve Terbiye Kurulu Bagkanhigimin Denklik Kilavuzu 2020.

flgi (a) bagvurunuz ve ekleri incelendi.

Belge Tiirii : T.C.Kimlik
Belge No 3

Ad Soyadi

Baba Adi

Anne Adi

Dogum Yeri

Dogum Tarihi

Yukarida kimlik bilgileri yazili olan adh kigiye ait ilgi (a)
bagvurusu ve ekleri denklik komisyonunca incelenmis olup denklik talebinde bulunan sahsin Fas
Kralligi'nda, 2002/2003 &gretim yihinda Lisesi'nde lise 2. (9+2=11) simfin birinci donemini
okudu@unu, ancak dénem okula devam etmedigini gosteren &grenim belgesine gore ilgi (b) Yoénetmelik
ve ilgi (c) Kilavuz uyannca liselerimizin 10. (onuncu) simifim bitiren 6grenciler derccesinde Ggrenim
gordiigi anlagilmistir. Ders Gegme ve Kredi Sistemine gore 24x4=96 kredi almaya hak kazanmistir.

Bilgilerinizi rica ederim.

Sef 11 Milli Egitim Miidiirii a.
Midiir Yardimcisi

Ayrnintih bilgi igin: (Denklik Komisyonu Uyesi)

Bubelge gavenli elektronik imza ile imzalanmigtsr

Adres : | Belge Dogrulama Adresi : hrtps://'www tarkiye.gov.tr/meb-ebys
Fatih - ISTANBUL Bilgi igin: -
Telefon No ; Unvan : _ﬂ % &
E-Posta ¢ Internet Adresi: hitp://istanbul . meb.gov tr Faks: g ‘
Kep Adresi : meb@hs01 keptr Bi’ aEse
Bu evrak govenli elek X imza ile https/evraksorgu meb gov.ir adresinden ! kodu ile syt edilcbilir. F 2
Resim 97

Ogrencinin Yurt disi Denklik belgesinde, kimlik bilgilerinin yer almasi ve bu bilgilerin birbiriyle
ortiismesi gerekmektedir. Bu bilgilerin tereddiide yer vermeden 6grenciyi tanimlamasi sarttir.

NOT: Yurt Disi Denklik Belgelerinin aslhinin kaybedilmis olmasi halinde, denkligi veren makam
tarafindan onaylannus olmak sartiyla “onayli bir sureti” de kabul edilir.



Yurt Disi Denklik belgesi ile gelen 6grencilerin yeni kayit islemine baslanirken énce 6grenci tipi
belirlenir. Sistemde “OGRENCI YENI KAYIT EKRANI” ndan dgrencinin durumuna uygun olan asagidaki
ogrenci tiplerinden biri secilir.

a) Ogrenci “Yurt Disi Denklik” belgesiyle gelmis ve denklik belgesinde “ilkogretim okullarimizi
bitirenler diizeyinde”, “Liselerimizin 9. Sinifina gegenler diizeyinde 68renim gérmiis sayilir.” veya
“Liselerimizin 9. sinifina dogrudan, 10. sinifina seviye tespit sinaviyla alinir.” ifadeleri var ise
Ortaokulu / ilkégretimi bitirmis olarak degerlendirilecektir. (Ornek Resim 98)

T.E.
BUYUKELCILIGI
Egitim Misavirligi

Sayvi : E- -215.01- 2022
Konu : Denklik

Sayvin
1140 Wien / Austria
Denkligi yapilanin ;
T.C. Kimlik No
Baba Adi
Ana Adr
Dogum Yeri ve Tarihi
ligi : 20/01/2022 tarihli ve 40067246 savihi dilekgeniz.
l1gi dilekgeniz ve ekleri incelenmistir.
~ Avusturva-dg "] seh-kreativer 2 kit Kooperative Mittelschule'de” 2010/2011

Ogretim Yilinda 01/07/2011 tarihli karnenize (Jahres- und
Abschlusszeugnis) gore. 1 itirenler derecesinde 6grenim gérmiis sayilirsimz.

ogretim okullarimizi

Bilgileriniz rica olunur.

Egitim Mdisaviri

EKLER:
Ek.l. Karne (1 adet)

20 = 4
! (
Bu helge guvenl elektronik imza ile mzalanmisur

Adres © Hictzinger Hauptstrasse 29 Belge Dogrulama Adres  hrps Zwy tr'meb-cbys
1130 Wien
Telefon Ne = %)'
E-Posta Internet Adress vivana meb gov 1 Faks i 3
Kep Adress 2 &

Bu evrak pivenh cickeromsk umza ile imzalanmignr hipsesraksongn med gov i sdresinden d43d-751a-3Fed-ac60-1d18 kodu e sexit odilcbilis R

Resim 98

“Bgrenci Tipi” “ILKOGRETIM OKULU, ORTA OKUL MEZUNU VEYA ORTA OKUL TAMAMLAMA
BELGESI” olarak segilir. (Resim 99)



[OGRENCI YENI KAYIT EKRANI 'AOL04005

Yeni kayitisleminde ogrencinin kaydinin alinacagi okul ve Grenci tipi bilgileri kayit tamamlandiktan sonra degistirilemez.
Lutfen bu alanlan belirlerken dikkat ediniz.

Yeni Kayit Ogrenci Bilgilesini Giriniz

Yabancr Uyruklu Odrenci |
Ggrenci Tipi (1K O&RETiM OKULU - ORTA OKUL MEZ. VEYA ORTA OF v)
Kaydediimek stenen Okul (MEsLexi acik OgreTIM Lisesi-2 ik v)

VENI KAYIT I5LEMINE BASLA

Resim 99

b) Ara sinifa denk belgeyle gelmisse “Lise Ara Sinif, Tasdikname, Ogrenci Durum Belgesi” Ogrenci
“Yurt Digi Denklik” belgesiyle gelmis ve denklik belgesinde “Liselerimizin 10. Sinifina Gegenler
Seviyesinde”, “Meslek Liselerimizin 12. Sinifina Gegenler Seviyesinde” vb. ifadeleri var ise ara siniftan
gelmis olarak degerlendirilecektir. (Ornek Resim 100)

T:C;
BASKONSOLOSLUGI
EGITIM ATASELIGI

Sayi: 6 3.215/ a

Konu: Denklik |

Saym
S

figi:  a) 05.09.2013 tarihli dilekgeniz.
b) MEB Talim ve Terbiye Kurulu Bagkanhg Denklik Yonetmeligi

Ogrencinin T.C. Kimlik Numarasi:
Adi ve soyadi:
Baba adi:

Ana ad: oy

Dogum yeri ve tarihi: Alb 5

Yukanida kimlik bilgileri verilen Min, 2011/2012 Egitim-Ogretim
Yihinda Almanya, Baden-Wiirttemberg, Winterlingen, Grund-und Werkrealschule’ye devam
ederek almig oldugu 0 tarihli belgesi (Abschlusszeugnis der Werkrealschule)
incelenmigtir.

ilgi (b) yonetmelik ve MEB Denklik Islemleri Kilavuzuna gore yapilan degerlendirme
sonucu; stz konusu kiginin Tirkiye'deki genel liselerin 11. smifina gegenler derecesinde
Sgrenim gordiigi anlagilmastir.

Bilgilerinizi rica ederim.

’t\ ~
Egitim Atagesi
EKLER: Bitirme belgesi (1 adet)
TTC i2u - Tel » TLL
Egit Faks ™
Ken

Resim 100



“Ogrenci Tipi” “LISE ARASINIF, TASDIKNAME, OGRENCI DURUM BELGESI” olarak secilir.
(Resim 101)

OGRENCI YENI KAYIT EKRANI AOLD4005

Yeni kayit isleminde 6grencinin kaydinin alinacagt okul ve érenci tipi bilgileri kayit tamamlandiktan sonra degistirilemez.
Liitfen bu alanlan belirlerken dikkat ediniz.

Yeni Kayit Ogrenci Bilgilerini Giriniz

Yabancr Uyruklu Ogrenci O
Bgrenci Tipi (LisE ARASINIF, TASDIKNAWE, GERENCI DURUM BELG )
Kaydedilmek Istenen Okul [ ESLeki Ak 6EReTiM Lisesi - £ iLLk v

YENT KAYIT ISLEMINE BASLA

Resim 101

c) Ogrenci “Yurt Disi Denklik” belgesiyle gelmis ve denklik belgesinde “Liselerimizi veya Meslek
Liselerini Bitirenler Seviyesinde”, “12. Sinifi Tamamlayanlar Seviyesinde” ifadeleri var ise lise
mezunu olarak gelmis kabul edilecektir. (Ornek Resim 102)

T.C.
BASKONSOLOSLUGU
Egitim Atageligi
" DENKLIK BELGESI
Say1: 9 2
Konu: Ogrenim durumu
Adi Soyadi
T.C. Kimlik No
Dogum Tarihi ve Yeri
Baba ve Annc adi
Adres 3 len

iLG1: 23.09.2014 tarih ve 436 kayit nolu dilekge eki karne ve belge.

Yukarida kimlik bilgileri kayith ’in, Federal Almanya’nmin Hattingen kentinde kain
“Berufskolleg Hattingen des Ennepe-Ruhr-Kreises”den 2012/2013 egitim-dgretim yilinda aldi,
tarihli mezuniyet karnesi ve tarihli belgeye gbre; “Fachhochschulreife”

(Elektroteknik) almaya hak kazandigi tesbit edilmigtir.

Buna gbre adigegening Tiirkiye’de meslek liselerimizi bitirenler scvivesinde grenim gdrd{igi
anlagilmigtir,

Saygilarimla arz/rica ederim,
\
M\ OM N2 G

Konsolos
Egitila Atagesi Vel

LREN

- 1 adet Mezuniyet karnesi.

- 1 adet Belge.
Am Telefon : 1
453 Faks 1
E-Posta: « com
k

Resim 102



“Ogrenci Tipi” “GENEL LISE MEZUNU veya MESLEK LISESI MEZUNU” olarak segilir. (Resim 103)

Yeni Kayit Ogrenci Bilgilerini Giriniz

Kimlik Numaras: : :] Sorgula

Yabana Uyruklu Odrenci H D

Odrenci Tipi + [ MEsLe Lisest MEZUNU v

Kaydedilmek Istenen Okul E ‘ I\TKOéREI'lM OKULU - ORTA OKUL MEZ. VEYA ORTA OKUL TAMAMLAMA BELGEST
LISE ARASINIF, TASDIKNAME, OGRENCI DURUM BELGESI

& |74
MESLEKT ACIK OGRETIM LiSES] MEZUNU

Resim 103

Daha sonra “Kaydedilmek istenen Okul” “MESLEKi ACIK OGRETIM LISESi 4 YILLIK” olarak
secilerek yeni kayit islemine baslanir. Ogrencilik durumuna uygun is ve islemler (6.1.1., 6.1.2. veya
6.1.3. basliklari altinda anlatildigi gibi) sistem Gzerinde gerceklestirilir.

Yeni kayit islemine basla denildikten sonra, 6grencinin 6grenim belgesinde yer alan bilgiler
kaydedilir. Burada dikkat edilecek husus, dgrenim belgesini diizenleyen kurum kisminda “il Milli
Egitim Miidiirliga, Egitim Miisavirligi veya Egitim Ataseligi” ibaresinin yer almasi ve mezun oldugu
kurum kisminda ise “Yurt disi Denklik” yazilmasidir. (Adres, semt, cep telefonu numarasi, vb. bilgiler
de girilerek 6grenci kaydedilir.) (Resim 104)

Oirenci (renim Belgesi Bilgier
(grenim Belgesi Cinsi ! IVURTDIQ DENKLIK
(. Belg. Dizenleyen Kurum i l]l MILLE EGITIM HUDURLUGU J
Mezun Oldudu Kurum (tlksretim - Orta Okul) ¢ ruToisi pewLik ' |
> 4
Diploma Not/Puan Sistemi o i Diploma Netu / Puani
(Ofrenci Adres ve Sinav Veri Bilgeri

Adresi l J
Seiit | | Posta Kodu o |
Adres i ; [ 'I Adres llgesi ; [ '}
Sinay Merkezi ( v
Telefon No ] {m:03121234567 Gam o 1 (rn:05051234567
E-Pasts Adresl i | Ulke Kodu ¢ [Tlmetee 7]
Ozel Durumu ¢ vor ¥
Cezabvifli : [ ’] Ceza Evi Ilgesi : [ '}
Cezabvi H [ !]
Ceza Evi Grubu i l 'J
Ozir Grubu | HERHANG BiR 0780 YOK v Calisma Durumy | caussmvor M
Editim Hateryali ' [Kiu\v 'I

Uyruk 1 v)

Resim 104

NOT: Denklik belgesi ile gelen 6grencinin 6grenci tipi arasinif / tasdiknameli 68renci ise yuz ylze alan
derslerinin notlari 6.1.2.6 bashgi altinda anlatilan is ve islemlere gére yapilacaktir.



7.1.6. OKUL ve ALAN DEGISIKLIGI ILE GECIS ISLEM]

Acik Ogretim Liseleri Bilgi Yonetim Sisteminde kayith 6grencilerin Okul ve Alan degisikligi ile
Mesleki Agik Ogretim Lisesine gegis islemleri (i¢ farkh sekilde karsimiza gikar.

1. Acik Ogretim Lisesinden gecisler

2. Mesleki Acik Ogretim Lisesinden gecisler

3. Daha dnce 6rgiin veya Mesleki Agik Ogretim Lisesinde okuyup Acik Ogretim Lisesine veya
Acik Ogretim imam Hatip Lisesine gecis yaptiktan sonra tekrar Mesleki Acik Ogretim Lisesine

gecisler
7.1.6.1. ACIK OGRETIM LISESINDEN GECISLER

Acik Ogretim Liseleri Bilgi Yonetim Sisteminde Acik Ogretim Lisesinde kayitli olan dgrenciler
asagidaki islem basamaklarini takip ederek Mesleki Acik Ogretim Lisesine gegis yapabilir:

Bu durumdaki 6grenciler “BiLGI DUZENLEME” mendisii altinda yer alan “Okul/Alan Degistirme
(AOL-MAOL/AQIHL)” alt menist tiklanir. Agilan “OGRENCI OKUL, ALAN / BOLUM DEGISTIRME
EKRANI"nda “Okul, Alan / Bolum Bilgileri” penceresinde “Okul”, “Alan — Boliim” ve “Sinav Bolgesi”
bilgilerinden gerekli olanlar doldurulur. (Resim 105)

Ogrenci No :
ad % Soyads

Kellanc Ak - SIREYLAUGMA ;
MERKEZ KULLANICI Okl / Alan - Bolam : ACIK OGRETIM LISESI - 4 YILLIK / ALAN YOK - 2

Ogrenciiik Durumu © AKTIF

OGRENCI GENEL BLGILER (4] Ok, Alan / Balem Bigheri

+ [ MESLEX] AQK OGRETIM UsEsi -£ LUK v

BiLGi DUZENLEME ° I

Alan - Bolom + | BILISIM TEKNOLOJILERI ALAN v

Swnav Bolgesi © | ADANAALADAG v Mevaut Smay Bolgesi : ANKARA / KECIGREN

askerlik Durumy : v)

askerlk Belge Sayis:

askerlk Belge Tarih : Brn: 01/01/2000 gibi.

Yiiz Yize £ Kurum Biglert

Kurum T : [ BaanLx v

Kurum Tce

Oful/Alzn Degisorme (AOL-

Kurum Ad v Bos Kontenjan :98

Resim 105

Gerekli bilgiler girildikten sonra “Kaydet” butonuna basilinca sirasiyla asagidaki “Girilen Bilgileri
Kayrt Yapmak istiyor Musunuz?” (Resim 106) ve “Ogrencinin Okul, Alan-Béliim ve Sinav Bélgesi
degistirildi. Aktif doneme ait dersleri silindi...!” (Resim 107) uyari mesajlari ekrana gelir.

aclweb.meb.gov.tr web sitesinin mesaji

Girilen Bilgileri Kayit Yapmak istiyor Musunuz 7

Ilptal

Resim 106



aolweb.meb.gov.tr web sitesinin mesaji

Ggrencinin Ckul, Alan-Balum ve Sinav Bolgesi degigtirildi.Aktif doneme

ait dersleri silindi..!

Resim 107

Sirasiyla her iki uyari mesajinda “Tamam” butonuna tiklandiginda “OGRENCI OKUL, ALAN /
BOLUM DEGISTIRME EKRANI”nda “Ogrenci Genel Bilgileri” penceresinde “Okul / Alan — Bolim”
bilgisi “ACIK OGRETIM LISESi — 4 YILLIK / ALAN YOK — 2”*den “MESLEKi ACIK OGRETIM LISESi — 4
YILLIK / IMAM HATIP LISESI” ne degistigi goriinir. (Resim 108)

w Givenli Cikis

» .
» Odrenc Aama

Hizh Ogrenci Arama

Kullamic: Adi.- SUHEYLA

MERKEZ KULLANICI

OGRENCI GENELBILGILER @

Ogrenci No

e 8 Sinav Bolgesi Mevcut Sinav Bélgesi : SANLIURFA / HALILIVE
BILGI DUZENLEME (-] . -
Yizz Yiize Egitim Kurum Bilgileri
Adres Bilgileri
Kurum 1l ey v
Basvurdugu Okul Alan Kurum ilce : | HaLILIvE V]
Belge Ekleme Kurum Adi + [ Stleymaniye Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi v

OGRENCI OKUL. ALAN / BOLUM DEGISTIRME EKRANI AOL02028

6lim :+ MESLEKI AGIK OGRETIM LISESI - 4 YILLIK / BILISIM TEKNOLOJILERI ALANI

Farmis Soyadi P

| v)

Belge iptali

Belge Tarama

Mezuniyet iptali

Muaf Ders Ekleme

" OkulAlan Degistirme (AOL-

Resim 108

NOT: Gegis islemi gergeklestikten sonra o6grencinin islemlerini tamamlamak igin mutlaka Dal
bilgisinin girilmesi gerekir. Bu islem icin DAL TANIMLAMA ISLEMLERI bashgina bakiniz.

7.1.6.2. MESLEKI ACIK OGRETIM LISESINDEN GECISLER

Acik Ogretim Liseleri Bilgi Yonetim Sisteminde Mesleki Acik Ogretim Lisesine kayitli dgrencilerin
Mesleki Acik Ogretim Lisesine gecis islemleri nakil yoluyla gerceklesir. Bu islemler NAKIL ISLEMLERI
bashginda anlatildig: sekilde gerceklestirilir.

Nakil islemi gergeklestikten sonra “BiLGi DUZENLEME” menisi altinda yer alan “Okul/Alan
Degistirme (AOL-MAOL/AQIHL)” alt menisi tiklanir. Acilan “OGRENCI OKUL, ALAN / BOLUM
DEGISTIRME EKRANI”’nda “Ogrenci Genel Bilgileri” penceresinde “Okul / Alan — Bolim” bilgisi
“MESLEKi ACIK OGRETIM LISESi — 4 YILLIK / ......... ALANI” olarak goriiniir. (Resim 109)



“Okul, Alan / Bolum Bilgileri” penceresinde “Okul”, “Alan — Bolim” ve “Sinav Bolgesi”
bilgilerinden gerekli olanlar doldurulur. (Resim 109)

BGRENCI GENEL BILGILER

BiLGI DUZENLEME

Resim 109

Gerekli bilgiler girildikten sonra “Kaydet” butonuna basilinca sirasiyla asagidaki “Ogrencinin Alani
Degismistir... Yiiz Yiize Egitim Veren Kurumu Degistirmeden Kayit Yapmak istiyor Musunuz?” (Resim
110) ve “Ogrencinin Okul, Alan-Bdliim ve Sinav Bélgesi degistirildi. Aktif ddneme ait dersleri silindi...!”
(Resim 111) uyari mesajlari ekrana gelir.

aolweb.meb.gov.tr web sitesinin mesaji

Odrencinin Alani Degigmigtir...Y(z Yize EGitim Veren Kurumu
Degistirmeden Kayit Yapmak istiyor Musunuz ?

Ilptal

Resim 110

aolweb.meb.gov.tr web sitesinin mesaji

Ogrencinin Okul, Alan-B&lim ve Sinav Bélgesi dedistirildi.Aktif déneme

ait dersleri silindi..!

Resim 111

Sirasiyla her iki uyari mesajinda “Tamam” butonuna tiklandiginda “OGRENCI OKUL, ALAN /
BOLUM DEGISTIRME EKRANI”nda “Ogrenci Genel Bilgileri” penceresinde “Okul / Alan — Bolim”
bilgisi “MESLEKi ACIK OGRETIM LISESi — 4 YILLIK / ......... ALANI”ndan “MESLEKi ACIK OGRETIM LISESI —
AYILLIK / oo ” |stedigi alan ile degisir.

Ogrenci arama ekranindan 6grenci sayfasina giris yapildiginda 6grenci bilgilerindeki degisiklik
asagidaki sekilde gorilebilir. (Resim 112)



Baglants Sonu | sunucu:

Ogrenci Ad Soyadi

Ofrenci No/ T.C. No

Ogrenci Durumu I AKTIF

Ot - MESLEK] ACIK OGRETIM LISESI - 4 YILLIK

Alan | Bslim : COCUK GELISiMi VE EGITIMI ALANI A
Resim 112

NOT: Nakil islemi gerceklestikten sonra 6grencinin islemlerini tamamlamak i¢cin mutlaka Dal
bilgisinin girilmesi gerekir. Bu islem icin DAL TANIMLAMA ISLEMLERI bashgina bakiniz.

7.1.6.3. DAL TANIMLAMA [SLEMLERI

Eger DAL bilgisi tanimlanmaz ise 6grencinin ders atama, yiiz yiize not ve devamsizlik giris
islemleri_yapilamaz. Dal tanimlama islemi iki farkh yolla yapilabilir:

1. “BiLGI DUZENLEME” menisi altinda yer alan “Yiiz yiize Ders Atama” alt menisiine
tiklandiginda acilan “YUZ YUZE DERS ATAMA (TOPLU) EKRANI”nda “Dénem, Alan / Bélim,
grup ve Yiiz Yiize Ders Bilgileri” penceresindeki bilgiler girilerek “LISTELE” butonuna tiklanir.
Acilan “Yiiz Yiize Ders Atanabilecek Ogrenciler” listesinde ALAN DAL bilgisi bos gelen

ogrencilerin dal bilgisi secilerek kaydedilir. (Resim 113)

Donem, Alan / Bolim, Grup ve Yiz Yize Ders Bilgileri

Hizh Ogrenci Arama

Dénem : (20221 v
Kullanici Adt.: SOHEYLA UCMA - -
MERKEZ KULLANICI Alan / B&lum B ‘COCUK GELISIMI VE EGITIMI ALANI v J
Yaz Yaze Grup : [(2022-1) A v

OGRENCI GENEL BILGILER

BILGI DUZENLEME

Adres Bilgileri
Basvurdugu Okul Alan

Belge Ekleme

Beige iptali

Belge Tarama

Cift Numarali Ogrenci Birlestirme

Ders Ekieme - Silme

Yz Yize Ders

+ [COCUK GELISIMI 1 (%) / 5 saat

v Yaz Yiize Odretmen

Yiiz Yaze Ders Dénem B

Yiiz Yiize Ders Alabilecek Ogrenciler

SIRA  OKUL

OGRENCINO  AD SOYAD

OGRENCI NO

AD SOYAD

Yuz Yiize Ders Kradi

DURUM

+ (4 % (YazYize)

6

-
o Listele

KAYIT TiPi

ILKGGRETIM OKULU - ORTA|
|OKUL MEZ. VEYA ORTA
OKUL TAMAMLAMA BELGES])

Donem Degistimme-Silme
Tasdikname Girisi (E-Okul) — — [LKGGRETIM OKULU - ORTA| ——
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Resim 113




Ders atama ekraninda “Kaydet” butonuna basildiginda DAL bilgisi girilmemis ise asagidaki uyari
mesaji ekrana gelir. (Resim 114)

aolweb.meb.gov.tr web sitesinin mesaji

1. @@rencinin DAL bilgisi bog gegelemez..!

Resim 114

2. “BILGI DUZENLEME” meniisi altinda yer alan “Yiiz Yiize Not Girisi (Ogrenci)” alt menisiine
tiklanir. Acilan “OGRENCI YUz YUZE DERS EKRANI”nda “Ogrenci Genel Bilgileri”
penceresinden “Dal” bilgi girisi yapilir. (Resim 115)

Ogrenci Gene! Bilgileri
[ o] Ogrenci Arama %
| Ogrenci No : 2202205840
Hizh Ogrenci Arama adi = Seyadi »
I Okul / Alan - Bélim : MESLEKI ACIK OGRETIM LISESI - 4 YILLIK / BILISIM TEKNOLOJILERI ALANI
Ogrencilik Durumu : AKTIF

Kullanici Adi.- SUHEYLA UCMA Dal + [ vaziLm GELISTIRME v
MERKEZ KULLANICI

AG ISLETMENLIGT [ TAMEM Ogrencisi

AG ISLETMENLIGE VE SIBER GUVENLIK
BILGISAYAR TEKNIK SERVIST [} B&liim Diplomal KAYDET
VERI TABANI PROGRAMCILIGL

OGRENCI GENELBILGILER @

BILGI DUZENLEME (-] -
Ogrencinin Alabilcegi Yz Yize Dersier
Adres Bilgileri
Basvurdugu Okul Alan
Belge Ekleme
SIRA DERS KODU DERSADI DONEM  KREDI PUAN BASARILI DERS DURUMU
Belge iptali
1 BT003 MESLEKI GELISIM 1 2 | I i v v
Belge Tarama -
2 BT004 MESLEKE GELISIM 2 2 | | [ v | v
Cift Numarali Ogrenci Birlestirme Z R BILISIM TEKNOLOJLERININ TEMELLERI 1 s | | [ <) v)
s - f— BILISIM TEKNOLOJI(XLE)RININ TEMELLERT 2 s ) | <) | <)
Dbnein Degigtime.Sime s BT017 VERE TABANI 1 s | | [ v | v
s BTo18 VERE TABANI 2 s | ] [ v | v
Yiiz Yiize Devamsiziik Girisi (Grup) - O i m— e | I [ IRl =
Yiiz Yiize Devamsizik Ogrenci(Lst) s BT024. ELEKTRONIK UYGULAMALARI 2 B | | i v v
i K E 87025 SISTEM BAKIM VE ONARIM 1 (%) 10 | | | [ v | v
10 BT026 SISTEM BAKIM VE ONARIM 2 (%) 10 | ] i ~ v |
Yaz Yuze Not Girisi (Grup) —
11 BTD41 AG SISTEMLERI VE YONLENDIRME 1 (¥) 12 | | | v v |
12 BT042 A SISTEMLERI VE YONLENDIRME 2 (%) 2 | ] [ v v
Yiiz Yaze Ogretmen Aktarma 13 BTD45 SUNUCU ISLETIM SISTEMI 1 g | ] |> v [ |
itz Yiize Ucrot Duram 14 BT046 SUNUCU ISLETIM SISTEMI 2 e | l | v | I v
=5 = = 15 BT043 PROGRAMLAMA TEMELLERT 1 s | ] I v | v|
OGRENCI ISLERI —
15 57050 PROGRAMLAMA TEMELLERI 2 s | | I v | v
Resim 115

“Kaydet” butonuna tiklandiginda sirasiyla asagidaki uyari mesajlari ¢ikar ve “Tamam” butonuna
tiklanir. (Resim 116-117)

aolweb.meb.gov.tr web sitesinin mesaji

Ggrencinin DAL bilgisi gtincellendi.!

Resim 116



aolweb.meb.gov.tr web sitesinin mesaji

Belge bilgileri kaydedildi..!

Resim 117

7.2.  KAYIT YENILEME iSLEMLERI

7.2.1. KAYIT YENILEME

Kayit yenileme islemleri {icret muafiyeti olanlar hari¢, Kayit Yenileme Sinav Ucreti yatirildig
zaman herhangi bir isleme gerek kalmadan (en ge¢ ayni giin saat 23:59'a kadar) Acik Ogretim Liseleri
Bilgi Yonetim Sistemi tarafindan otomatik olarak yapilir.

Ogrencinin yiiz yiize egitim dersi kalmadi ise veya kayit yapilan dénem igin yiiz_yiize egitim
almayacaksa, kimlik, adres veya sinav yeri bilgilerinde degisiklik yoksa 6grencinin o dénem igin yiz
ylze egitim kurumuna gitmesine gerek yoktur.

Ogrenci yiiz yiize egitim alacaksa veya yukarida bahsedilen bilgilerinde degisiklik yapilmasi

gerekiyorsa veya Ucret muafiyeti varsa 6grencinin ylz yilze egitim kurumu ile iletisime gecmesi
gerekir.

7.2.1.1. UCRET MUAFIYETi OLAN OGRENCILER ICIN YUZ YUZE EGITIM KURUMU TARAFINDAN
YAPILACAK [SLEMLER

1. Kayit yenileme islemi icin “KAYIT YENILEME/DERS SECME” menisi altinda yer alan “Kayit

Yenileme” alt menisiine tiklanir. Agilan ekranda “T.C. Kimlik veya Ogrenci Numarasi” girilerek

“Ogrenci Ara” butonu tiklanir. (Resim 118)

T.C. Kimlik veyz Ogrenci Numarasi : :]C]
Resim 118
2. Acilan ekrandaki bilgiler kontrol edilerek “Devam Et” butonu tiklanarak “KAYIT YENILEME

ISLEMLERI BILGI GIRISI” ekranina gegis yapilir. (Resim 119)

(OGRENCI GENEL BILGILER

BILGI DUZENLEME

OGRENCI ISLERI

MEZUNIYET [SLEMLERI

ISTATISTIK

(-]
°
©
MESALAR °
o
°
e

KAYIT YENILEME / DERS SECME

i
KULLANICI ISLEMLERI

o

| Kayit Gicreti Yatinlmamstor. Odrencinin Dekont Muafiyetl Saglayacak Bir Ozel Durumu Yok fse Kayit ilemi Yapilamaz... I

Resim 119

TANIM ISLEMLERI

Ve Ofrercs




3. “KAYIT YENILEME ISLEMLERI BILGI GIRiSI” ekraninda “Yiiz Yiize Egitim Kurum Bilgileri”
kisminda eger 6grenci Yiiz Yiize Egitim cretini yatirmis ise ilgili “Yiiz Yiize Egitim Ucreti Yatti” kutucugu
isaretlenir. Ayni ekranda “Ogrenci Adres ve Sinav Yeri Bilgileri” kismindaki bilgiler kontrol edilir.
Degisiklik yapilmasi gereken bilgilerde gerekli diizenleme yapilir. (Resim 120)

‘w Givenli Gikig

>
‘ s Odrend Arama

Hizl Ogrenci Arama

I

3]

Kultanic: Ads.- SUHEYLA UGMA
MERKEZ KULLANICI

OGRENCI GENEL BILGILER
BILGI DUZENLEME

OGRENCI ISLERI

MEZUNIYET ISLEMLERI

ISTATISTIK

(+]
(+]
[+]
MESAJLAR (+]
©
©
)

KAYIT YENILEME / DERS SECMI

Ders Secme islemi

YENI KAYIT ISLEMLERI
DERS ISLEMLERI
DONEM ISLEMLERI

KULLANICI ISLEMLERI

KAYIT YENILEME iSLEMLERI BILGI GIRISI

Ggrenci No / T.C. Kimlik No
Adi Soyadi trenun s
1 AKTIF

Ggrencilik Durumu

Okul / Alan - Bslam

Yiz Yiize Egitim Kurum Bilgileri

Kurum il v Kurum flce (eadcmar v

Kurum Adi Yiiz Yiize Egitim Ucreti Yatts

Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi v] (]

Ofirenci Adres ve Sinav Yer Bigiteri

Adresi N ) )

Semt : ] Posta Kodu Al ]

adres 1l : [tstaneee ) Adres flgasi (Esenter v

Sinav Merkezi : [IsTANBUL-ESENLER v |

Telefon No : U seaes Gsm o | = J6rn:05051234567
Grn:03121234567

£-Posta Adrasi | Glke Kodu : [Torxive ~

622l Durumu : [ABIHL/MABL SADECE YUZ YUZE EITIM ALACAK OBRENCE v

Ceza Evi Tii % | v Ceza Evi liesi (2 ~

Ceza Evi | v

Ceza Evi Grubu : ~|

Resim 120

4. Bu ekranda “Kaydet” butonuna tiklandiginda sirasiyla asagidaki uyari mesajlari gikar. Cikan

mesajlar uygun olmasi halinde onaylanir. (Resim 121-122)

aolweb.meb.gov.tr web sitesinin mesaji

segildi,

Ogrencinin sinav merkezi olarak
Onayliyor musunuz?

iptal

Resim 121

aolweb.meb.gov.tr web sitesinin mesaji

Kayit Yenileme iglemi Tamamlanmugtir. Rapor Alabilirsiniz.

Resim 122

5. Talep etmesi halinde 6grenciye “Ogrenci Kayit Yenileme Raporu” vermek igin “Yazdir”
butonuna tiklanir. Agilan yeni ekran Gzerindeki “Yazdir” butonuna tiklanarak gikti verilir. (Resim 123)



Resim 123

7.2.1.2. KIMLIK, ADRES VEYA SINAV YERI BiLGILERINDE DEGISIKLIK OLAN OGRENCILER ICIN YUZ YUZE
EGITIM KURUMU TARAFINDAN YAPILACAK ISLEMLER

Kayit Gcreti yatirdiginda sistem tarafindan otomatik olarak kayit yenileme islemi yapilan ancak
kimlik, adres veya sinav yeri bilgilerinde degisiklik talebinde bulunan 6grenciler icin asagidaki
basamaklara gore islem yapilr:

8 owenainoms L |
Sjrenci No : 2
Hizh Orenci Arama
Adi : EM Soyadi
-
C— ] & Ry . MESLEK! AGIK OGRETIM LISESH - ¢ YILIK / BHLISHM TEKNOLOHLER! ALANI
Sgrencilik Durumu : DIPLOMA NUMARAST ALMIS MAOL-IHL GGRENCIST
Kultanici Adr_- SUHEYLA UGMA
MERKEZ KULLANICI
OGRENCI GENELBILGILER @
T.C. Kimlik No ¢ e ) | $ MERNIS' den Sorgula
BILGI DUZENLEME <) —
Adi : e } Kimiik Bilgilerini Guncslle @
Adres Bilgileri E—
Soyadi W |
» Basvurdugu Okul Alan [—1
X BabaAdi 1 |H
Belge EXi
Belge iptali T
b Dogum Yeri : [SAKARYA }
Belje Tam Dogum Tarihi + (1871272000 |
Cift Numarals Ogrenci Birlestirme o e |
e - S
Ders Ekleme - Silme G [ ‘
» Donem Degistime-Silme Tedbir Karari Var Mi? m] Tedbir Karan Gincelleme
Geldigi Okul Sistem
Getirdigi Belge Bilgileri
» Kalfalik Ustalik Belge (Muafiyet)
» Kimlik Bilgileri

Resim 124

1. Ogrencinin kimlik bilgilerini giincellemek icin, “BiLGI DUZENLEME” mendisi altindaki “Kimlik Bilgileri
Giincelleme” alt menisiine tiklanir. Acgilan ekranda yer alan “MERNIiS’den Sorgula” butonuna
tiklandiktan sonra “Kimlik Bilgilerini Glincelle” butonuna tiklanir. (Resim 124)

2) Ogrencinin adres bilgilerini giincellemek icin “BiLGI DUZENLEME” mendisi altinda yer alan “Adres
Bilgileri” alt menisiine tiklandiginda agilan pencereden 6grencinin bilgileri kontrol edilerek varsa
degisiklikler yapilir ve “KAYDET” butonuna tiklanir. (Resim 125)



OGRENGI ADRES BILGILER| GUNGELLEME EKRANI

w Giiventi Ckig

a Odrenci Arama

Ojrenc Gerel Bigie
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Hizh Ogrenci Arama
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Okul / Alan - Bolim
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LB Soyad! ¢ s
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© MEZUN

+ [voreive v Semt + |oman |
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M————T— fse . (o v Eoste N
, Basurduu Ofal Al Telefon | | G5 (Cap Telefonu) e |
Belge EXieme adres fm ‘
Blge il Cezm Bl | v Cera vt Hoas N
Cera i ( v
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Cea i Grubu ( v
» Gt Numaral Orenci Bitestime
o> B
Ders Eeme - Sime
Resim 125

3) Kayit yenileyenler listesini almak icin “KAYIT YENILEME/DERS SECME” meniisii altinda yer alan
“Kayit Yenileyen Listesi” alt menistine tiklanir. Cikan ekranda “Listenin Baslangi¢ Tarihini Seciniz”
kismina tarih girilir. Listele butonu tiklandiginda ekranda girilen tarihten sonraki kayit yenileme yapan
ogrencilerin listesi gorindr. “Excel’e Aktar” butonuna tiklanarak liste Excel formatinda alinabilir veya
yazici butonuna tiklanarak giktisi alinabilir. (Resim 126)
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Resim 126



7.2.2. DONUK OGRENCILERIN KAYIT YENILEME ISLEMLERI

Bir donem kayit yenilemeyen 6grencinin durumu “DONUK” hale gelir. Bu tip 6grenciler igin kayit
yenileme islemi ticret muafiyeti olanlar harig, Kayit Yenileme Sinav Ucreti yatirldigi zaman herhangi
bir isleme gerek kalmadan (en ge¢ ayni giin saat 23:59°a kadar) Acik Ogretim Liseleri Bilgi Yonetim
Sistemi tarafindan otomatik olarak yapilir. Ogrencinin yiiz yiize egitim dersi kalmadi ise veya kayit

yapilan dénem igin ylz yize egitimalmayacaksa, kimlik, adres veya sinav yeri bilgilerinde degisiklik

yoksa 6grencinin o donem igin ylz ylze egitim kurumuna gitmesine gerek yoktur. Ancak 6grenci yilz
ylze egitim alacaksa veya yukarida bahsedilen bilgilerinde degisiklik yapilmasi gerekiyorsa veya (icret
muafiyeti varsa 6grencinin yiliz yize egitim kurumu ile iletisime gecmesi gerekir. Bu dgrenciler igin

“KAYIT YENILEME ” baghgi altindaki is ve islemlerden gerekli olanlar yapilir.

7.2.3. SILIK FORM-C

iki ddnem (st Uste kayit yenilemeyen dgrencilerin durumu “SiLIK” hale gelir. Bu tip 6grencilerin
kayit yenileme islemleri “Yeni Kayit islemleri” menisiinden “Silik Ogrenci Aktiflestirme” alt
mendsiine tiklanarak gergeklestirilir. (Resim 127)

a. Ogrenci Numarasi/T.C. Kimlik Numarasi ile arama yapilir. (Resim 127)

it i OGRENGCI AKTIFLESTIRME EKRANI

T.C. Kimlik veya Ogrenci

Numaras:

OGRENCI GENEL BILGILER

BILGI DUZENLEME

OGRENCI ISLERI

MESAJLAR

MEZUNIYET ISLEMLERI
ISTATISTIK

KAYIT YENILEME / DERS SECMED

YENI KAYIT ISLEMLERI @

Resim 127
b. Acilan “SiLik OGRENCI AKTIFLESTIRME EKRANI”nda 6grencinin genel bilgileri yer almaktadir.
Ogrenci kayit Uicretini yatirdi veya licret muafiyeti var ise “Devam Et” butonu segilerek kayit islemine
devam edilir. (Resim 128) Adayin licret muafiyeti yok ise; ileride adayin kayit licretini yatirmadigina
dair bir uyari ¢ikip kayit yenileme islemi tamamlanamayacagindan kayit yenileme isleminden

vazgecilir.

**k** Ayrica ylz ylze egitime devam edecek 6grencilerden donem baslarinda yeni kayit veya kayit
yenileme islemleri sirasinda giincel kayit kilavuzlarinda belirtilen miktar kadar "Yiiz Yiize Egitim is ve
islemleri Ucreti" alinir. Yiiz yiize egitime devam etmeyen 6grencilerden bu {icret alinmaz. Bu licret
her donem icin bir kez alinir . Donem icerisinde nakil olan 6grenciden bu Ucret tekrar talep edilmez.




OGRINCI GENTL RHGILER

RILGI DUZENLEME
oGRrENC! sLesd
MESAJLAR
MEZUNIVET Istemenl
ISTATISTIK

KAYIT YENILEME / DERS SECME

YENI KAVIT FsLemLeR

Resim 128

c. “SILIK OGRENCI AKTIFLESTIRME ISLEMI BILGI GIRISI” Ekraninda &grenciye ait kimlik, adres,
yiiz yiize kurum bilgisi ve sinav yeri bilgileri kontrol edilir. Eksik olan bilgiler tamamlanir.
Ardindan “Kaydet” butonuna tiklanir. (Resim 129)

sennsencns| - sennsencns|
.......... I N— vessssvens|

s

Resim 129

Bu ekranda “Kaydet” butonuna tiklandiginda asagidaki uyari mesaji gikar. Cikan mesaj uygun
olmasi halinde onaylanir. (Resim 130)

aolweb.meb.gov.tr web sitesinin mesaji

Ggrencinin sinav merkezi clarak segildi.

Onayliyor musunuz?

Resim 130



Daha sonra asagidaki uyari mesaji (Resim 131) ¢ikinca kayit yenileme islemi tamamlanir.

aolweb.meb.gov.tr web sitesinin mesaji

Kayrt Yenileme Iglemi Tamamlanmustir. Rapor Alabilirsiniz.

‘

Resim 131



d. Tamam butonuna basilinca agilan “SiLiK OGRENCI AKTIFLESTIRME ISLEMI BILGI GiRiSI” ekrani gelir.
(Resim 132)

Ofrenci Adres ve Sinav Yeri Bilgileri

Adresi

Semt B ] Posta Kodu B [ ]
Adres 1l ¢ (ara v) Adres Tigesi + [pursakLar v
Sinav Merkez! + [ MKARA-PURSAKLIR v

Telefon No (T Jmeanzaazassy Gsm o [ Jomsos123ass7
E-Fosta Adresi : [ ] Ulke Kodu : [TURK[\’E v
E§itim Materyali : [ kimap v/

Askerlik Durumu + [Temis v

Askeriik Belge Sayisi () hskerlik Belge Tarihi : 3[:]

Grzel Durumu + [ MOIHLIMAGL SADECE vUz YUZE EGITIN ALacAK OERENCE ~|

Ceza Evi fli s v/ Ceza Evi lcesi : v
Ceza Evi s v

Ceza Evi Grubu s v

[y sy

Resim 132

Ogrencinin istemesi halinde, acilan bu ekranda “Yazdir” butonuna basilarak asagida érnegi olan
sifrenin de yer aldigi belge vyazicidan c¢ikti  alinarak kendisine verilir. (Resim 133)

Yen Kyt sfeminiz Bagar D Tamamlamstr.

ESE KK 4L o G v

Resim 133



Silik 6grenciler kayit yenileme islemlerini yaptiktan sonra aktif olurlar. Ogrenciler,
sisteme “Ogrenci Girisi” modiiliine 6grenci numaralari ve sifreleri ile girerek ders secimlerini
yapabilirler.

7.3.  NAKIL iSLEMLERI
7.3.1. NAKIL GONDERME iSLEMLERI

18 yas ve lizeri olanlarin SADECE KENDILERI veya yasal olarak vekalet verdikleri kisi, 18 yas
alti_6grencilerin ise SADECE VASILERI nakil talebinde bulunabilir. Nakil talebi kayitl olunan
ylz yize egitim kurumuna yapilir. Yiz ylze egitim kurumu sistem Uzerinden nakil islemini
yapmadan 6nce 6grencinin nakil gitmek istedigi kurum ile iletisime gecerek 6grencinin donemine
uygun grup bulunup bulunmadigini 6grenmeli ve 6grenciyi bilgilendirmelidir. Eger uygun grup
yoksa ve buna ragmen 6grenci yine de nakil isteginde israr ederse nakil talebi asagidaki
islemler takip edilerek yerine getirilir.

“BiLGI DUZENLEME” meniisii altindaki “Nakil Gonderme” alt mendsiine tiklanir. Acilan “OGRENCI
YUZ YUZE OKUL NAKIL GONDERME EKRANI”'ndaki “Nakil Génderilecek Yiiz Yiize Egitim Kurum
Bilgileri” penceresindeki ilgili alanlar secilir. (Resim 134)

|OGRENCI YUZ YIIZE DKUL HAKIL GONDERME EXRANI ADLD2080

OGRENCI GENEL BILGILER

BiLGI DUZENLEME

Kurum Ads | Bos kontenjan 0

Resim 134

“Kaydet” butonuna tiklandiginda asagidaki uyari mesaji penceresi aglilir. (Resim 135)

aolweb.meb.gov.tr web sitesinin mesaji

Gdrencinin nakil istegi eklendi..!

Resim 135

“Tamam” butonu tiklandiginda, daha 6nce nakil talebinde bulunulan, onaylanan, reddedilen ve
onay bekleyen tiim 6grencilerin goriindiigii “Nakil Gonderilen Ogrenciler” penceresinde “Onay
Bekliyor” olarak goérinir. Eger nakil gonderilmek istenen okul nakil islemini kabul ederse ayni
pencerede “Onaylandi” olarak, reddedilirse “Reddedildi” olarak gorinir. (Resim 136)



OBRENCI YUZ YUZE OKUL NAKIL GONDERME EKRANI

Ofrencs Genel Bigler

Ofrenci No
a4 : Soyad
{ #lan - Bala : ¢ DERETIM LESESi - & VILLIK / @ &
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[

Wakd Giecerien ipeocier

GONDERILEN KURUM

Gl

Nakl islemi yapian dgrenci sayes : 3

Resim 136

Eger nakil islemi gerceklesmeden nakil islemi iptal edilmek istenirse nakil talebinde bulunan
égrencinin bilgilerinin bulundugu satirin sonunda yer alan @ isaretine tiklanir. (Resim 137)

OBRENC YUZ YIJZE OKUL NAKIL GONDERME EXRANI
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Resim 137

7.3.2. NAKIL ONAY ISLEMLERI

Baska bir yiiz ylze egitim okulu tarafindan okulumuza nakil talebi yapilmis ise “BiLGI
DUZENLEME” mendiisii altindaki “Nakil Onay” alt menisiine tiklanir. Agilan “OGRENCI YUZ YUZE OKUL
NAKIL ONAY EKRANI”'ndaki “Nakil islemi Onay Bekleyen Ogrenciler” penceresinden onay ya da ret
islemi icin “ONAY DURUMU” kutucugundan “Onaylandi” veya “Reddedildi” segilir. (Resim 138)
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“Onayla” butonuna tiklandiginda asagidaki uyari mesaji penceresi agilir. (Resim 139)

aolweb.meb.gov.ir web sitesinin mesaji

Ggrenci nakil onaylama yapildi..!

Resim 139

“Tamam” butonu tiklandiginda “Nakil islemi Onaylanan Ogrenciler” penceresi agilir ve nakil
talebinde bulunup onaylanan veya reddedilen 6grenciler goriinir. (Resim 140)
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Onay islemi yapilan 8grenci sayisi = 2

Resim 140

Yiz yize egitim kurumu sistem Uzerinden nakil onayi islemini yapmadan énce 6grencinin nakil
gelecegi kurum ile iletisime gecerek 6grenci ile ilgili (donemi, alacagl ylz yiize dersler ve bunlarla ilgili
sisteme girilen bilgilerin kontroli vb. gibi) bilgi almalidir. Eger donemine uygun grup yoksa ve buna
ragmen 6grenci yine de nakil isteginde israr ederse nakil onay! verilir.



7.3.3. NAKIL OLAN OGRENCILERIN DOSYA ISLEMLERI

Ogrencilerin nakilleri e-Okul sisteminde oldugu gibi sistem {izerinden yapildigindan fiziki dosya
gdnderimi olmayacaktir. Ogrenci dosyalari ilk kayit yapan yiiz yiize egitim kurumunda mevzuatina
gore arsivlenecektir. Gerek kayit sirasinda gerekse daha sonra olusturulan dosyadaki evraklar Acik
Ogretim Liseleri Bilgi Yonetim Sistemine eksiksiz olarak BILGI YONETIM SISTEMINE “BELGE TARAMA”
ISLEMI bashginda anlatildigi usulle aktarilacaktir.

7.4.  KAYIT iPTAL iSLEMLERI

Yeni kayit olan 6grencilerden cesitli nedenlerle kaydinin silinmesini isteyenler icin;

v' 18 yasindan biykler icin kendisinden, daha kiiciikler icin vasisi/velisinden dilekce alinmasi,

v" Zorunlu 6grenim caginda olanlarin dilekcesinde 6rgiin_egitime devam edecegine dair
ifade bulunmasi,

v’ Zorunlu &grenim caginda olanlar icin giincel mevzuata gére (Ortadgretim Kurumlari

Yonetmeligi vb. gibi) gitmek istedigi Orgin egitim okuluna gecis yapilacak siireler icerisinde

olmasi, sartiyla, kayit iptali islemi asagidaki islem basamaklari takip edilerek gergeklestirilir:

1. Kayit iptal istegi olan 6grencinin dilekgesi sistem Gzerinden 6grencinin sayfasina “Belge Tipi”
“Dilekge” secilerek BILGI YONETIM SISTEMINE “BELGE TARAMA” ISL EMIi bashginda anlatildig
usulle aktarilir. Ayrica bu dilekge kurum tarafindan 6grenci dosyasinda saklanir.

2. Daha sonra kurum Agik Ogretim Liseleri Bilgi Yonetim Sistemi lizerinde 6grencinin sayfasinda
“BiLGI DUZENLEME” meniisii altindaki “Ogrenci Sil” alt meniisiine tiklanir.

*k*xESer grenci “AKTIF” 6grenci durumunda ise agilan “Bilgi Mesaji” penceresinde “Ogrenci
AKTIF durumunda oldugu icin, bilgi degisikligi yapamazsiniz..
141).
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Ogrenci Numara Degistirme

Resim 141



Ancak 6grenci hicbir sinava girmemis ise 6grencinin bilgileri (Adi Soyadi, T.C. Kimlik No veya
Ogrenci No) ile durumu &zetleyen e-posta maol@meb.gov.tr adresine génderilir. Gelen e-
postadaki bilgiler dogrultusunda Merkez kullanicilari 6grenciyi “ON KAYIT OGRENCISI”
durumuna getirir. Daha sonra yiz yiize egitim kurumu asagidaki islemleri yaparak kayit silme
islemine_devam eder.

*kkxEsar ogrenci “ON KAYIT OGRENCISI” durumunda ise veya “AKTIF” 6grenci durumunda
olup yukarida anlatilan usulle “ON KAYIT OGRENCISI” durumuna getirildi ise agilan pencerede
“Ogrenci Sil” butonu tiklandiginda asagidaki uyari mesaji agilir. (Resim 142-143)
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Resim 142

aolweb.meb.gov.ir web sitesinin mesajl

Bu Ogrenciye Ait Tum Bilgiler Sistemden Silinecek.Devam Etmek Istiyor

|I|Jte :

Musunuz?

Resim 143

Acilan uyari penceresinde “Tamam” butonu tiklandiginda asagidaki uyari mesaji ¢ikar. (Resim

144)

aolweb.meb.gov.tr web sitesinin mesaji

wkssikrk numaral dgrenc sistemden silindi.!

Resim 144

"Tamam” butonuna tiklandiginda ise kayit iptal islemi gergeklestirilir. Sistemden kaydi silinen
ogrenci tekrar aratildiginda ise “Aradiginiz Kriterlere Uygun Ogrenci Bulunamamugtir.” uyarisi alinir.


mailto:maol@meb.gov.tr

8. UCRET MUAFIYETI

1. istiklal madalyasi verilmis, vatani hizmet tertibinden seref ayligi baglandigini,

2. Sehitlerin es, cocuk, kardes, anne veya babasi oldugunu,

3. Gazi ve gazilerin es, ¢cocuk, anne veya babasi oldugunu,

4. 15/07/2005 tarihli ve 5395 sayili Cocuk Koruma Kanunu kapsaminda mahkemeler
tarafindan tzerine tedbir konuldugunu,

5. il/ilge 6zel egitim hizmetleri kurulu karari ile Acik Ogretim Okullarina kayit yaptiracak dzel
egitim ihtiyaci oldugunu,

6. 08/03/2012 tarihli ve 6284 sayili Ailenin Korunmasi ve Kadina Karsi Siddetin Onlenmesine
Dair Kanun kapsaminda oldugunu,

7. Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumunda kaldigini,

8. Saglik kurulu raporu ile en az % 40 engelli oldugunu,

9. Tutuklu veya hiikimli oldugunu,
belgelendirmeleri halinde bu 6grencilerden 6grenim siireleri boyunca sinav bedeli alinmaz.

Ancak bu durumlarin mutlaka belgelendirilmesi ve belgelerin taranarak sisteme yiiklenmesi
gerekmektedir.

Ayrica Genel Mudirligimuzin 10.09.2021 tarihli ve E-72467003-490.99-31541963 sayil
oluruna gore Mesleki Acik Ogretim Lisesinde uzaktan egitimle alinmasi gereken derslerini
tamamlayan, sadece yiz ylize egitim alan dersleri kalan ve merkezi sistemle yapilan sinavlara
katilmayacak 6grenciler de kayit donemlerinde sinav katilim licretinden muaftir.

Ancak oOgrenciler uzaktan egitimle alinmasi gereken derslerini tamamlasa bile, alacagi yiz
ylze alan dersleri ile mezuniyet icin gerekli zorunlu ortak ders kredisini tamamlayamiyorsa bu
durumda sinav katilm Ucretini yatirip sinavlara girerek gerekli mezuniyet kredilerini
tamamlamalari gerekir.

Ogrenci yukarida belirtilen 6zel durumlar kapsaminda ise; 6zel durum seceneginden &grenciye
uygun olan durum isaretlendigi takdirde ilk kayit sinav katilim Ucretini yatirmadan 6grencilik

durumu Aktif hale getirilebilir.



9. YANLIS YATIRILAN UCRETIN iADESI

v" Sehven/yanhshkla yatirilan Ucretler (baskasinin T.C. Kimlik Numarasi ile veya sinav itiraz

Ucreti hesabina vb. yatirilan),
v" Yeni kayit ve kayit yenileme (sinav katilim iicreti) islemleri icin yatirilip daha sonra bu

islemlerden vazgecilmesi halinde

yatirilan Gcretler ile ilgili sistem Uzerinde herhangi bir islem yapilmadi ise, herhangi bir basvuruya
gerek kalmaksizin MEB Déner Sermaye isletmesi tarafindan ilgililerin hesabina aktariimaktadir.

Hangi bankaya para yatirilmis olunursa olsun iadeler yalnizca T.C. Ziraat Bankasinin merkezi
6deme sistemi Uzerinden adina para yatirilan kisinin T.C. Kimlik Numarasina gerceklestirilmektedir.
iade islemi gerceklestiginde licret yatirilirken girilmis olunan cep telefonu numarasina bilgilendirme
mesaji olarak gonderilmektedir.

Bu nedenle licret yatirilirken gecerli ve giincel bir cep telefonu numarasi bildirmesi zorunludur.



10. BIOMETRIK FOTOGRAFIN SiISTEME TARANMASI

Biyometrik Fotograf Ozellikleri:

Biyometrik vesikalik fotograflar, makinede okunabilen kimlik kartlarinda kullanilan yliksek kaliteli,
belli 6lgileri ve 6zellikleri olan yiiz biyometrisinin tespit edilebildigi fotograflardir.
Ebati 50 mm X 60 mm, beyaz fonda ve desensiz olmalidir.
Fonda golgeler olusmamalidir, kisi tarafindan en son halini gostermesi bakimindan son 6 (alti)
ay icinde ¢ekilmis olmahdir.
Biyometrik fotograflarin 35 mm x 45 mm ebadinda kesilmemesi hususu fotograf¢ilara muhakkak
hatirlatiimasi gerekmektedir.
Yiiz, fotograf lizerinde ortalanmis olarak sa¢ modeliyle birlikte tamamen gorinir olmahdir.
Fotografta leke ve bikilmeler olmamalidir. Renkler nétr olmali ve ylziin dogal renklerini
yansitmalidir.
Kontrast iyi ayarlanmali, ayrintilar yeterince keskin ve net olmalidir.
Gozler agik konumda olmali ve net olarak goériinmelidir. Saglar gozleri kapatmamali ve fotograf
cekilirken dogrudan kameraya bakilmalidir.
Isik ylize esit 6l¢lide yansitilmali, yansima veya golgeler bulunmamalidir. Fotografta "kirmizi-goz”
bulunmamalidir.
Gozler net bir sekilde goriinmeli, gozliik cami Gizerinde yansimalar bulunmamali, renkli cam veya
gines gozIlUgl kullaniimamalidir. Gozliik caminin kenari veya cergevesi gozleri kapatmamali ya da
gozleri kapatacak dlclide kalin olmamalidir.
Kisinin zorunlu olarak kullandigi gozliik ve benzeri aksesuarlar disinda fotografta sapka, baslik,
pipo, vb. nesneler bulunmamalidir.
Basortllu fotograflarda ylz cene ucundan alina kadar gorinir olmali, ylziin Gzerinde golgeler
olusmamalhdir.

Fotografin mutlaka biyometrik olmasi gerekmektedir ¢linkii biyometrik olmayan fotografi sistem

kabul etmeyecektir. Tarama islemine baslamadan 6nce tarayici ayarlarindan ¢éziinirlik 400 DPI veya
Uzeri bir deger secilmelidir. Fotograf kaydedilirken de jpeg formatinda bilgisayara kaydedilmelidir.

Acik Ogretim Liseleri Bilgi Yonetim Sistemine internet Explorer (hata verdigi icin) harici bir

tarayicidan girilerek “BiLGI DUZENLEME” menisi altindan “Resim Ekle” alt menisiinden “Dosya
Se¢”ten 400 DPI (2,5%3,25 cm ebat ve 394*512 px) veya lizeri ¢ziiniirliikte jpeg formatinda fotograf
secilerek eklenmelidir. (Resim 145)
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Fotograf sisteme yiklendikten sonra ayni ekrana yesil renk ile “Hazir...” yazisi ile birlikte yiklenen

resmin altinda Resim 1457 teki uyari mesajinin giktig Resim 146 “deki ekran gelir.

lir yiiz bulunmalder.: TAMAM

oimamalidir.: TARAM
: TARAM
Kirmizi goz olmamale: TAMAM
Acik tam arka plan almahdir: TARMAM

Resim 146
| CGRENC] RESI SLGLER EXRAN I
[
Rear Hige
Buraya yiklenen
Har. OmeResn
Resim 147

Daha sonra “Kaydet” butonuna basilinca fotograf ile ilgili herhangi bir sikinti yok ise Resim 148 deki
uyari ekrani gelir. “Tamam” butonu tiklaninca kaydetme islemi biter. Sisteme tekrar girilerek yiiklenen
fotograf kontrol edilmelidir.



aolweb.meb.gov.tr web sitesinin mesaji

Resim eklendi..!

Tamam

Resim 148

Sikinti var ise olusan sikinti ile ilgili uyari mesaji ¢ikar. (Ornek Resim 149)

-

Yiklenen Resmin Boyutlarimin 2,5 x 3,25 em Olmas: Gerekiyor.{304x512 px)

Resim 149

Uyari mesajinda belirtilen sorun ¢dzillince resim yikleme islem basamaklari tekrarlanir.

Eger bu islemleri yaparken boyut uyarisi gelirse masa Ustiine kaydedilen fotograf paint programi

yardimi ile agilir. (Resim 150)
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Resim 150

Paintten acilan fotograf, “Giris” menisu altinda yer alan “yeniden boyutlandir” (Mavi ok) alt
mensi tiklandiktan sonra

- Olgit olarak Piksel (1 numara) segilir,

- En boy oranini koru geki kaldirilir (2 numara),

- Yatay kismina 394 (3 numara),

- Dikey kismina 512 (4 numara) yazilir



- Tamam butonuna tiklanir (5 numara).
- Dosya menusi agilarak (6 numara) “Farkli kaydet” alt mendsi yardimiyla fotograf kaydedilir.
- Acik Ogretim Liseleri Bilgi Yonetim Sisteminden yukaridaki resim ekleme islemleri yapilir.



11. BILGI YONETIM SISTEMINE “BELGE TARAMA?”
ISLEMI

Ogrenci is ve islemlerine esas teskil eden bilgilere ait belgelerin sisteme yiiklenmesi Acik Ogretim
Bilgi Yonetim Sisteminde “BiLGI DUZENLEME” meniisii altinda yer alan “Belge Tarama” alt
mendisiinden yapilir. Bu alt meniiye tiklandiginda acilan “OGRENCi BELGE TARAMA EKRANI” nda
oncelikle sisteme yiklenecek “Belge Tipi” segimi yapilir (Resim 151).

Koo Ak SIHEYLAUGMA
VERIEZ KULLANGE

SKKULLANILANLAREKRANI - ©

OGRENGGENELBIGLER @

BilGI DOZENLEME ]

Resim 151

Belge tipi secimi yapildiktan sonra “Belge Sayfa No — Yiiklenme Tarihi” kisminda “- -YENI KAYIT -
- -” ibaresi ¢ikar. “Bilgisayardan Dosya Secin” kisminda “Dosya Se¢” butonuna tiklanarak yiklenmek
istenen evrak segilir ve “KAYDET” butonuna basilarak evrak sisteme kaydedilir. Eger ayni belge tipine
birden fazla sayfa kaydedilecekse her sayfa icin “- -YENI KAYIT - - -” ibaresi segilir.(Resim 152).
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Resim 152



12. NOTLARIN 10°LUK SISTEMDEN 5°LIiK SISTEME
DONUSUMU

Ogrencinin tasdiknameden aldigi alan dersleri yiiz yiize egitim bélimiine yiizliik puan sistemi ile
girilmelidir.

Sinif sisteminden gelen 6grencilerin notlari, onluk not sisteminde olabilir. Bu durumda
tasdiknameden alinan alan dersleri yiliz ylize egitim bolimiine girilirken 6grencilerin notlari dnce
beslik sisteme doniistirilmelidir.

D-1-2-3-3

7-8
9-10

(o))
a H O N =

5’lik Sisteme dontistiriilen not daha sonra 100°liikk Puan Sistemine doniistiiriilmelidir.

NOTLARIN 5’LiK SISTEMDEN 100’LUK PUAN SISTEMINE DONUSUMU

5’lik Sistemdeki not; asagidaki formdil ile 100’liik Puan Sistemine doniistiiriiliir;

Not+=1)=50

3

5’LiK, 10’LUK VE 100’LUK PUAN SISTEMLERININ

KENDi ARALARINDA DONUSUMU TABLOSU

10’LUK SISTEM 5’LIK SISTEM 100’LUK SISTEM

1-4 1 33,33
5 2 50
6 3 66,66

7-8 4 83,33

9-10 5 100




13. YUZ YUZE GRUP OLUSTURMA iSLEMLERI

13.1. GRUP OLUSTURMA

Yliz ylize egitimde gorev alan oOgretmenlerin okuttuklari derslerin puanlarini sisteme
girebilmeleri icin mutlaka grup olusturulmasi gerekmektedir.

Kurum Yetkili girisi ile Acik Ogretim Liseleri Yonetim Bilgi Sistemine giris yapilir. (Resim 153)

R

Giris Yap

Resim 153

Acilan Ekranda “TANIM ISLEMLERI” menisi altinda yer alan “Yiiz Yiize Kurum Grup” alt
mensd tiklanir. (Resim 154)

YUZ YUZE EGITIM KURUMLARI GELEN MESAJLAR EXRANI AOL12007

OGRENCI GENEL BILGILER

BiLGI DUZENLEME

OGRENCI ISLERI

MESAJLAR

MEZUNIYET ISLEMLERI

isTATiSTiK

KAVIT YENILEME / DERS SECME ©

YENI KAYIT iSLEMLER] (+]

KULLANIC! iSLEMLERI (+]

TANIM iSLEMLER] (-] .

Resim 154

Agilan “YUZ YUZE KURUM GRUP TANIMLAMA EKRANI” “ndaki “Dénem” ve “Alan / B6Iim” agilir
pencerelerinden uygun olan secim yapilarak “Yeni Kayit” butonuna basilir. (Resim 155)

VI YOZE KURUM GRUPTANMLANAERRAN

Resim 155

Agilan “Grup Tanimlama” penceresindeki “Grup Ad1” hiicresine doneme ait agilmasi planlanan ders
icin olusturulacak gruba ait Grup Adi yazilir. (Resim 156)



V02 VOZE KURUM GRUP TANIMLAMA EXRANI ‘AoLosoa|

Dénem, Aan 860 Bighen

\TIP LiSES] -~ e

Resim 156

Daha sonra “Kaydet” butonuna tiklanir. Agilan “Grup eklendi...!” uyari mesaj ekraninda “Tamam”
butonuna basilarak islem tamamlanir. (Resim 157)

aolweb.meb.gov.tr web sitesinin mesaji

Grup eklendi...!

Resim 157

“Grup Bilgileri” penceresinde olusturulan grup veya gruplarin adi goriindr. (Resim 158)
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Resim 158
*Her yeni olusturulacak grup i¢in “Yeni Kayit” butonuna basilarak islemler tekrar edilir.

Eger “Grup Adl” verme isleminde hata oldugunu dislinliyor veya degisiklik yapmak istiyorsak

“GRUP ADI” penceresinde ilgili grup adinin sol tarafinda yer alan +# butonuna tiklanir. “Grup
Tanimlama” penceresi acilir. Burada gerekli dizeltme vyapildiktan sonra “Kaydet” butonuna
tiklandiginda acilan ekranda “Tamam” butonuna tiklanir. (Resim 159) “YUzZ YUZE KURUM GRUP
TANIMLAMA EKRANI” tekrar agilir.

aolweb.meb.gov.tr web sitesinin mesaji

Segilen grup bilgileri guncellendi..!

‘

Resim 159

Not : Grubu tamamen silmek icin ise grup adinin sag tarafinda yer alan ]E butonuna tiklanir.



*Eger grupta kayith 6grenci varsa grup silinemez. Sistem uyari verir. (Resim 160) “Tamam” butonu
tiklandiginda “YUZ YUZE KURUM GRUP TANIMLAMA EKRANI” tekrar acilir.

aolweb.meb.gov.tr web sitesinin mesajl

Secilen gruptan ders alan dgrenciler var. Grubu silemezsiniz..!

Resim 160

* Eger grupta kayith 68renci yoksa sistem asagidaki uyariyi verir. (Resim 161) ve “Tamam” butonu
tiklandiginda “YUZ YUZE KURUM GRUP TANIMLAMA EKRANI” tekrar acilir.

aolweb.meb.gov.tr web sitesinin mesaji

Segilen grup silindi..!

Resim 161



13.2.  YUZ YUZE DERSE OGRETMEN VE OGRENCI SECiMi

Olusturulan gruba dgrenci tanimlamak icin “BILGI DUZENLEME” meniisii altinda yer alan “Yiiz
Yiize Ders Atama” alt menisiine tiklanirsa “YUZ YUZE DERS ATAMA (TOPLU) EKRANI” acilir. Bu
ekranda “YUz Yize Egitim Kurum Bilgileri” otomatik olarak gelir ve degisiklik yapilamaz. (Resim 162)

| YUZ YUZE DERS ATAMA (TOPLU) EKRANI AOLO2NGT
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Resim 162

“Dénem, Alan / Bolim, Grup ve Yiiz Yize Ders Bilgileri” penceresinde yer alan “Dénem”, “Alan /
BolUim”, “Yiiz Yiize Grup”, “Yiiz Yiize Ders” ve “Yiiz Yiize Ogretmen” acilir pencerelerinden uygun olan
secimler yapilir. (“Yiz Yize Ders Dénem” ve “Yiz Yiize Ders Kredi” bolimleri otomatik olarak dolu
gelir.) (Resim 163)
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Resim 163



Uygun secimler yapildiktan sonra ayni ekranda “LISTELE” butonuna basildiginda “Yiiz Yiize Ders
Alabilecek Ogrenciler” penceresi acilir. Bu pencereden secilmis olunan dersi alacak 6grencilerin adlari
bulundugu satirin sonunda yer alan “SEC” kutucugu isaretlenerek gruba eklenir. (Resim 164)

Resim 164

“KAYDET” butonuna basilinca asagidaki uyari ekrani agilir (Resim 165).

aolweb.meb.gov.tr web sitesinin mesaji

FHEEEFEE numaral ddrenci igin 1HO0S kodlu ders basan ile eklendi.!

FEEFEEEE numarall dgrenci igin IHO0S kodlu ders bagari ile eklendi.!

Resim 165
“Tamam” butonuna basildiginda “******* Dersini Alan Ogrenciler” penceresi agilir. (Resim 166)

“Bilgi Mesaji” penceresinde ise o derse eklenen 6grencilerin bilgisi “******** numarali 6grenci i¢in
u li i jl ile gorulir. i
*AAk** kodlu ders basarti ile eklendi..!” mesaji ile goriliir. (Resim 166

ocrenci no 40 sovan ocRETMEN DowEM KReD! Pusn =3
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Resim 166
Bu pencerede;

- “Excel’e Aktar” butonu yardimi ile Excel listesi alinabilir.



“Yazdir” butonuna tiklanarak ders 6gretmeni icin Resim 167 teki liste alinabilir.

GRUP ADI
DERS KODU - ADI
OGRETMEN

zzzzzzzz

Fxw

BAKANLIK / MERKEZE BAGLI TASRA / Mesleki Acik Ogretim Lisesi (

==

sssss

02/02/2022

OGRENCI NO

ADI SOYADI

PRF.1

PRF.2 | PRF.3

ORTALAMA

- Dersi almamasi gereken bir 6grenci yanhslikla kaydedilmis ise “******* Dersini Alan
Ogrenciler” penceresinde o 6grencinin bilgilerinin bulundugu satirin sonundaki kutucuk isaretlenerek

Resim 167

“Sil” butonuna tiklandiginda 6grenci silinebilir. (Resim 168)

“rEkxEEEEE numaral 6grenci icin secilen ders basari ile silinmistir..!” mesaji ekrani agilir. (Resim 168)

aolweb.meb.gov.tr web sitesinin mesaji

seeerzxsas NUMarall ogrenci igin segilen ders bagan ile silinmistir..!

Resim 168

“Tamam” butonuna basildiginda “YUZ YUZE DERS ATAMA (TOPLU) EKRANI” tekrar agilir.

Not:

PwnN e

Ogrenci atanmak istenen ders listesinde ¢ikmaz.

Ogrenci Aktif dénemde kaydini yenilemedi ise,
ilgili ders baska bir guruba atandi ise,
Ogrencinin ders igin ddnemi yetersiz ise,
Ogrenci dersten basarili oldu ise




13.3. YUZ YUZE OGRETMEN AKTARMA iSLEMi

“BILGI DUZENLEME” meniisii altinda yer alan “Yiz Yize Ogretmen Aktarma” alt mendisiine
tiklandiginda “YUz YUZE OGRETMEN AKTARMA” ekrani acilir. Bu ekranda “Yiiz Yiize Egitim Kurum
Bilgileri” penceresindeki bilgiler otomatik olarak dolu gelir ve degisiklik yapilamaz. “Dénem, Alan /
Boliim, Grup ve Yiiz Yiize Ders Bilgileri” penceresindeki bilgiler girilerek “KAYDET” butonuna
tiklanarak yeni 6gretmene ilgili ders ve dersin 6grencileri aktarilir. (Resim 169)

Resim 169

Aktarma isleminden sonra Resim 170 deki mesaj ekrana gelir.

aolweb.meb.gov.tr web sitesinin mesaj

1- Ders ve dgrenciler aktanld..!
1- Devamsizhk guncellendi..!

Resim 170

“Tamam” butonuna tiklandiginda “YUZ YUZE OGRETMEN AKTARMA” ekrani tekrar agilir.



OGRENCILERIN SISTEMDEN DERS SECiM YAPARKEN DiKKAT EDECEGi HUSUSLAR

1. Yeni kayit olan veya kayit yenileyen her “Aktif” 06grenci, kendisine verilen sifre ile
http://maol.meb.gov.tr/ internet sitesinden “Ogrenci Girisi” kismini tiklar. (Resim 178) Ekranda agilan
bélime, giivenlik kodu, 6grenci numarasi ve sifre bilgilerini girdikten sonra sistem agilir. (Resim 171)
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Resim 171

Ogrenciler isterlerse mobil uygulamalardan yararlanarak
da ders secim islemlerini yapabilir.

Google Play Android Uygulamasi icin tiklayiniz .

Apple Store Uygulamasi i¢in tiklaymiz.


http://maol.meb.gov.tr/
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.meb.acikLise&amp;hl=tr
https://itunes.apple.com/tr/app/meb-ac-klise/id1148523971?mt=8

2. Ders se¢cme islemine baslamadan &nce sinav merkezi kontrol edilmelidir. Ogrenciler sinav merkezi
degisikligi istiyorlarsa donem sinav islemleri sona ermeden yiiz ylize kurumlarina basvurarak ya da
MEBIM’e arayarak bu degisikliklerini yaptirabilirler.

Ders secme islemi icin sol taraftaki menulerden “Kayit Yenileme / Ders Secme” alt menis tiklanarak
“Ders Segme islemi” ekrani agilir. (Resim 172)

KAYIT YENILEME / DERS SECME @

Ders Se¢me Islemi

Resim 172

3. Acilan sayfa iki bolimden olusmaktadir. Ust kisim bu dénem sinava girebileceginiz dersleri, alt
kisim ise bu dénem sectiginiz dersleri_gdstermektedir. Ust bélimde derslerin; kodunu, adini,
doénemini, kredisini, kategorisini ve oturumunu géreceksiniz. (Resim 173)
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Resim 173

4. Seg¢mek istediginiz dersin en sol kismindaki mavi renkli ® isareti tikladiginiz zaman o ders bu



doénem sectiginiz dersler kismina atilacaktir. Sectiginiz dersi geri silmek icin

“Bu donem Sectiginiz Dersler” kisminda dersin en solunda bulunan kirmizi renkli ®i§areti
tikladiginizda sectiginiz ders silinecektir. (Resim 174)
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Resim 174

Dikkat: Sistem uyari verinceye kadar ders secimi yapilir.




4, Sinavlarimiz is takviminde belirtilen tarihlerde yapilmaktadir. Ders se¢imi yaparken segtiginiz
dersin hangi oturumda oldugunu, dersin sonundaki “Oturum No”’ kismindan gorebilirsiniz. (Resim
175)
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Resim 175

5. Ders se¢me islemi tamamlandiktan sonra “yazdir” kismi tiklanir, segilen derslere ait liste
alinir. Alinan bu liste ile kayit yaptirilan okul midurliklerine basvurarak kitaplar alinabilir. Ders segme
isleminizi is takviminde belirtilen siire icerisinde yapabilirsiniz.

NOT: Sistemde kaydi aktif olmayan veya Sadece Yiiz Yiize Egitime Devam Etmesi icin kaydi agilan
6grenci ders secimi yapamaz. Bir onceki donem sinava girdigi icin sistemde kaydi heniiz aktif
goriinen o6grenciler, ders segebilmeleri icin mutlaka kayit yenileme sinav licretini yatirmalari
gerekmektedir. Aksi takdirde ders segemezler, sinavlara giremezler.



14. MESLEKI ACIK OGRETIM LiSESINDE OKUTULAN
DERSLER

Mesleki Agik Ogretim Lisesi, 6rgiin ve yaygin egitim esaslari cercevesinde yapisi ve isleyisi
bakimindan kendine 6zgl bir modeldir. Yonetmelik geregi ders gegme ve kredili sisteme gore mezun
veren Mesleki Acik Ogretim Lisesinde uzaktan 6gretimin temel siireclerinden yararlaniimaktadir.

Mesleki Agik Ogretim Lisesinde okutulan dersler Talim ve Terbiye Kurulu Baskanhginca érgiin
o0gretime uygun olarak belirlenmektedir. Okutulan dersler iki kisma ayrilmaktadir:

1. Uzaktan Egitim Dersleri
2. Yiz Yize Egitim Alan Dersleri

14.1. UZAKTAN EGITiM DERSLERI

Bu dersler kendi iginde iki gruba ayrilmaktadir:

a) Ortak (Zorunlu) Kiiltiir Dersleri: Ortak kiiltiir derslerinin tamami uzaktan egitimle alinir. Ornek:
Matematik, Fizik, Kimya vb.

b) Se¢meli Kiltiir Dersleri: Alinmasi zorunlu olmamakla birlikte kredi tamamlamak igin
alinabilecek derslerdir. Ornek: Secmeli Psikoloji, Segmeli Cografya vb.

“Uzaktan Egitim” ile okutulan dersler; Milli Egitim Bakanhgi EBA (Egitim Bilisim Ag1) lizerinden,
internet ortaminda, ders anlatim videolari, PDF ders kitaplari ve ders materyalleri ile diger dijital
materyallerle desteklenmektedir.

“Uzaktan Egitim” ile alinan derslerin sinavlari; Bakanhgimiz Olgme, Degerlendirme ve Sinav
Hizmetleri Genel Midirliigi‘nce yapilmakta ve sonuclari “Agik Ogretim Liseleri Bilgi Yonetim
Sistemi” ne aktariimaktadir.

Ogrenciler, sinavina girecekleri “Uzaktan Egitim” ile alinan dersleri; internet iizerinden “Agik
Ogretim Liseleri Bilgi Yonetim Sistemi”nde kendileri segmektedirler.



14.2. YUZ YUZE EGIiTiM ALAN DERSLERI

Bu dersler de kendi icinde iki gruba ayrilmaktadir:

a) Yiz Yize Alan Ortak Dersleri: Bu derslerin bir egitim kurumunda/merkezinde yiz ylze
alinmasi zorunludur.

Ornegin bilisim alaninda “Mesleki Gelisim”, “Bilisim Teknolojilerinin Temelleri” dersleri yiiz
yuze egitim kurumlarinda/merkezlerinde alinir.

Her donemde almasi zorunlu olan yildizli dersleri almak ve basarmak zorundadir.

b) Yiz Yize Secmeli Alan Dersleri: Bu dersler, okulun fiziki ve personel sartlarinin uygun olmasi
halinde bu dersleri secen 6grencilerden yeterli sayi ile grup olusturuldugunda yiz yize alan ortak
dersleriyle cakismamak sarti ile yiiz yiize egitim kurumlarinda/merkezlerinde verilir. Ogrencilerin
alabilecegi toplam se¢meli ders saati TTKB tarafindan onaylanan haftalik ders c¢izelgesinde
belirtilmistir.



15. YUZ YUZE EGITIMDE DEVAMSIZLIK ISLEMLERI
15.1. YUZ YUZE DEVAMSIZLIK GIiRiSi (GRUP)

Yiiz yiize derslerin grup devamsizlik girisleri “BILGI DUZENLEME” meniisii altinda “Yiiz Yiize
Devamsizlik Girisi (Grup)” alt menisiine tiklandiginda agilan “OGRENCI YUZ YUZE DEVAMSIZLIK
GIRIS EKRANI” ekranindan yapilmaktadir. Yiiz Yiize Egitim Kurum Bilgileri kismindaki bilgiler
otomatik olarak dolu gelmektedir. (Resim 176) Ogretmen tarafindan sisteme giris yapildiginda Yiiz
Yiize Ders Ogretmen kismindaki bilgilerde otomatik gelmektedir. (Resim 177)

Okul Alan/Béliim ve Ders Bilgileri kismindaki Donem, Alan/Béliim, Yiiz Yuze Grup, Yiiz Yize
Ders, Yiiz Yiize Ders Ogretmen ve Devamsizlik Tarihi bilgileri devamsizlik giren kisi tarafindan segilerek
doldurulmahdir.
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Resim 176
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Resim 177

Bu islemler bittikten sonra “Listele” butonu yardimi ile yiiz ylize grubunda yiz ylize derse katilan
dgrenci listesinin gériintiilendigi “*****. ***%* Darsini Alan Ogrenciler” penceresi agilir. Devamsizhk
yapan 6grenci/6grencilere ait devamsizlik stresi “DEVAMSIZLIK_SAAT” kismindan sisteme islenerek
“Kaydet” butonuna basilarak islem tamamlanir. (Resim 178)
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Resim 178

NOT . (xkx** *ekxx Dersini Alan Ogrenciler” penceresinden 6grencilerin Ay Bazh olarak
devamsizliklari alinmak istenirse Ay Bazli : “Excel’e Aktar” butonuna, giin bazh olarak devamsizliklari
alinmak istenirse “Excel’e Aktar” butonuna tiklanarak alinabilir.

Donem igerisinde 6gretmenler tarafindan devamsizlik ile ilgili sistem disinda tutulan listeler

kayit altina alinip (derse giren 6gretmen, ilgili mudir yardimcisi ve midiir tarafindan imza altina
alinarak) okul idaresine donem sonunda teslim edilir.



15.2. OGRENCININ YUZ YUZE DEVAMSIZLIK BILGISi

Ogrencinin tiim yiiz yiize derslerinden devamsizligina ait bilgi alinmak istendiginde asagidaki
islem basamaklari takip edilir.

Acik Ogretim Liseleri Bilgi Yonetim Siteminde “BiLGi DUZENLEME” meniisii altinda yer alan “Yiiz
Yiize Devamsizlik Ogrenci (Lst)” alt menisi tiklandiginda agilan “OGRENCI YUZ YUZE DEVAMSIZLIK
BILGILERI” ekraninda Yiiz Yiize Egitim Kurum Bilgileri penceresindeki bilgiler otomatik olarak dolu
gelmektedir. Bu ekranda “Okul Alan /Bélim ve Ders Bilgileri” penceresinden “Dénem” sec¢imi
yapilarak “LISTELE” butonu tiklandiginda &grencinin aldigi derslerin devamsizlik bilgileri “Dersinin
Devamsizlik Bilgileri” penceresinde gorinir. (Resim 179)

Resim 179

istenirse bu ekrandaki “Excel’e Aktar” butonu tiklanarak liste alinabilir.



15.3. YUZ YUZE DEVAMSIZLIK

Acik Ogretim Liseleri Bilgi Yonetim Siteminde “BILGI DUZENLEME” meniisi altinda yer alan
“Yiiz Yiize Devamsizlik” alt meniisti tiklandiginda acilan “OGRENCI YUZ YUZE DEVAMSIZLIK BILGILERI”
ekraninda yer alan “Okul Alan /Bélim ve Ders Bilgileri” penceresinden “Dénem” sec¢imi yapilarak
“LISTELE” butonu tiklandiginda égrencinin aldigi derslerin devamsizlik bilgileri “Dersinin Devamsizlik
Bilgileri” penceresinde goriinir. (Resim 180)
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16. NOT GIRIS ISLEMLERI

Yiz yize ders okutan 06gretmenler, sisteme tanimlanmis kullanici adi ve sifreleri ile giris
yaptiklarinda “OGRENCI YUZ YUZE DERS NOT GiRIiS EKRANI” agilir. Agilan bu ekranda “Yiiz Yiize Egitim
Kurum Bilgileri” otomatik olarak dolu gelir ve degisiklik yapilamaz. “Okul Alan / B6lim ve Ders
Bilgileri” penceresinde yer alan “Dénem”, “Alan / Bélum” “Yiiz Yiuze Grup” ve “Yiz Yiize Ders”
bilgilerinden uygun olanlar segilir, “Yiiz Yiize Ders Ogretmen” bilgisi otomatik olarak gelir (*) ve
degisiklik yapilamaz. (Resim 181)

* Acik 6gretimden sorumlu kisi tarafindan sisteme giris yapildiginda ayni ekran gelir fakat “Yuz Yize
Ders Ogretmen” bilgisinin secilmesi gerekir.
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4
1

“Okul Alan / Bélim ve Ders Bilgileri” penceresinde yer alan bilgiler doldurulduktan sonra
“Listele” butonu tiklandiginda “*******Dersini Alan Ogrenciler” penceresi acilir. (Resim 182)
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Acilan “*****%% Darsinj Alan Ogrenciler” penceresinde dgrencilerin dénem sonu puanlari “PUAN”
boélimine girilir.
“BASARILI” bélimiinden basari durumu “Evet” veya “Hayir” olarak segilir. Ogrenciye puan olarak 0

(sifir) verilmisse bu durum tutanak altina alinir ve tutanak sisteme taranip arsivlenir.

“DERS DURUMU” boéliimlnde gerekli ise (Devamsizlik, bakan oluru vb. gibi durumlarda) 6grencinin
dersi nasil almis oldugu bilgisi secilir yoksa bos birakilir.

Her 6grencinin not bilgileri bireysel olarak girilerek “Kaydet” butonuna tiklanip bir sonraki
o0grenciye gecilebilir veya tim 06grencilerin not bilgileri girildikten sonra “Kaydet” butonuna
tiklanabilir. “Kaydet” butonuna tiklandiginda uyari mesaji ¢ikar. (Resim 183)

aolweb.meb.gov.tr web sitesinin mesaji

Girilen ders notlan basgan ile eklenmistir..!

‘

Resim 183

Uyari mesajinda “Tamam” butonuna tiklandiginda “OGRENCI YUZ YUZE DERS NOT GiRiS
EKRANI” tekrar agilir. (Resim 184)

OERENGI i YUZE DERS NOT GRS BRAN

iz Yize Egiim Kurum Bigher
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iz iz Grup ¢ |(an2rd) Qoo 1 v

¥z Yiee Ders ¢ [ EVEQUTE G W | Yiz Yze Ders Ggratmen

ADI SOYADI D DERS DURUMU

ADI SOYADI

Resim 184

Derse ait tum puanlar girilip kaydedildikten sonra “Yazdir” butonuna tiklanarak bir ciktisi
alinip onaylanarak (derse giren 6gretmen, ilgili midir yardimcisi ve midir tarafindan imza altina
alinarak) okul/kurum madurligine teslim edilir. (Resim 185)



BAKANLIK / MERKEZE BAGLI TASRA / Mesleki Acik Ofretim Lisesi (sos38s8)

MAC16 - ANNE VE GCOCUK SAGLIGI 1 DERSI NOT cizELGESI

P ERENCE NO ADI SOYADI DOMEM KREDI PUAMN BASARILI DERS DURUMU
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NOT: Okul miadard, madar yardimecis: ve ders ogretmeni ad-soyad, imza vb. bilgiler
cikti alindiktan sonra elle yazilacaktir.

Resim 185

Ogretmenler tarafindan sisteme girilen ve kaydedilen puanlar degistirilemez. Degisiklikler
okul/kurum yetkilisi tarafindan “BILGI DUZENLEME” meniisi altindaki “Yiiz Yiize Not Girisi (Ogrenci)”
alt menusiinden yapilir.

Doénem igerisinde yapilan yazili, performans, proje vb. puanlar (e-Okul sistemindekine benzer
formatta olusturulan) cizelgeler halinde 6gretmenler tarafindan kayit altina alinip (derse giren
o0gretmen, ilgili mudir yardimcisi ve midir tarafindan imza altina alinarak) okul idaresine donem
sonunda teslim edilir.



17. DONEM SONU YAPILMASI GEREKEN i$ VE ISLEMLER

17.1. NOT FIiSLERININ HAZIRLANMASI VE  ONAYLANARAK
SAKLANMASI

Derslere ait donem sonu puanlari girildikten sonra ciktisi alinarak derse giren 6gretmen, ilgili
mudur yardimcisi ve okul miduri tarafindan imza altina alinarak onaylanan not fisleri okul/kurum
madarligince arsivlenir ve arsiv yonetmeligine uygun olarak saklanir.

17.2. DEVAMSIZLIK LISTELERININ HAZIRLANMASI VE ONAYLANARAK
SAKLANMASI

Derslere ait 6grenci devamsizlik listeleri derse giren 6gretmen, ilgili miidir yardimcisi ve okul
mudura tarafindan imza altina alinarak onaylanir. Okul/kurum mudirlugince arsivlenir ve arsiv
yonetmeligine uygun olarak saklanir.

17.3.  YUZ YUZE TAMAMLAMA CEKIi ATILMASI

Donem sonunda mezun olmasi muhtemel tim 6grenciler tek tek kontrol edilerek; yiz yize
alan derslerinin egitimini tamamlayan 6grenciler icin “BiLGI DUZENLEME” menisi altinda yer alan
“Yiz Ylze Belge Girisi” alt menisiine tiklanarak acilan “OGRENCI YUz YUZE BELGE GIRISI
EKRANI” ninda bulunan “Ogrenci Yiiz Yiize Bilgileri” penceresindeki “Yiiz Yiize Egitimi Tamamladi
mi?” kutucugu isaretlenir. Daha sonra “Kaydet” butonuna tiklanarak kaydet islemi yapilir. (Resim
186)

Kutucuk isaretlenmez ise 6grenci mezuniyet incelemesine alinamaz ve bu kutucuk isaretlenene
kadar diger mezuniyet sartlarini tasisa da mezun edilemez. Yiz ylize g¢ekinin atilmasina ait

sorumluluk kayith oldugu Yiz Yize Egitim Kurumuna aittir.

Itmelrte Bacer E58imine G5 ion S algmasndan Miaf Tskmusty,

Resim 186



17.4. DIPLOMA i$ VE iSLEMLERININ YAPILMASI

Donem sona erdiginde sistem Uzerinden diplomayi hak eden 6grencilerin listesi alinarak diploma
ile ilgili basim, onay vb. is ve islemler mevzuatina gore takip edilir. Diploma basim islemleri igin
tiklayiniz.

Diplomasi hazirlanan 6grencilerin diplomalari 18 yas ve Uzeri olanlarin kendilerine veya yasal
olarak vekalet verdikleri kisiye, 18 yas alti 6grencilerin ise vasilerine diploma defterindeki ilgili kisma
imza attirlarak teslim edilir. Teslim edilen diploma ile ilgili bilgiler sistemde ilgili bolime islenir.
Diploma Teslim islemleri icin tiklayiniz .

Ogrenciler istelerse e-devlet uygulamasi lizerinden mezuniyet belgesi alabilirler.

Ayrica e-devlet uygulamasini kullanarak sunulan asagidaki hizmetlerden yararlanabilirler.

Ack Ogretim Liseleri Ogrenci Durum Belgesi Sorgulama

Acik Ogretim Liseleri Ogrenci Durum Belgesi Dogrulama

Acik Ogretim Liseleri_Mezuniyet Belgesi Sorgulama

Acik Ogretim Liseleri Mezuniyet Belgesi Dogrulama

Acik Ogretim Liseleri Hizmete Ozel Ogrenci Durum Belgesi ( Ek -C2) Sorgulama
Acik Ogretim Liseleri Hizmete Ozel Ogrenci Durum Belgesi ( Ek -C2) Dogrulama

Diploma defterleri okul/kurum miudirligince arsivlenir ve arsiv yonetmeligine uygun olarak
saklanir. Teslim alinmayan diplomalar ise okul/kurum mudurligiince diploma ilgiliye teslim edilinceye
kadar saklanir.

Donem sonlarinda yapilan ek sinavlar sonucunda mezuniyeti hak edenler icin de
yukaridaki is ve islemler tekrar edilir.

17.5. DONEM SONU EK SINAV iSLEMLERI

Donem sonu yapilacak ek sinav islemleri 10/01/2020 tarihli ve 2020/1 sayili Genelge ve bu
Genelgenin uygulanmasina dair Genel Mudirliguimizin 03/02/2020 tarihli ve 24659360-490.99-
E.2352838 sayiliillere gbnderilen yazisina gore yapilir.

Ek sinavlar yukarida bahsedilen genelge kapsaminda devamsizlik hari¢ basarisiz olunan yiz yiize
egitim alan ders/derslerinden yapilir.

Bu sinavlar; 1. Dénem sonu ek sinavlari 2. Dénem yiiz yize egitim derslerinin basladig ilk hafta
(6rgin egitimdeki egitim 6gretimin basladigl hafta) yapilir. 2. Dénem sonu ek sinavlari ise yiiz yize
egitim derslerinin bittigi tarihi takip eden iki hafta siresince yapilir. Bu sinavlarin uygulanisinda
yogunlastirilmis egitim donemleri degil normal egitim donemleri dikkate alinir.

Sinav programi, sinavlara katilacak 6grencilerin basvurulari sonucu sinav yapilmasina ihtiyag olan
dersler dikkate alinarak hazirlanmaldir.

Ogrencilik durumu “aktif, donuk, silik” olan &grenciler, yiiz yiize egitim kurumlarina basvurmalari
halinde, sinavlarin yapildigi tarih itibariyla son donem dahil olmak lizere ge¢cmis donemlere ait basarisiz
oldugu biitiin yiiz yiize egitim ders/derslerinden ek sinavlara girebilecektir. Ogrenciler, daha énce
almadiklari veya devamsizlik nedeniyle basarisiz olduklari derslerden kesinlikle bu sinavlara
alinmayacaktir.

Sinav sonuglari; sinavlarin bitiminden itibaren on is giinii igcinde Agik Ogretim Liseleri Bilgi Yonetim
Sistemine ek sinav olarak aktarilacaktir. Bu sinavlarla ilgili is ve islemler, 6rgliin ortadgretim
kurumlarinin sorumluluk sinavlariyla ilgili mevzuata uygun olarak gerceklestirilecektir.


https://www.turkiye.gov.tr/milli-egitim-acik-ogretim-liseleri-ogrenci-durum-belgesi-sorgulama
https://www.turkiye.gov.tr/belge-dogrulama
https://www.turkiye.gov.tr/milli-egitim-acik-ogretim-liseleri-mezuniyet-belgesi-sorgulama
https://www.turkiye.gov.tr/belge-dogrulama
https://www.turkiye.gov.tr/milli-egitim-acik-ogretim-liseleri-hizmete-ozel-ogrenci-durum-belgesi-ek-c2-sorgulama
https://www.turkiye.gov.tr/belge-dogrulama

18. DIPLOMA BASIM VE TESLIM iSLEMLERI

Diploma ile ilgili tim is ve islemler “MEZUNIYET ISLEMLERI” meniisii altindaki alt meniilerden
yapilir. (Resim 187)

T, Kimlik o

L

Bu sekmeler kurum bazh caligir

Bu sekmeler grenci bazh caliir

TANIM ISLEMLER]

Resim 187

18.1. DIPLOMA DEFTERI BASIM iSLEMLERI

UYARI: Oncelikle diploma defteri basiimalidir. Diploma defteri basimi yapiimadan diploma
basiimamalidir .

“Diploma Defteri Yetkili Bilgileri” penceresinde yer alan Mudir ve Midir Yardimceisi kisimlarina
T.C. Kimlik Numaralari girilerek her biri icin ayri ayri “MERNIS den Sorgula” butonuna tiklandiginda
ilgili yetkilinin Adi- Soyadi ekrana gelir. (Resim 188)

Diploma Defteri AOLON
Gavenli Gk
Diploma Defleri Bilgileri

‘ [ agik Lisemiz Kurum 1 : v Kurum fige s v Kurum 1 v

Diploma Defleri Yetidh Bigileri

3 Ogrenci Arama

Hizh Ogrenci Arama

Modir : ( | MERNIS' den Sorgula |
Kultaruca Ads - STHEYLAUGMA

MERKEZ KULLANICI Wadir Yardimers: : | VERNIS den Sorgula |

- vaxdu Y K ayter
OGRENCI GENELBILGILER ~ @ =¥ =5

BILGI DUZENLEME
OGRENCI ISLERI

MESAJLAR

()
()
()
°

MEZUNIYET ISLEMLERI
» Diploma Basim

» Diploma Bilgileri DIPLOMA DEFTERI

G < 1. ASAMA: Diploma Defter Basimi :

Pe—— Diploma Defter Bilgileri, Kurum kullanicisinin MEBBIS bilgilerine gore otomatik
+ Dma ko gelmektedir.
i Rlitoci ( Diploma Defteri Basilmadan Diploma Basim islemi Yapilamaz)

» Meslek Lise Mezunu Mezuniyet

» Mesiek Ofrenci Mezun Etme

Resim 188

Daha sonra “Yazdir” Butonuna tiklanarak 6grencileri dénemine gore ayri sayfalarda listeleyen




Diploma Defteri (Diploma Almaya Hak Kazananlar Listesi) rapor ekrani agilir.
Diploma defteri iki niisha olarak yazdiriimalidir. (Resim 189-190-191)

DIPLOMA ALMAYA HAK KAZANANLAR LISTESI

Ohud A/ Adres i & ACIX GGRETIM TMAM HATIP LISEST / KARATAY / KONYA
= Tabs + 2019-2020 GGRT. YILI 1. DONEM / 05/12/2019 Sayfa Mot 1
Ggrencinin hra oocra P——
2 2 s
] | - paro PUR [ roase o Wk Tt S R - | e -
WA AT LISESTNAN FATE
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Diplorma Almaya Hek Kazansn 1 Orencinin Durumian Onsrsr,
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Not: Bu defter (K riisha olarsk dizenienecek, bir nishas: onaylandiktan sones
Milli E5%im Midiirkiginde argivienacek, bir niishas ise okuls iads edieceld

v Diploma Almaya Hak Kazananlar Listesindeki bilgiler kontrol edildikten sonra 2 niisha yazdirilir.
v Ciktisi alinan listeler kurum yetkilileri tarafindan imzalanarak il/ilge Milli Egitim Miidirligiine
basilan diplomalar ile birlikte, Miihiir ve imzaya génderilir.

Resim 189
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Resim 190

DIPLOMA ALMAYA HAK KAZANANLAR LISTEST

Okul Adi/ Adres 11 14 HATIP LISES] ONYA
Déinem / Tarih : 2019-2020 OGRT. YILI 3. DONEM / 24/08/2020 Sayfa No: 3
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40 cenalz HATICE

Resim 191



18.2. DIPLOMA BASIM iSLEMLERI

Diploma Basim islemlerine baslamak igin “MEZUNIYET ISLEMLERI” meniisii altinda yer alan “Diploma
Basim” alt menisine tiklanir. Acillan “Diploma Basim” ekranindaki “Diploma Basim Bilgileri”
penceresindeki bilgiler otomatik olarak dolu gelir ve degisiklik yapilamaz. “Diploma Defteri Yetkili
Bilgileri” penceresinde yer alan Miudir ve Midir Yardimcisi kisimlarina TC Kimlik Numaralari girilerek
her biri icin ayri ayri “MERNIS den Sorgula” butonuna tiklandiginda ilgili yetkilinin Adi- Soyadi ekrana
gelir. Daha sonra “Listele” butonuna tiklandiginda “Diploma Basilacak Ogrenciler” penceresi acllir.

MESAJLAR

MEZUNIYET ESUEMUER|

v" Diplomasi basilmak istenen dgrencinin satirindaki «YAZDIR» butonuna basilir.

Resim 192

Dipioma Bastlacak Orencler

YAZDR  TCKIMLIKNO 3 DIPLOMANOTU
TCKIMLIKNO DIPLOMANOTU
a M IS4 N " 61,74 H Kaydet
- H4 4 i M 168,30 H Kaydet
— 5 IHU I " 166,07 H Kaydet
— M IVE| F 163,10 H Kaydet
— M Iy H A 2 167,95 H Kaydet
— 54 I M e 69,10 H Kaydet
- i @ 420 H et
- o fars 2 4 H Kyt
— NI} RA H 54,70 H Kaydet
— M I i H 166,13 H Kaydet
— 54 150 i M 63,76 H Kaydet
Resim 193
(Resim 193)

UYARI: Diploma basimi her 6grenci icin _ayri ayri yapilmaktadir.

Diplomasi basilmak istenilen 6grencinin satirindaki “Yazdir” butonuna tiklanir. (Resim 192-193)



“Yazdir” butonuna tiklandiktan sonra ilgili 6grencinin diplomasi yazdirilir. (Resim 194) Daha sonra
diplomasi basiimak istenen diger 6grenciler icin ayri ayri yukaridaki islemler tekrarlanir.

v'  Ogrenciye ait Diploma bilgileri i¢ sablon formati seklinde gériintiilenir. Matbu diploma belgesine
yazdirilir.
v' Sonraki diploma basimi igin ayni islemler tekrarlanir.

ACIK OGRETIM IMAM HATIP LisEsi
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27/07/2020
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Resim 194

Ogrencinin diplomasi sorunsuz sekilde basildiktan sonra “Kaydet” butonuna basilir. (Resim 195-196)

tim Liseleri

fa A B tigasd — MERTES den Savuuda
EEE eI ] comCmm— MESPES des Sorpute

o
GRENCI GENEL BILGILER 7 Listele

ENLEME

MEZUNIVET SUEMUERI

v"  Diplomasi goriintiilenip basimi gerceklestirilen 6grenciye ait satirdaki «Kaydet» butonuna
basilarak Diploma sisteme kaydedilir.

NOT : «Kaydet» butonuna basildiktan sonra 6grenciye tekrar diploma
basilamaz.

Resim 195
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Resim 196

UYARI: “Kaydet” butonuna basildiktan sonra 6grenci icin tekrar diploma basimi_yapilamaz




Diploma basimi sirasinda (yazici veya elektrik kesintisi vb. gibi) herhangi bir sorun sebebiyle diploma
basilamazsa, hatali baslilirsa, diploma onay islemleri sirasinda diploma zarar goérirse (yirtiima,
mirekkep lekesi vb.) veya tekrar basiimasini gerektiren bir durum olusabileceginden tiim_islemler
bitirilmeden “Kaydet” butonuna basilmamalidir.

1. Diplomalar ve iki niisha halinde basilmis olan diploma defterleri soguk damga, mihir ve imza
islemleri igin il/ilce Milli Egitim Midiirliiklerine gdénderilir.

2. Diploma basim, mihir ve imza is ve islemleri toplu olarak yapilabilecegi gibi bir veya birkag
ogrenci icin de yapilabilir.

3. Diploma basimi igin 6rgin egitimde kullanilan diplomalar kullanilir. Okullar 6rglin egitim
dgrencileri icin diploma talebinde bulunurken Mesleki Acik Ogretim Lisesinden mezun olabilecek
ogrencileri de dikkate almahdir.

DIPLOMA TESLIM iSLEMLERI

Diplomasi hazirlanan égrencilerin diplomalari 18 yas ve iizeri olanlarin SADECE KENDILERINE
veya yasal olarak vekalet verdikleri kisiye, 18 vyas alti 6grencilerin ise SADECE VASILERINE diploma
defterindeki ilgili kisma imza attirilarak bizzat teslim edilir.

Diploma teslim edilirken sistem (izerinde “MEZUNIYET ISLEMLERI” menisiinde yer alan
“Diploma Takip” alt meniisii altindaki “Ogrenci Diploma Takip Bilgileri” penceresindeki bilgiler
doldurulur ve kaydedilir. (Resim 197)

4 YILLIK / BILISIM TEXNOLOJILER] ALANI
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| Gen: 01/01/2000 gibi.
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Resim 197

“Diploma Takip” alt meniisi altindaki “Ogrenci Diploma Takip Bilgileri” penceresinde yer alan
“Takip Durumu” agilir penceresinden sadece “DIPLOMA OGRENCI TARAFINDAN ALINDI”, “DIPLOMA
VEKIL TARAFINDAN ALINDI”, “DIPLOMA UNIVERSITEYE GONDERILDI” veya “DIPLOMA ANADOLU
UNIVERSITESINE GONDERILDI” seceneklerinden biri segilir. (Resim 198)



Takip Durumu : | v

DIPLOMA HALK EGITIM MERKEZINE GONDERILDI
 |pious AOL  MAOL MUDURLUGINDE

DIPLOMA OGRENCE TARAFINDAN ALINDI
. ‘DIDLOMA VEKIL TARAFINDAN ALINDI

DIPLOMA UNIVERSITEYE GONDERILDI

DIPLOMA ANADOLU UNIVERSITESINE GONDERILOL

Diploma Génderim gekii
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Ganderilen HEM fige : | v|
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:

Agklama

Resim 198

**k% “Takip Durumu” acilir penceresinden “DIPLOMA OGRENCI TARAFINDAN ALINDI” secenegi
secilirse dgrenci adi ve soyadi otomatik olarak gelir. “Ogrenci Diploma Takip bilgileri” ve “Diploma
Teslim Etme Bilgileri” pencerelerinde ilgili alanlar doldurulur. (Resim 198) “Diploma Gonderim Sekli”
acilir penceresinden “DONEM DIPLOMASI” secilerek (Resim 199) “Kaydet” butonuna tiklanir.

[ —————

Takip Durumu DIPLOMA OGRENCI TRRAFINDAN ALINDL
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Resim 199
Diploma Génderim Sekli | ~ |
MAZERET
Génderilen Tarih : |faDE 01/01/2000 gibi.
Resim 200

*k* “Takip Durumu” agilir penceresinden “DIPLOMA VEKIL TARAFINDAN ALINDI” secenegi segilirse
dgrenci adi soyadi gelir ancak bu alanlara diplomayi teslim alan vekilin adi ve soyadi yazilir. “Ogrenci
Diploma Takip bilgileri” ve “Diploma Teslim Etme Bilgileri” pencerelerinde ilgili alanlar doldurulur.
“Diploma Gonderim Sekli” agilir penceresinden “DONEM DIPLOMASI” secilerek (Resim 200) “Kaydet”
butonuna tiklanir. (Resim 199)
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Resim 201

**k* “Takip Durumu” acilir penceresinden “DIPLOMA UNIVERSITEYE GONDERILDI” veya “DIPLOMA
ANADOLU UNIVERSITESINE GONDERILDI” seceneklerinden biri secilirse “Ogrenci Diploma Takip
bilgileri” ve “Diploma Teslim Etme Bilgileri” pencerelerinde ilgili alanlar doldurularak “Kaydet”
butonuna tiklanir. (Resim 201)
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Resim 202

Diploma defterleri okul/kurum mudirligince arsivlenir ve arsiv yonetmeligine uygun olarak
saklanir. Ainmayan diplomalar ise okul/kurum mudirligtince diploma ilgiliye teslim edilinceye kadar
muhafaza edilir.

Dénem sonlarinda yapilan ek sinavlar sonucunda mezuniyeti hak edenler icin de yukaridaki is ve
islemler tekrar edilir.



19. YUZ YUZE EGITIiM KURUMLARININ DENETIiMINDE
GOZ ONUNDE BULUNDURULACAK HUSUSLAR

1. Ogrenci kayitlarinin mevzuatina uygun sekilde yapilip yapilmadigs;

2. Ogrenci dosyalarinin diizenli bir sekilde tutulup tutulmadig;;

3. Evraklarin muhafaza ve arsivlenmesinin usullince yapilip yapilmadigi;
4. Ogrenci nakillerinde ilgili mevzuata uyulup uyulmadigs;

5. Ogrenim belgesi, tasdikname, dosya isteme ve gdnderme ile ilgili is ve islemlerin usuliince
yuratalip yaratilmedigi;

6. Kayitlarin bilgisayara yiklenmesi halinde, bu bilgilerin silinebilme ve karismasi ihtimaline karsi
gerekli dnlemlerin belirlenip belirlenmedigi;

7. Derslerin 6gretmenlere dagitiminda mevzuata uygun hareket edilip edilmedigi;

8. Yiiz ylize egitim alan derslerinin mifredata uygun ve eksiksiz olarak verilip verilmedigi;

9. Ogrencilere, haftalik ders cizelgelerinde belirtilen dénemlerine goére ve kendi ddnemlerinde
derslerin ve kredilerinin verilip verilmedigi;

10. Yiz ylze egitim olarak verilen alan derslerinin, mevzuatta belirlenen zamanlarda ve belirlenen
sure kadar verilip verilmedigi;

11. Haftalk ders programlarinin hazirlanmasinda pedagojik esaslara ve haftalik ders cizelgelerine
uyulup uyulmadig;

12. Yiz yiize egitim olarak verilen alan derslerinin Acik Ogretim Liseleri Bilgi Yénetim Sistemine
zamaninda ve usuliine uygun olarak aktarilip aktariimadigi;

13. Yiz ylze egitim alan derslerinin 6lcme ve degerlendirme siirecinde, gerekli hassasiyetin gosterilip
gosterilmedigi;

14. Ogrenci devam-devamsizliklarinin mevzuata uygun sekilde takip edilmesi suretiyle, kayitlarinin
tutulup tutulmadigi;

15. Gerek zimre toplantilarinda alinan kararlar ve gerekse planlarda yapilan dizenlemeler
dogrultusunda uygulamalara yer verilip verilmedigi ve bu uygulamalar sonucunda Ogrencilere
bulunduklari sinif seviyesine uygun bilgi, beceri ve davranislar kazandirilip kazandiriimadigi;

16. Koordinatdr Halk Egitim Merkezleri tarafindan Agik Ogretim Kurumlarimizin aktif 6grencilerine
ulastirilacak ders kitaplarinin uygun ortamlarda muhafaza edilip edilmedigi; ders kitaplarinin
ogrencilere zamaninda ulastirilip ulastiriimadigi,

17. Diplomalarin mevzuatina uygun bir sekilde 6grencilere teslim edilip edilmedigi; mezun 6grenciler
tarafindan alinmayan diplomalarin uygun ortamlarda ve giivenlikli bir sekilde saklanip saklanmadigi.



20. YUZ YUZE EGITIM KURUMUNCA VERILEBILECEK
BELGELER

20.1. TASDIKNAME KESME

Sisteme girildikten sonra ©6grenci numarasi girilir. "OGRENCI ISLERI" menisi altinda
“Tasdikname Belgesi” alt menisiine tiklanir. Agilan “OGRENCI TASDIKNAME EKRANI” ekraninda
“Kimlik, Kredi ve Donem Bilgileri” penceresindeki bilgiler dolu olarak gelir ve degisiklik yapilamaz.
“Geldigi Okul ve Belge Bilgileri”, “Tasdikname Belgesi Teslim Etme Belgeleri” ve “Onaylayanlar”
pencerelerindeki ilgili alanlar doldurulur. ilgili alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna
tiklanir ve “Yazdir” butonu ile belge yazdirilir. (Resim 203)

NOT 1: Tasdikname kesilecek 6grenci aktif donemde kaydini yaptirmis ise tasdiknamesi kesilemez. Bu
durumdaki 6grencinin aktif déneminin silinmesi gerekir. Bunun igin 6grenciden aktif doneminin
silinerek tasdikname kesilmesini belirten dilekge alinarak 6grencinin sistemine taranir ve merkez
kullanicilarr ile iletisime gegilir.

NOT 2: Tasdikname, 18 yas ve iizeri olanlarin SADECE KENDILERININ veya yasal olarak vekalet
verdikleri kisilerin, 18 yas altinda olanlarin ise SADECE VASILERININ talepleri tizerine kesilir ve
bizzat talep eden kisiye teslim edilir.

NOT 3: Tasdikname kesilen 6grencinin kayit sirasinda teslim ettigi (ilkogretim veya ortaokul)
diplomasinin asli istenirse (bu istek dilekgede belirtilmek sartiyla); ilgilinin diplomasinin arkasina Agik
Ogretim Liselerine kayit edildigi ve tasdikname aldigi tarihler yazilarak NOT 2’de belirtilen kisilere
teslim edilir. Eger bu 6grenci 2010 yilinin 2. Déneminden &nce Acik Ogretim Liselerine kayit olmussa

bu 6grencinin dosyasi Agik Ogretim Liselerinin merkez arsivinde olacag; icin bu diploma resmi yazi ile
ilgili Acik Ogretim Lisesinden istenir.

: Grn: 01/01/2000 gibi.

n e |

Teshen Tarks

Testin Alsn &4

Resim 203



20.2. TASDIKNAME KAYIP

Sisteme girildikten sonra &grenci numarasi girilir. “OGRENCI ISLERI” menisi altinda
“Tasdikname Kayip” alt menusine tiklanir. Gerekli bilgiler doldurulur ve yazdirilir. (Resim 204)

BILGI DUZENLEME { +] Teslim Eden Ad

OGRENCI ISLERI (-]

Resim 204



20.3. DIPLOMA KAYIP BELGESI

Sisteme girildikten sonra 6grenci numarasi girilir. “OGRENCI ISLERI” meniisii altinda “Diploma
Kayip Belgesi” alt menistine tiklanir. Gerekli bilgiler doldurulur ve yazdirilir. (Resim 205)

Ogrencilik Durumu : DIPLOMA NOSU ALMIS Mi
Kllanc Ady,. —M8MMm—
OGRENCI GENEL BiLGILER — r——
BiLGI DUZENLEME Madir Bag. Yardmas:

Midir Yardimas:

OGRENCI ISLERI

Resim 205



20.4. CIKMA BELGESI

Sisteme girildikten sonra 6grenci numarasi girilir. “OGRENCI ISLERI” meniisii altinda “Cikma
Belgesi” alt mentsine tiklanir. Gerekli bilgiler doldurulur ve yazdirilir. (Resim 206)

Ogrencilik Durumu i MEZUN
Kullamor Adl. s—————
MERKEZ KULLANICI Gikma Belgesi Tesim Etme Bilgileri
Teslim Tarihi ¢ l1/02/2019

OGRENCI GENEL BILGILER

Teslim Alan Ad

BILGI DUZENLEME (+] Teslim Eden Ad | 1

OGRENCI ISLERI Agklama

<

o Madir . | ] |

Resim 206



20.5. MEZUNIYET YAZISI

Sisteme girildikten sonra dgrenci numarasi girilir. “OGRENCI ISLERI” meniisii altinda “Mezuniyet
Yazisi” alt menisine tiklanir. Gerekli bilgiler doldurulur ve yazdirilir. (Resim 207)

Ogrencilik Durumu : MEZUN

Kullamc: Adt
MERKEZ KULLANICI

Sayr

OGRENCi GENEL BILGILER

Onaylayan Unvam

BILGI DUZENLEME e : ([—

OGRENCI ISLERI

Resim 207



20.6. OGRENCI BELGESI

Sisteme girildikten sonra 6grenci numarasi girilir. “OGRENCI ISLERI” menisi altinda “Ogrenci
Belgesi” alt menlsine tiklanir. Gerekli bilgiler doldurulur ve yazdirilir. (Resim 208)

Kullamic: Adt
MERKEZ KULLANICI

OGRENCI GENEL BILGILER

BILGI DUZENLEME

OGRENCI ISLERI

Resim 208



20.7. EK-C2 (ASKERLIK SUBESINE VERILECEK BELGE)

Ogrenci numarasi ile sisteme girilir. “OGRENCI ISLERI” meniisii altinda “EK-C2” alt meniisiine
tiklanir. Acilan “OGRENCI EK-C2 BELGESI EKRANI”nda “Belge Bilgileri ve Onaylayanlar” penceresindeki
gerekli bilgiler doldurulur ve “Yazdir” butonuna tiklanarak cikti alinir. imzalanarak 6grenciye Askerlik
Subesine verilmek lizere teslim edilir. (Resim 209)

OGRENCI EX.C2
RETOND
L GES EXRANI

Ogrenci No
Kullane1 A0
Ok Aan - Bl * MESLEK ACK OGRETIN LISESI -4 YLLK/ BLISA TERNOLOULER]
T ; Ogrencilik Durumu ¢ AKTIF
(OGRENC! GENEL BILGILER o
s e g v Onafoyariar
BiLGI DUZENLEME 0
OGRENCI |§LER1 ° I Askerik Subesi
Belge Says : BoaEasnmsy |
s Madir 1 v|

|
‘Max. 400

=) Yoo
=

Not

Resim 209

Not: Ek-c2 belgesi sistemde kayitli Aktif, Donuk veya Silik 6grencilere verilir. Diger tiim 6grenciler
verilemez.



20.8. TRANSKRIiPT BELGESI

Sisteme girildikten sonra 6grenci numarasi girilir. “OGRENCI ISLERI” men(isii altinda “Transkript
Belgesi” alt menisine tiklanir. Gerekli bilgiler doldurulur ve yazdirilir. (Resim 210)

BILGI DUZENLEME

OGRENCI ISLERI

Resim 210



20.9. YUZ YUZE DURUM BELGESI

Sadece Aktif durumda olan 6grencilerin yiiz ylize egitime devam ettigine dair verilen belgedir.
Sisteme girildikten sonra 6grenci numarasi girilir. “OGRENCI ISLERI” men(isii altinda “Yiiz Yiize Durum
Belgesi” alt mensine tiklanir. Agilan pencerede “Yazdir” butonuna tiklanarak belge yazdirilir. (Resim
211)

Kustane s

OGRENCI GENELBILGILER ~~ ©

BILGI DUZENLEME

©
OGRENCI ISLER] L) I

Resim 211



20.10. YUZ YUZE EGIiTiMi TAMAMLAMA BELGESI

Sadece ylz ylze egitimini tamamlayan (Aktif, donuk veya silik) 6grenciler icin verilmesi gereken
bir belgedir. Ancak yiiz yilize egitimini tamamlamamis 6grencilere ait ders puanlarini gérmek amacl
(nakil gitmek isteyen 6grenciler vb. icin) bu belge verilirse “almasi gereken alan derslerine ait yiiz
yiize egitim programini tamamlamistir.” ifadesindeki “tamamlamistir” yerine Gzeri cizilerek
“tamamlamamistir” ifadesi yazilmalidir.

Sisteme girildikten sonra 6grenci numarasi girilir. “OGRENCI ISLERI” meniisi altinda “Yiiz Yiize
Tamamlama Belgesi” alt menisine tiklanir. Agilan “Ylz Yiize Belge Bilgileri” penceresinde Belge
Sayisi ve Yiiz Yuze Egitim Bitis Tarihi bilgileri doldurulur. Sistemde kayitli olan Okul Mudiri ve Miidir
Yardimcisi bilgileri otomatik olarak gelir. Ayni pencerede “Yazdir” butonuna tiklanarak belge yazdirilir.
(Resim 212)

Oen: 01/01/2000 gibi.

OGRENGGENELBIGLERR @

BILGI DUZENLEME

Resim 212



21. DILEKCE ORNEKLERI

< (EK-1) Mesleki Acik &égretim Lisesinden (MAOL)den AOL ye Gegis

Dilekce Formu (Lutfen tiklayiniz)

< (EK-2) MAQOL' den Tasdikname/Ilkogretim Diplomasi/Transkript (Not
Dokiimi) Dilekce Ornegi (Liitfen tiklayiniz)

% (Ek-3) Diploma/Cikma Kayip Belgesi (litfen tiklayiniz)

% (Ek-4) Mezun Olabilir_Yazisi _(Liitfen tiklayiniz)

% (Ek-5) Mezun Yazisi_(Litfen tiklayiniz)

< (Ek-6) Veli Bilgilendirme (Litfen tiklayiniz)




21.1. EK-1

Mesleki Agik Ogretim Lisesinde

MUDURLUGUNE

numara ile kayitli 6grenciyim.

Acik Ogretim Lisesine gecisimin yapilmasi icin bilgilerinizi ve geregini arz ederim.

KENDISI

Ek(ler):

Adres:

ilgesi
Telefon: 0 /
(Alan kodu ile birlikte yaziniz)

Ogrencinin Kimlik Bilgileri

TC Kimlik No :

Adi Soyadi :

Baba adi

Anne adi :

Dogum yeri :

Dogum Tarihi : /..

DiKKAT!
< Bu Dilekge,

VELISI

VEKILi

1. 18 yasmi doldurmus 6grencinin kendisi veya noterden vekil tayin ettigi kisi,
2. 18 yasimi doldurmamis 6grencinin, veli (anne-baba) veya velinin noterden vekil tayin
ettigi kisi tarafindan imzalanacaktir.



21.2. EK-2

MESLEKi ve TEKNiK ANADOLU LiSESi MUDURLUGUNE

Mesleki Acik Ogretim Lisesinin numaral o6grencisiyim. Ekte sundugum

belge(ler) dogrultusunda asagida kutucugunu isaretledigim belgenin tarafima verilmesini arz ederim.

0 O

KENDiSI

Ek(ler):
1.
2.

Adres:

ilgesi : ili :
Telefon: 0 /

(Alan kodu ile birlikte yaziniz)

Ogrencinin Kimlik Bilgileri

TC Kimlik No :

Adi Soyadi

Baba adi

Anne adi

Dogum yeri
DogumTarihi : ../ ../

DIiKKAT!
+» Tasdikname belgesi,

Tasdikname belgesi

Tasdikname belgesi ve ortaokul / ilkégretim okulu diplomasi

Tasdikname kayip belgesi (Kayip ilani vermedigimden dolayi dogabilecek hukuki
sorumluluk tarafima aittir.)

Ortaokul / ilk6gretim okulu diplomasinin onayli fotokopisi

Transkript belgesi (not dokiim belgesi)

VELISI VEKILi

1. 18 yasini_doldurmus 6grenciler veya noterden vekil tayin ettigi kisi,

2. 18 yasini_doldurmamis 6grenciler icin, veli (anne-baba) veya velinin noterden vekil tayin

ettigi kisi tarafindan alinabilecektir.

Tasdikname kesilecek 6grenci aktif donemde kaydini yaptirmis ise tasdiknamesi kesilemez. Bu
durumdaki 6grencinin aktif déneminin silinmesi gerekir. Bunun icin 6grenciden aktif déneminin
silinerek tasdikname kesilmesini belirten dilek¢e alinarak 6grencinin sistemine taranir ve merkez
kullanicilari ile iletisime gegilir. Ogrencilik durumu “Donuk” veya “Silik” olan 6grenciler icin bu durum

s6z konusu degildir.



21.3. EK-3
MESLEKi ve TEKNiK ANADOLU LiSESi MUDURLUGUNE

Mesleki Acik Ogretim Lisesinin numarali 6grencisi iken mezun oldum. Ekte
sundugum belge(ler) dogrultusunda, asagida kutucugunu isaretledigim belgenin tarafima verilmesini
arz ederim.

[ ] Gikma Belgesi

|:| Diploma (IADE : Basiimis ve AOL Mudiirligiine geri gonderilmis diploma)

|:| Diploma (MAZERET : Belge — bilgi eksikliginden dolayi basilamamis diploma)

|:| Diploma. Cikma Belgemi kaybettim.(Kayip ilani vermedigimden dolayi dogabilecek hukuki
sorumluluk tarafima aittir.)

|:| Diploma Kayip

|:| Diploma Kayip (Diploma kayip ilani vermedigimden dolayi dogabilecek hukuki sorumluluk
tarafima aittir.)

..... [ .

KENDiSI VELISi VEKiLi

Ek(ler):
1.
2.

Adres :

ilgesi : ili :
Telefon: 0 /

(Alan kodu ile birlikte yaziniz)
Ogrencinin Kimlik Bilgileri
TC Kimlik No

Adi  Soyadi

Baba adi

Anne adi

Dogum vyeri
Dogum Tarihi : /../

DIKKAT!
Yukarida adi gecen belgeler,
1. 18 yasini_doldurmus 6grenciler veya noterden vekil tayin ettigi kisi,
2. 18 vasini_doldurmamis 6grenciler icin, veli (anne-baba) veya velinin noterden vekil tayin
ettigi kisi tarafindan alinabilecektir.




21.4. EK-4
T.C.
MILLi EGITiM BAKANLIGI
Hayat Boyu Ogrenme Genel Midiirliigi
(Mesleki Acik Ogretim Lisesi Miidiirligii)

Sayi

Konu : e /200

ILGILI MAKAMA

T.C. Kimlik No

Adi

Soyadi

Anne Adi

Baba Adi

Dogum Yeri ve Tarihi

Alani

Yukarida acgik kimligi yazih 6grencimiz, 20......-20........ egitim 06gretim yilinda yapilmasi
planlanan ek sinav sonrasi mezuniyet sartlarini yerine getirdigi takdirde okulumuzdan mezun
olacaktir.

Okul Mudir a.



215. EK-5
T.C.
MILLI EGITIM BAKANLIGI
Hayat Boyu Ogrenme Genel Miidiirliigii
(Mesleki Agik Ogretim Lisesi)

SAYI :
KONU : Ogrenim Durumu d 120
ILGILI MAKAMA
T.C. KIMLIK NO e
ADI SR
SOYADI e
ANNE ADI U
BABA ADI U
DOGUM YERI VE TARIHI:  .../.../.......
ALANI e
DIPLOMA NOTU L
Yukarida agik Kimligi yazili ............. numaralt 6grenci ......................... Mesleki
Acik Ogretim Lisesinden ..../..../....... tarihinde mezun olmustur.

Bu belge ¢ikma belgesi yerine gecmemektedir. Ogrencinin Diplomasi basiimadig icin
ogrencinin istegi tizerine verilmistir. Bilgilerinize arz/rica ederim.

Okul Muddra a.



T.C.
MILLI EGITIM BAKANLIGI
Hayat Boyu Ogrenme Genel Miidiirliigii
Mesleki Acik Ogretim Lisesi
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Mesleki Acik Ogretim Lisesinde kayitli bulunan
Nolu

T.C. Kimlik
“in velisiyim.
Ogrencimin zorunlu egitime tabi oldugu, her dénem kayit yenileme islemi yaptirarak
konusunda bilgilendirildim.

smavlara Kkatilmasi gerektigi, aksi takdirde cesitli hukuki yaptirimlarla karsilasacagim
Ogrenci

Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Sorumlusu
(Yiiz Yiize Egitim Okul/Kurum Sorumlusu)

Ogrenci Velisi

T.C.
MILLI EGITIM BAKANLIGI
Hayat Boyu Ogrenme Genel Miidiirliigii

%,

[
\qu °k¢,’

Mesleki Acik Ogretim Lisesi

MEaL‘.

Ng

NG
Nolu

Mesleki Agik Ogretim Lisesinde kayitli bulunan

T.C. Kimlik
‘i velisiyim.
Ogrencimin zorunlu egitime tabi oldugu, her dénem kayit yenileme islemi yaptirarak
konusunda bilgilendirildim.

smavlara katilmasi gerektigi, aksi takdirde cesitli hukuki yaptirimlarla karsilagacagim
Ogrenci

Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Sorumlusu
(Yiiz Yiize Egitim Okul/Kurum Sorumlusu)

Ogrenci Velisi



